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こんなときには 



使い方がわかる本 

本機を使〇ための簡単な操作や 
機能をコンパクトに説明しています。 

「こんなとさには」では、 

よくある質問と具体的な解決策を 
紹介しています。 


本機の近くに置いてお使いください。 


fuji xerox %) 






こんな機能があります 


DocuCentre-IV 3060/2060は、オフィス内のドキュメント出力や活用を、安全で効果的に実現するため 
に、さまざまな機能を用意しています。 

機種によっては、オプションが必要な機能があります。オプションについては、弊社の営業担当者にお尋ね 
ください。 
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アクセス制限 


^ 『管理者ガイド』 


セキュリティープリント 
プライべ一トプリント 

► p.l 12 、 p.1 15 


暗号化 ( https ://) 


► 『管理者ガイド』 


クス操 m 

ボックスとは、コピー•スキャンで 
読み込んだ原稿や、ファクスで受信 
した文書を保存する機能です。個人 
や共通のボックスを登録できます。 

•ボックスの登録 
•プリント文書の保存 
•ファクス文書の保存 
•スキャン文書の保存 • 確認 • 操作 

•自動処理（ジョブフロー） 

の設定 • 実行 
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ペーパーレス 
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*1 : XPS は 、 XML Paper Spec け ication の略称です。 

*2 : CentreWare Internet Services からのプリント指示 
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•本機の状態の確認 
•ジョブの確認•削除 
•設定内容の確認 • 変更 
•スキャン文書の取り込み 


►p.24,( 
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この「使い方がわかる本」だけで、コピー • プリント • ファクス • スキヤンの基本的な操作ができます。 
さらに、使って便利なコピー機能やプリント機能について説明しています。 

ページ番号が振ってある機能は、この「使い方がわかる本」の中で説明している機能です。今まで使わなかっ 
た機能など、是非ご利用ください。 


ぶ!! 1 ノ13「■節約 /効率 


両面印刷 
まとめて1枚 
サンプル コピー 


► p.91 、 p.100 、 p.104 、 p.118 、 p.119 







仕分け/ホチキス/パンチ 



♦ P.103 



PC 保存 




USB メモリー保存 




『ユーザーズガイド』 


マニュアルで 

解決できなかったときは… 

テレフォンセンターまたは販売店に 
お問い合わせください。 

電話番号は、本機に貼付されている 
ラベルまたはカードに記載されてい 
ます。 

詳しくは、本書のう6表紙を参考に 
してください。 

































































































マニュアル体系 

本機では、次のマニュアルを用意しています。 

本体同梱マニュアル_ 




はじめにお読みください（冊子) 


安全にお使いいただくための注意事項や、操作中に気をつ 
けていただきたい注意制限事頃などについて説明してい 
ます。本機の設置後、必ずはじめにお読みください。 





使い方がわかる本（冊子）<本書> 

本機での主な機能や、操作方法、トラブルの対処方法、問 
い合わせの多い頃目などについて説明しています。 

本書だけで、コピー、プリント、ファクス、スキャンの基 
本的な操作ができます。 



設定がわかる本（冊子) 


ファクス、スキャン、プリント、認証など、本機やコン 
ピューターで事前に設定が必要な項目などについて説明 
しています。 



マニュアル CD-ROM 

(ユーザーズガイド、管理者ガイド、その他) 

マニュアル CD - ROM には、『ユーザーズガイド』、『管理 
者ガイド』が HTML で格納されています。 

さらに、「注意•制限事項」、「オプション製品マニュアル」、 
「よくある質問」など、本機をご利用いただくために必要 
な情報も格納されています。 

『使い方がわかる本』や『設定がわかる本』でも解決しな 
いときや、さらに詳しく調べたいときに利用してくださ 
い0 

* データセキュリティキット（オプション）を装着し、セキュ 
リティ機能を利用する場合は、機能の設定と効果的な活用の 
ために、マニュアル CD - ROM に格納されている『セキュリ 
ティ機能補足ガイド』をご参照ください。本機を管理するシ 
ステム管理者を対象に、セキュリティ機能に関する設定手順 
と環境条件を説明しています。 
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ドライバー CD キットのマニュアル （ HTML ) 


プリンタードライバーのインス I ル手順、プリンターの 
環境を設定する方法などについて説明しています。同梱さ 
れているドライバ ー CD キツトに入っています。 



プリンタードライバーのヘルプ 


プリントの操作方法や、機能などについて説明していま 
す0 


flit ) リンク \ 



\ CentreW 


are Internet Services のヘルプ 


コンピューターのブラウザーから本機への各種設定や、ス 
キャン文書を取り込む操作などについて説明しています。 


オプション製品マニュアル 


本機では、オプション製品を用意しています。オプション製品には、マニュアルが同梱されてい 
るものがあります。 

オプション製品マニュアルでは、オプション製品の操作方法、ソフトウェアのインス!ル手順 
などについて説明しています。 


各種ソフトウェアについて 


♦本 製品に同梱されている CD-ROM 

ドライバ ー CD キットの CD - ROM には、プリンタードライバー、ファクスドライバー、スキヤナードラ 
イバーなどが入っています。インストール方法については、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照し 
てください。 

⑩ 最新ソフトウェアの入手方法 

最新のソフトウェアは、富士ゼロックスのホームページから入手できます。なお、通信費用はお客様の負 
担になりますので、ご了承ください。 

次の URL にアクセスして、夕'ウン□—ドしてください。 

http://www.fujixerox.co.jp/download/ 
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はじめに 


このたびは DocuCentre-IV 3060/2060 (以降、本機と呼びます）をお買い上げいただき、まこ 
とにありがとうございます。 

本書は、イラストや画面を多く使って、本機の基本的な操作方法や、よくある質問、主な機能を説 
明しています。本書1冊でコピー、プリント、ファクス、スキャンが使えます。 

本機の性能を十分に発揮させ、効果的にご利用いただくために、ご活用ください。 

なお、本書の内容は、お使いのパ _ ソナルコンピューターの環境や、ネットワ _ ク環境の基本的な 
知識や操作方法を習得されていることを前提に説明しています。 

お使いのパーソナルコンピューターの環境や、ネットワーク環境の基本的な知識や操作方法につい 
ては、パ_ソナルコンピュ _ 夕 _ 、オペレ _ テインヴシステム、ネットワ _ クシステ厶などに付属 
の説明書をお読みください。 

本書は、読み終わったあとも必ず保管してください。本機をご使用中に、操作でわからないことや 
不具合が出たときに読み直してご活用いただけます。 

富士ゼロックス株式会社 


Microsoft , Windows 、 Windows Server , Windows Vista , Internet Explorer li , 
米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

Adobe 、 Acrobat 、 Adobe Reader 、 Adobe PostScript 3 は、 
Adobe Systems Incorporated (アドビシステムズ社）の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

Macintosh、Mac OS は 、 Apple Inc . の商標です。 
BMLinkS は、社団法人ビジネス機械•情報システム産業協会 ( JBMIA ) の商標です。 

RSA は RSA Security Inc . の登録商標です 0 
BSAFE は RSA Security Inc . の米国およびその他の国における登録商標です。 

その他の製品名、会社名は、各社の登録商標または商標です。 
Microsoft Corporation のガイドラインに従って画面写真を使用しています。 
ライセンスについては、『ユーザーズガイド』の「ライセンスについて」に記載しています。 


ご注意 

① 本書の内容の一部または全部を無断で褸製 • 転載 • 改編することはおやめください。 

② 本書の内容に関しては将来予告なしに変更することがあります。 

③ 本書に、ご不明な点、誤り、記載もれ、乱丁、落丁などがありました6弊社までご連絡ください。 

④ 本書に記載されていない方法で機械を操作しないでください。思わぬ故障や事故の原因となることがあります。 
万一故障などが発生した場合は、責任を負いがねることがありますので、ご了承ください。 

⑤ 本製品は、日本国内において使用することを目的に製造されています。諸外国では電源仕様などが異なるため使 
用できません。 

また、安全法規制（電波規制や材料規制など）は国によってそれぞれ異なります。本製品および、関連消耗品を 
これらの規制に違反して諸外国へ持ち込むと、罰則が科せられることがあります。 

XEROX 、 その□ゴと"コネクテイング•シンボル”のマーク、 CentreWare 、 および DocuLyzer は、 
米国ゼロックス社または富士ゼロックス株式会社の登録商標または商標です。 

DocuWorks は、富士ゼロックス株式会社の商標です。 
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本書の表記 


•本書に 記載している画面や本体のイラストは、各種オプション製品が装着された状態のものです。使用 
している機械の構成によっては、表示されない項目や使用できない機能があります。 

•各種 ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョンアップによって、本書に記載している内容 
が、お客様がお使いのものと異なる場合があります。 


•本文 中の「コンピューター」は、パーソナルコンピューターやワークステーションの総称です。 


•本文 中では、説明する内容によって、次のマークを使用しています。 




用語琴説 
[オプション] 


:注意すべき事項を記述しています。 

:参照先を記述しています。 

:参照先のマニュアル CD-ROM (ユーザーズガイド、管理者ガイド、その他）を表しています。 
:操作をはじめる前の準備作業について記述しています。 

:便利な使い方などを記述しています。 

:用語の解説を記述しています。 

:参考情報などを記述しています。 

:お使いの機種によっては表示されません。利用するにはオプションが必要になります。詳し 
くは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 


•本文 中では、次の記号を使用しています。 

「 」 ： • 本書内にある参照先を表しています。 

- CD - ROM 、 機能、タッチパネルディスプレイのメッセージなどの名称や入力文字などを表 
しています。 

『 』 ：参照するマニュアルを表しています。 

[ ] : • 本機のタッチパネルディスプレイに表示されるボタンやメニューなどの名称を表しています。 

• コンピューターの画面に表示されるメニュー、ウィンドウ、ダイア□グボックスなどの名 
称と、それらに表示されるボタンやメニューなどの名称を表しています。 

〈 >ボタン：操作パネル上のハードウェアボタンを表しています。 

〈 〉キー：コンピューターのキーボード上のキーを表しています。 

> : • 操作パネルで順に項目を選択する手順を、省略して表しています。 

例：「[仕様設定/登録] > [登録/変更] > [ボックス登録]を選択します。」は、「[仕様 
設定/登録]を押して、[登録/変更]を押したあと、[ボックス登録]を選択します。」と 
いラ手順を省略して記載したものです。 

• コンピューターで順に項目をクリックする手順を、省略して表しています。 

例：「[スタート] > [検索] > [他のコンピュータ]で検索します。」は、「[スタート]ボ 
タンをクリックして、[検索]、[他のコンピュータ]を順にクリックして検索します。」と 
いラ手順を省略して記載したものです。 

-参照先は、次のよラに表しています。 

例：「『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」」は、管理者ガイドの「5章仕様 
設定」内の、「共通設定」を参照することを表しています。 


•本文 中では、原稿または用紙の向きを、次のように表しています。 

fl 、 D 、 たて置き：本機の正面から見て、原稿や用紙をたて長にセツトした状態を表しています。 
a 、 D 、 よこ置き：本機の正面から見て、原稿や用紙をよこ長にセツトした状態を表しています。 


たて置き 


よこ置き 



弓 I き込まれる方向 


A 


< 


弓 I き込まれる方向 


•本書では、 文書が格納されている場所を「ボックス」または「親展ボックス」と表記しています。 


7 




























ちくじ 


本書の表記 
籲ち< じ…… 
特長 . 
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機械について . 

電源を入れる/切る . 
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操作パネル . 
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ボックスに保存した文書を 
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主なコピー機能の紹介 


コピーの主な機能を説明しています。 
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拡大/縮小してコピーする（倍率選択） . 88 
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両面/片面にコピーする . 91 

原稿に合った画質でコピーする . 92 

見開き原稿を分割してコピーする . 93 
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異なるサイズが混在する原稿を一度に読み取る....95 

本をコピーするときにできる影を消す . 96 
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できあがりを確認してコピーする . 104 

原稿送り装置にセツトできない枚数の原稿を 

まとめてコピーする . 105 


主なプリント機能の紹介 


プリントの主な機能を説明しています。 


プリント機能の一覧 . 108 

プライべ一トプリントをする . 112 

セキュリティープリントをする . 115 

異なるサイズが混在する原稿をプリントする ..... 117 

両面にプリントする . 118 

複数枚の原稿を1枚にまとめる . 119 

冊子になるよラにプリントする . 120 


用紙トレイ5 (手差し）でプリントする用紙の 

種類を指定する . 121 

仕分けをしながら、ジョブや部単位の 

区切りがわかるように、交互にずらす . 122 

ホチキスでとめる . 123 

赤文字を検出し、網かけや 

アンダーラインをつけてプリントする . 124 

スタンプを付ける . 125 


ここだけ読めば使えます 


原稿や用紙のこと、コピー、プリント、ファクス、および 
スキャンなどの基本的な操作を説明しています。 
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たて長に白抜けする . 163 

縞模様が発生する . 163 

指でこすると、かすれる/トナーが定着しない/ 

用紙がトナーで汚れる . 163 

黒点がプリントされる . 164 

かすれる/不鮮明 . 164 

文字がにじむ . 164 

白抜けしたり白線が出る . 164 

部分的に写らない . 165 

全体がラつすらとプリントされる . 165 


•さくいん . 

•かんたん 操作一覧表 . 

もっと便利に！複合機活用法 
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ここだけ読め l-f 

使えます 
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•• . • 

/ 特長 

麵 


プリント y 


「こんなこともできるんだ」を、 


まとめて1枚❹ 

コピープリント節約 


ID 力ードコピー B © 

コピー 節約 



複数の原稿を縮小し 
て、1枚にコピー/ 
プリントできます。 

コピー ♦ 100ページ 
プリント _119 ページ 


•ノ 


16アツプにすると、 
サムネールのよ〇 
にできます。（プリ 
ント機能のみ） 


ID カードのおもてとラら 
を、1枚にまとめてコピー 
できます。 

コピー ♦ 『ューザーズガイド』 


表紙付け BS 

コピープリント 



色紙などを使って、コピー 
/プリントできます。 

コピー _99 ページ 
プリン ト岭 ►ヘルプ 


製本 BS 

コピープリント 



中央で用紙を折り曲げて 
重ねると、小冊子になる 
よラにコピー/プリント 
できます。 

コピー _97 ページ 
プリント 伞12 〇ページ 


•ノ 


表紙を付けたり、中央をホ 
チキスでとめたりするこ 
とちできます。 


セキュリティープリント® 

プリント 



ユーザー ID とパスワード 
を設定して本機に蓄積さ 
せておけば、あとから本機 
の前でプリントを指示で 
きます。 

プリント ♦ 115ページ 


© 本機にユーザー登録してお 
かなくても使えます。 


プライべ一トプリント@ 

プリント 



本機に登録されている認 
証用 ユーザー ID ごとに、蓄 
積されます。あとから本機 
の前で認証操作をしてプ 
リントできます。 

プリント ♦ 112ページ 


© 本機に登録されているユー 
ザー以外は使えません。 




マークの説明 

B コピー機能^プリント機能 Q ファクス機能 

Q スキャン機能 

^節約におすすめ 


コピー プリント ファクス 

スキャン 

節約 














































































ちよつとだけ紹介します。 


アノテーシヨン 

コピー プリン ト 





原稿に、「禁複写」や「至急」 
などのスタンプを付けた 
り、日付やページ番号を付 
けたりして、コピー/プリ 
ントできます。 

コピー ♦ 101ページ 
プリント _125 ページ 



はがき/封筒 

コピー プリン ト 

\ ^,r-iri_nnOO \ - - 

はがきや封筒にも、 コピー 
, /プリントできます。 

1 コピー _48 ページ 

プリント _56 ページ 

\ 〇〇〇 uu \ — — 

\fffl 

\ 様 一 ぐ 



ブック両面 B © 


コピー 節約 



コピーした 用紙を開い 
たとき、本などの見開 
き原稿と同じ状態にな 
るよう に、コピーで き 
ます。 

コピー _94 ページ 




白紙節約固❹ 


プリント 節約 



白紙のページは、プリ 
ントしないように設定 
できます。 

プリント ♦ヘルプ 


ミックスサイズ原稿送り0 

コピー 



原稿と同じ 



大きさを 

そろえる 






異なるサイズが混在 
する原稿を、原稿送 
り装置から一度に読 
み取れます。 


コピー _95 ページ 









































































































•• . • 

/ 特長％. 

( Q ; ペーパーレスでコストを削減。 


フアクス 


コンピューターか6ファクス送信（ダイレクトファクス）© 

送信する文書のプリントをなくして、用紙の厶夕'づかいを防ぎます。自席から送信できます。 

♦ 64 ページ 


フアクスドライバー 




，本機に登録した' 

( 短縮宛先番号も 

宛先の一寬①： 

番号/アドレス 名前 所届 


\使えます。ノ 

皆 畢 皆 

宛先 宛先表 


「ファ^ 17! i l^l クラ加ス||スタンブ/万-ム^ 





受信 


公衆回線 









インターネットファクスを使う© 

節約 

相手のメールアドレスに、 TIFF ファイルが添付されたメールとして送信できます。 





■ 
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■ bfcgJia プリンター、ファクス、スキャナーなどをコンピューターと接続するときに、間を取り持つソフトウェア 
のこと。 

電話回線ではなく、企業内ネットワークやインターネットを使ってファクスを送受信する。 




































































•• . • 

•••特長 •••. 


作業にあわせて便利なスキヤン。 


スキヤン 



コンピューターに転送（メール送信、 PC 保存） 

スキャンした文書を添付してメールを送信したり、ネットワーク上のコンピューターに転送できます。 


►68 ページ 








■ 


細 




USB メモリーに保存 （USB メモリー保存） 

スキャンした文書を PDF や DocuWorks 文書などにして 、 USB メモリーに保存できます。 


♦ 68 ページ 






用諸 ( P ) 説 


1111 (トウェイン）グラフィックソフトなどが、スキャナーがら画像を受け取るための規格。この規格に対応したソ 
フトウェアやハードウェアな6、メーカーを問わずに使える。 FfTrTa ホームページを見るためのソフトウェア 
のこと。代表的なものにインターネット•ェクスプローラー 5 "がある。 

* Microsoft Internet Explorer 
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ここだけ読めば 
使えます 



機械について . 

原稿と用紙について . 

ボックス登録のしかた . 

宛先表（短縮宛先番号）登録のしかた 
コピーの しかた . 


プリントのしかた. 
ファクスのしかた_ 
スキヤンのしかた_ 


16 

26 

36 

38 

46 

52 

58 

68 




使用しているコンピューターの画面イメージは、2011年3月 
現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョン 
アップによって、本書に記載している内容が、お客様がお使い 
のものと異なる場合があります。 

















本書に記載している画面や本体のイラストは、各種オプション製品が装着された状態のものです。 
使用している機械の構成によっては、表示されない項目や使用できない機能があります。 


自動両面原稿送り装置（オプション） 

複数枚の原稿を自動的に送り込む装置 
です。 

* 本文中では、「原稿送り装置」と表します。 


操作パネル 

操作に必要なボタン、ランプ、タツ 
チパネルディスプレイがあります。 

♦18 ページ 


電源スイッチ 

本機の主電源が入っている状態で、 
電源を入/切します。 

♦17 ページ 


フイニッシヤ ー B 1 (オプション） 
を装着している場合、左図の 
ようになります。 



主電源スイッチ 

本機の主電源を入/切します。 
♦17 ページ 


タッチペン 

操作パネルのタッチパネル 
ディスプレイに触れて、画 
面の指示や機能を設定する 
ときに使います。 

タッチペンは、タッ 
チペンホルダーに 
収納されています。 

タッチペンを使わないで、タッチ 
パネルディスプレイに指で直接触 
れて操作することもできます。 




; フイニッシャ ー B 1 (オプション）、 
中とじユニット（オプション）装着時 


用紙トレイ 

用紙をセツトします。 
♦ 32 ページ 


フィニツシヤー（オプション） 

コピーやプリントした用紙に、ホ 
チキスとめやパンチ穴を開けて排 
出できる装置です。装着するフィ 
ニッシャーによつて機能が異なり 
ます。 
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使 5 


電源を入れる/切る 


本機には、電源スイツチと主電源スイツチがあります。 

ここでは、主電源が入っている状態で、電源を入れる/切る手順について説明します。 
詳しくは ♦_ 『ユーザーズガイド』の「2機械の構成」>「電源について」 


電源を入れる 


電源が入らない場合は、次のことを確認して 
ください。 

• 電源プラグが入っているか 
([ n を押す • 主電源が入っているか 

• リセットボタンがリセット状態（ボタンが 
押し込まれている）になっているか 
♦138 ページ 


電源を切る 

コピーまたはプリントが完全に終了していることを確認します。また、〈データ〉ランプが点滅中でない 
ことを確認します。 

電源スイッチの [0] を押します。 



電源を入れなおすとき 


電源を切ったあとに再度電源を入れる場合は、画面消灯後、15秒待ってから入れてください。 


主電源を入れる/切るとき 


主電源は、正面カバーを開けて操作します。通常、主電源は入れたままにしてください。なお、主電源 
を切るときは、先に電源が切れていることを確認してください。 

•タッチパネルディスプレイ画面が表示されているとき、または〈節電〉ボタンが点灯しているときは、主 
電源を切らないでください。ハードディスクやメモリーが破損したり、故障の原因になることがあります。 
•電源プラグを抜くときは、主電源を切ってがら抜いてください。ハードディスクやメモリーが破損した 
り、故障の原因になることがあります。 


零 
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〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力〉 メニュー画面で[仕様設定/登録]%> [仕様設定]> 
[共通設定] > [画面/ボタンの設定] > [登録2ボタン]で機能を選択します。 

♦_ 『管理者ガイド』の n お使いいただく前に」>「操作パネルの設定変更について」 

設定確認画面 q 

設定確認画面が表示されます（工場出荷時)。 

* i 本書では、操作パネルの〈認証〉ボタンを押す方法で説明します。 

*2 〈データ〉ランプの点灯パターンは、変更できます。 

__『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」>「その他の設定」>「データランプの点灯パターン」 

*3© と同様に、ファクスやスキャンなど、よく使う機能を登録できます。 

*4 機械管理者モードに入ると、メニュー画面の[登録/変更]が[仕様設定/登録]に変わります。 


装着されているオプションによって、各画面のボタン表示は異なります。 


節電状態の解除 


メーターや機械の確認 
処理の中止/確認 


操作の参考になるメッセージを表示 


機械管理者、認証ユーザー 
ログイン/ログアウド 11 


!> 


1 




(未登録） 




設定確認 


n 



コヒ I よァ 4 デ忍 

3 メニュー画面 


セぬ 


_語切り 
Language 


為 ^ 


.... 


メニュー画面を表示 

=ピー画面を表示 

登録した画面を表示 

設定確認画面を表示 


USB メモリー差込口 


次のようなとき、ボタンが点灯します。 

籲〈認証〉ボタン ：機械管理者、認証ユーザーで 

認証されているとき 
籲〈節電〉ボタン ：節電状態のとき 

籲〈割り込み〉ボタン：割り込み中のとき 


|*3 


ファクス 
受信モード 


ほかの作; 


送受信守 


主電源が, 


原稿の読 


コピーや i 


[▲] で前 i 


コピー 画面 

コピー画面が表示されます（工場出荷時)。 

登録した画面 

ファクスやスキャンなど、よく使う機能を登録しておくと便利です。 


1操作パネル 


6かないでく: 


する機能を選択してください。 





を 

業 

作 

培〇 

11 


示 

表 

を 

面 

画 

次 

で 

[▼] 

®> 

面 


機械 原稿と用紙〗ボックス登録宛先表登録 コピ| ー プリント〗ファクス スキャン 

について について 〗のしかた 〗 のしかた ^ のしかた〗 のしかた〗 のしかた〗 のしかた 
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操作 パネルの 〈メニュー〉ボタンを押すと表示されます。主なボタンは、次のとおりです。 


コピー 

コ ピー機能を設定します。 
♦ 46,83ページ 


6<6<コピー 

コピー機能を設定します。 
基本的な機能が1画面にま 
とまっているので、簡単に設 
定できます。 

♦賴『ユーザーズガイド』 


ファクス/インターネットファクス 

スキャナー(メール送信） 

1 オプション 1 

[ォプション] 

ファクス/インターネットファクス 
機能を設定します。 

♦ 58 ページ 

スキャンしたデータを メー 
ルに添付して送信します。 

♦ 68 ページ 


スキャナー(ボックス保存） 

I オプション I 

スキャンしたデータを本機 
のボックスに保存します。 

♦ 68 ページ 


ボックス操作 

本機のボックスに保存され 
ている文書を操作します。 

♦礙『ユーザーズガイド』 


ファクス機能を設定します。 
基本的な機能が1画面にま 
とまっているので、簡単に設 
定できます。 

♦(§§ 『ユーザーズガイド』 


スキャナー ( PC 保存） 


オプション 



スキヤンしたデータを 
FTP や SMB プ□トコル 
を使ってネットワーク上 
のコンピューターに転 
送します。 

♦『設定がわかる本』 


登録/変更 

ボックス、ジョブフ□一、宛 
先表などの登録や変更を 
します。 

♦ 36,38ページ 


ジョブメモリー 

ジョブメモリーの操作を 
します。よく使う機能の 
設定を記憶させておき、 
ボタン1つで呼び出せる 
機能です。 

♦礙『ユーザーズガイド』 


スキャナー ( URL 送信）* 1 1ゎショ^! 

スキャンしたデータを一時的に保存 
し、取り出し用と削除用の URL を本 
文に添付してメールを送信します。 
♦_ 『ユーザーズガイド』 


スキャナー (USB メモリー保存） 


オプション 


スキヤンしたデータを USB メモリー 
に保存します。 

♦ 68 ページ 


文書プリント 「ォプション] 

USB メモリーやその他のメ 
ディア* 2 に保存されている 
文書 （ PDF 、 TIFF 、 XPS 、 

0〇(：1|\/\/〇「1<3など）ファィ 
ルを、取り込んでプリントし 
ます。 

♦闹『ユーザーズガイド』 



BMLinkS 


スキヤナー ( WSD ) 

本機にセットした原稿を、コンピューター 
から操作してスキヤンできます。 

♦_ 『ユーザーズガイド』 


gr プシヨン| 

BMLinkS を使用して 、 BMLinkS 
スト レー ジサービスに文書を保存し 
たり、 BMLinkS ストレージサービス 
にある文書をプリントしたりします。 

『ユーザーズガイド』 


*1 この機能は、ユーザー認証機能を使用している場合に表示されます。 

*2 市販のシングルス□ットタイプのメモリーカードリーダーを使用できますが、動作保証はできません。シングルス□ットのメモ 
リーカードリータ'一とは、メディア/ メモリーカードの挿入□が1箇所のものです。詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 
*3 WSD は 、 Web Services on Devices の略称です 0 


メニュー画面と機能画面 
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コピー画面 

メニュー画面で[コピー]を押すと表示されます。各タブで設定できる機能は、次のとおりです。 


• 仕分け/ホチキス/ 

パンチ @プシヨン1 
• まとめて1枚 （ N アップ） 

. コピー 濃度 


[画質調整]タブ 

• 原稿の画質 

-コピー濃度/シャープネス 
-地色除去 



[ジョブ編集]タブ 


0他の倍率.. 


[ J アイコンは、機械側が自動で 
検知することを表します。 


• ビルドジョブ [ォプション) 
• サンプル コピー 
-大量原稿 
• フォーム 合成 
• 抽出/削除 
• ジョブメモリー 


[出力形式]タブ 

• 両面/片面選択 
• 製本丨オプション1 




表紙付け ほブシヨン] 
まとめて1枚 ( N アップ) 
ポスター 
画像繰り返し 

ノノノア- 


複製管理 ほブショ^] 

紙折り指定 
タブ ルコピー 
〇 HP 合紙 

仕分け/ホチキス/パンチ [オプション) 
ID カードコピー 


-シヨン丨オプション〕 


ファクス/インターネットファクス画面 

メニュー画面で[ファクス/インターネットファクス]を押すと表示されます。各タブで設定できる機 
能は、次のとおりです。 


[ファクス/インターネットファクス]タブ 

• ファクス切り替え • 同報する 

• 宛先表 • 送信濃度 

• キーボード 
• リタ'イヤル 
• 番号/アドレス表示 


両面原稿送り 
原稿の画質 
送信画質 



@■プシヨン j 


[オンフック/その他]タブ 

• ポーリング 

• ポーリング予約 

-オンフック(手動送信/受信) 


[読み取り方法]タブ 

• 両面/片面選択 
-ページ連写 
-ブック両面 
• 原稿サイズ入力 
-ミックスサイズ原稿送り 


わく消し 

コピー位置/とじしろ 
鏡像/ネガポジ反転 
原稿セット向き指定 
自動画像回転 


[読み取り方法]タブ 

• 両面原稿送り 
-読み取リサイズ 

• ミックスサイズ原稿送り [オプション) 
• ページ連写 
• 読み取り倍率 
•原稿通過スタンプ 


[送信オプション]タブ 

• モニター レポ ー ト/開封確認* 1 
. ミド 
• 優先通信/時刻指定 
• 発信元記録 
• 送信ソー h 

• インターネットファクス件名し オプション」 


インターネットファクスコメント 1 オプション 1 

送信先部数 

並列合成送信 ほプション1 

親展通信 

F コード通イ P 

インターネットファクスプ□ファイル [オプション) 


*1 機械管理者の設定によっては、[モニターレポート/配送確認]が表示されます。 
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使 5 


スキャナー画面 [^^1 


メニュー画面で[スキャナー（メール送信)]、[スキャナー（ボックス保存)]、[スキャナー （ PC 保存)]、 
[スキャナー （ URL 送信)]、[スキャナー （USB メモリー保存)]を押すと表示されます。 

各タブで設定できる機能は、次のとおりです。 


[スキャナーメール送信]タブ 

• 宛先表 
• キーボード 
• 送信者アドレスを追加 
• プレヒュー 

• 宛先名/メールアドレス 

• &1吕者 
•件名 

• 本文 

[スキャナー PC 保存]タブ 

• 転送プ□トコル 
• 宛先表 

• ネットワーク参照 
• 車: E 送先の指定 
• プレヒュー 
• サーバー 
- 共有名 
• 保存場所 
. ユーザー名 
• パスワード 

[スキャナーボックス保存]タブ 

• ボックス 
-表示開始番号 
• 文書確認/削除 
• プレヒュー 

[スキャナー URL 送信]タブ 

• 宛先 

• &1吕者 
•件名 

• 本文 

• 文書の保存期間 
. プレビュー 


[画質調整]タブ 

• 印画紙スキャン 
-読み込み濃度/シャープネス 
• 地色除去/コントラスト 
• 裏写り防止 
• 色空間 


[読み取り方法]タブ 

• 読み取り解像度 • わく消し 
• 両面原稿送り 
• ぺージ連写 
• 読み取リサイズ 


読み取り倍率 
原稿セット向き指定 


• ミックスサイズ原稿送り@プショゾ| 


[ USB メモリー保存]タブ 

• 保存先 
• 保存先詳細 
• プレヒュー 



㈣ ■-服應_▲耀 : 

711 


[スキャナー]タブ（共通） 

• カフ—卜 

• 両面原稿送り 
• 原稿の画質 
• 出カファイル形式* 1 


[出力形式]タブ* 2 

• 画質/ファイルサイズ 
• 開封確認 ( MDN ) 

• 分割送信 
• ファイル名 
• 返信先アドレス 
• ファイル名重複時の処理 
• 文書名 


*1 [スキャナー（ボックス保存)]の場合は、表示されません。 

*2 選択する機能によって、表示される項目が異なります。 

__『ユーザーズガイド』の「5スキャン」>「出力形式」 


[スキャナー ( WSD )] 

メニュー画面で[スキャナー （ WSD )] を押すと、次の画面が表示されます。 

本機にセツトした原稿を、ネツトワーク上のコンピューターからの操作でスキャンできます。 
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機械管理者 ID を入力して 


^ 機械管理者-認証 



し」匕 1 L 


I 


レ 


籲パスワードを入力する必要がある場 
合は、機械管理者 ID を入力 （©) 
したあと、[次へ]を押し、パスワー 
ドを入力してから[確定] (©) を 
押します。 

籲機械管理者モードを終了するとき 
は、再度、〈認証〉ボタンを押します。 
タッチパネルディスプレイがら終了 
するときは、表示されたポップアッ 
プメニューがら、[認証解除]を選択 
します。 


機械管理者モードに入ると、メニュー画面の[登録/変更]が[仕様設定/登録]に変わり、設定値の 
変更などができるようになります。 


機械管理者モードに入って 
いることがわかります。 


設定を終了するときは、 
[閉じる]を押します。 


認証ユーザーモードに入る 


認証/集計管理機能が有効になっている場合、本機に登録されている認証ユーザー用の User ID を入力 
すると、認証モードに入ることができます。 

籲認証ユーザー用の User ID がわがら 
ないときは、機械管理者にお問い合 
わせください。 

パスワードを入力する必要がある場 
合は 、 User ID を入力 （©) したあ 
と、[次へ]を押し、パスワードを入 
力してから[確定] (©) を押します。 
認証ユーザーモードを終了するとき 
は、再度、〈認証〉ボタンを押します。 
タッチパネルディスプレイがら終了 
するときは、表示されたポップアッ 
プメニューがら、[認証解除]を選択 
します。 








グループ 設定 


0 共通設定 


I システム時計/ 

1タイマー設定 


〇 コピー 設定 


音の設定 


〇 ネットワーク設定 


画面/ボタンの設定 



¢3 プリンター設定 

用紙/トレイの設定 

G スキャナー設定 

画賛の設定 

Q ファクス設定 

▼ I 

レポート設定 

▼ 


ここから - 
操作がでミ 


I 


機械管理者モードに入る 


,機械管理者 

項目を選択してください。 _ 

操作後に機械が再起動することがあります。_| 

邏 

^仕様設定/登録 






機械 原稿と用紙ーボックス登録 

について について 〗のしかた 


コピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 
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ボックス登録や宛先登録など、文字入力が必要な場合、タッチパネルディスプレイにキーボード画面が 
表示されます。ここでは、「庶務(3」を入力する方法を例に説明します。 


ひらがなで「しょむ」と入力し、「庶務」に漢字変換する 


•小さい「よ」や大文字の 「 G 」 は、シフト 
を押します。 

• JIS 第一水準と第二水準の一部が使えます。 

表示できる漢字については 

♦ _ 『管理者ガイド』の|~16付録」>「表 
示できる漢字一覧」 


ボックス名称 |冀 取り消し決定 1 

[ しょむ1 

0全_ 

s 力'#/こ な u ^ ^ ^ 

1ぃ T き f し f ち H に] 

T 1 

S 

□ 

li ^ 1 

QQHHS (tf む 1 ょ M 

HEBHE raL ^ JLiJ ® 

無変換 

[ 単 i 吾変換 1 

|ひらがなカタカナ 記号 英/数 空 

白 


「 G 」 と入力する 





I 


ば 


文字を入力する 
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CentreWare Internet Services 


CentreWare Internet Services は、 TCP/IP ネットワーク環境が利用できる場合、お使いのコンビユー 
夕一 から Web ブラウザーを介して本機にリモートでアクセスして利用できる機能です。 

CentreWare Internet Services を利用すると、本機の操作パネルの前まで行かなくても、使用状況を把 
握したり、本機の機能の設定値をコンピューターから変更できます。 

♦ ( i 賢] 『管理者ガイド』の「6 CentreWare Internet Services の設定」、および (§0 『ユーザーズガイド』の「11コ 
ンピューターからの操作 」〉 「CentreWare Internet Services 」 


〈操作パネルで操作する場合〉 


操作パネルの画面 



〈CentreWare Internet Services で操作する場合〉 
CentreWare Internet Services の画面 


〇 的•メ 翼'; < 〆 

> 9 -iKP % 

★撕ュ •） €> : ，• 一— • J S 

3 -^2を^ パ” \ .•- J 


節® モー K 設定 

戴， 城 -r T <® »〇〜 mo 

Ixu ープ {240 #0-»240) 

I トリーク** 

puji xerox ^ 

U « »ll 



Web ブラウザーを起動 
して、本機の IP アドレス 
を入力 


CentreWare Internet Services で設定する 

® ブラウザーを起動する 



11111 , 111 一 I 節電 モ-办 A 



本機のアドレスを入力します。 
入力例: http :// 192.168 .1.1 


任意のタブを選択します。 
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CentreWare Internet Services の主な機能 


ファイル® 編集 (£) 表示祕お気に入り⑻ツール®ヘルブ㈣ 

©戻る - 〇 d 函 今✓つ 検索 ☆■人り ▼ 

アドレス必 l@ http：//WH»a/prop.Mm 


多』 


各機能のタブです。 
設定したい機能に合わせて 
選択します。 


設定^ ニュー 
本体説明 
▼一銨設定 
本体檐成 
►ジ3ブ苷理 
用紙トレイの設定 
用紙設定 

保存文眷設定 
メモリー設定 
Internet 5etvicesg$ 疋 
設定惟報の複製 

► メール 通知 フォルダ 
►ネットワーク詨定 
►サービス設定 
►集針設定 


節電モード設定 




低電カモード移行時 

|24〇3^；：«^240) 

スリーブモード移行時圃： 

(240 > <1〜 240) 



設定できる機能が表示されます。 
なお、選択したタブによって、表示 
内容が変わります。 


左側で選択した機能の 
情報が表示されます。 


タブ名 

主な機能 

状態 

本機の状態の表示 

本機の情報や状態、用紙トレイ•排出トレイの状態、およびトナーなど消耗品の状態を表 
示します。また、本体各部の節電/稼動状況を確認することもできます。 

カウンター表示 

各サービスごとに利用したページ数や回数の合計を表示します。 

稼動状況別の累積時間 

出力や読み取りの稼動時間、待機時間、低電カモード時間、スリープモード時間、ウォー 
ムアップ時間、電源オフ時間の累計時間を分単位で表示できます。 

ジョブ 

ジョブー覧およびジョブの削除、ジョブ履歴およびエラー履歴の表示 

プリント 

•プリント指示 

コンピューターに保存されているファイルを指定してプリントできます。 

スキヤン 

⑩ボックス 

穎展ボックスを登録または設定できます。 

親展ボックスに保存された文書をコンピューターに取り込んだり （♦ 78ページの「ブラ 
ウザーを使って取り込む場合」）、プリントしたりできます。 

•ジョブ フロー 

ジョプフ□一を登録または設定できます。 

宛先表 

4 宛先の追加、編集、削除 
宛先表 

一覧表示、宛先表データの一括削除、宛先表へのアクセス制限設定 

CSV ファイル 

本機以外で作成した CSV ファイルのインポート、サンプル CSV ファイルやブランク CSV 
ファイルのダウン□—ド 

プ□パティ 

各種設定内容の確認と変更 

本機のシステム、インターフェイス、エミュレーションに関する項目などについて、設定 
内容の確認と変更を行います。 

サポート 

サボート情報の表示 


管理者が設定する項目は、設定変更時にユーザー名とパスワードの入力が必要になります。 
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ここだけ読めば使えます 

原稿と用紙について 

原稿のセツト方法や、用紙のセツト方法などについて説明しています。 


原稿をセツトする 


コピー原稿またはファクス原稿をセットする場合 

コピー原稿は、原稿セットの向きに注意してください。 _50 ページ 
なお、ファクス原稿の場合は、本機が自動的に原稿の向きを判断します。 



|ガイドを 
用紙サイズ 
間に合わせる 


原稿送り装置 


:原稿の上部を表しています。 




付せん紙、クリップ、ホチキス、セ□ハンテープなど 
は、外してからセツトしてください。 

付せん紙だけが原稿送り装置に残り、原稿づまりや 
原稿送り装置の故障につながることがあります。 



「読める向き」 


「左向き」 


11 

. 

ABC 

l n l 

- w 

^ 

Report & 

Q 〇 

—1 



— 1 J 


原稿の上部を奥側にしてセツトする 
のを 「読める向き」 と呼びます。 



原稿の上部を左側にしてセツトする 
のを 「左向き」 と呼びます。 









































































































































使 5 


スキャン原稿をセットする場合 

原稿を左向きにセットし、[読み取り方法]タブの[原稿セット向き指定]を[左向き]に設定すると、ス 
キャンした原稿をコンピューターで表示したときに正しい向きで表示されます。 




SB 

する面を 
下に 

原稿ガラス 



_刻 


読み取る面を下に向ける 
「左向き」 「読める向き」 




「左向き」にセツトした結果 


「読める向き」にセツトした結果 







ABC 






原稿ガフスの場合 



段 


原稿送り装置の場合 


コンピューターで表示すると、正しい向きで表示されます。 


コンピューターで表示したあと、ソフトウェアでファイル 
を回転させる必要があります。 


原稿送り装置にセツトできないもの 

次のような原稿は、原稿ガラスにセツトしてください。 


⑱ ® ⑱⑱⑧ 


►ラす紙（両面読 • A 5 より小さい •切り貼り原稿 
み込みのとき） 


•折り目、しわ、•裏カーボン紙 
カール 紙 
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[原稿サイズ入力]または[読み取りサイズ]で用紙サイズを指定します。 


♦よこが A 4 サイズよリちよつと長い 


•付せん紙を、はがしたくない 



•コピーをとると画像が切れる 


G ^= 


G ^= 

辱 





原稿は、原稿ガラスに 
セツトしてください。 


コピーの 場合 


¢1 コピー|画貿調整 | 読み取り方法 || 出力形式|ジョブ編集 

両面/片面選択 

片面—片面 

しなぃ，^ 

1 1 

UJ ブック両面 

しない 

1/2 

▼ 

原稿サイズ入力 

自動検知 

,ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

1 

謂ゎぐ 肖し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 21711 n /2 rnrn 
中 :0 mm 

1表:移動し'^^ 

裏:移動しない 

1 j 

0鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 
ネカ''ホ°シ''反転：しない 

ft 原稿セット向き指定 

読める向き 



スキヤンの場合（例：ボックス保存） 




3 原稿サイズ入力 



自動検知 

| 

A 6 Q 

写真 L サイス' 'a 

A 3 Q 

I 

B 4 Q 

郵便はがき □ 

| 

A 4 Q 

1 

B 5 Q 

llxira 

1 

A 4 Q 

B 5 Q 

8.5 x 11 "a 

1 

A 5 Q 

写真 2 L サイス''〇 

8 .r a 



萬 取り消しる i 

(15~297 mm ) 


(15 〜 432 mm ) 

II 100 II 


(15 〜 297) 


L | (15 〜432) 



3 読み取りサイズ 


j 取り消しる| 


自動検知 

A 6 a 

写真 l サイス' 'a 

' A 3 a 

B 4 a 

. 

郵便はがき a 

' A 4 Q 

B 5 a 

Il 1 x 17 "a 

A 4 Q 

I _ 

B 5 Q 

8.5 x 11 M a 

A 5 Q 

1 

写真 2 L サイ ra 

8 . 5 x 1 ra 

1 



◦〜ノ 


(15~432 mm ) 

r loo I 


[15 〜297) | 


L [(1 5-432) |_ 



サイズがわからないとき 

定形サイズ以外の原稿は、原稿ガラスの周り 
にある目盛りで測ります。 


§1 


定形サイズ以外の原稿 


機械 原稿と用紙ボックス登録一宛先表登録 

について について のしかた のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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使 5 


ファクスの場合 



3 読み取りサイズ 




I 翼取り消し i [ y 閉じる 


自動検知 

A 6 Q 

写真 u ィ ;ra 

A 3 Q 

B 4 Q 

郵便はがき a 

A 4 Q 



B 5 Q 

I 

11 x 17 "a 

i 

h _ 

A 4 Q 

B 50 

8.5 x 11 w q 


A 5 Q 

写真 2 L サイス ' 'a 

8.5 ^i ra 



A4 



B5 □より、ちょっと大きい原稿 
を送信したいときは、 A4 □を選 
択すれば、画像が切れずに送信 
できます。 


プリ、ノトの場合 

プ□パティ画面からサイズを指定して利用できます。 



1 

1ク•ラフィ妁ス1スタンブ/^ム1詳細設定 


ブリント種類 (# 

お気 U： 入り 


| 通常ブリント 

v ..雜 i 因標準 

v| 1 保存祕 ... I 1 編集 (£) … I 



-- 


a 


原镝サイズ®: 

A4 (210x297n 



[原稿サイズ]で、[ユーザー定 
義用紙...]を選択します。 


腿名 ^ t □祖概狡燃？ • 


チェックを外します。 

原稿のサイズを入力 
します。 



操作方法の詳細については ♦プリンター ドライバーのヘルプ 
あらかじめ、ユーザー定義用紙を登録しておくこともできます。 _54 ページ 


機械 

に0いて 



ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 n ピ— 

のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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クス保存） 

96] を選 
，力したい 
5、原稿を 
一 ,と出カサ 


イズの向き （ D / D ) を合わせてく 
たさし''。合わない場合、出力画像 (<_ 
余白ができます。 




両面/片面選択 

uni 片面—片面 

b 原稿の画貿 

文字 

1 3 1 〇仳 


園, 韹譃面 

1 n 仕分け/ 
u ホチキス邝つチ 

自動仕分け 

1センタートレイ 1 

心 自動) t 

| 2圏 A 4 
普通紙 

片面 4 両面 
上下開き 


丨つ3圍 A 3 
普通紙 

-- づ 1黯1面 

『ょぃ_ ) 

こく うすく 

_ mi へ 


5二 自動検知 
$ 普通紙 

|1驗面 

[ 0他の倍率… 

g 他のトレィ… 

^ 詳細設定... 


►95 ページ 



スキヤンの場合（例：ボックス保存） 


mnimrJ 画貿調整 

|| |l thMH 


：^；読み取り解像度 

200 dpi 

送り 

片面^^ 

d ページ連写 

しない 

a .. 読み取りサイズ 

自動検知 

ミックスサイズ 1 

1 厭高糾 

する ^ 

_| 

謹 ゎぐ肖し 

0 :2 mm 
n ：2 mm 

読み取り倍率 

100% 

_ 原 橘^ き指定 

左向き、’ 



出カサイズを統一する場合 

出カサイズを統一したいときは、 

コピーの 場合 

[倍率選択]で[自動96]、[用紙選 
択]で出力したいサイズを選択しま 
す。 


読み取る倍率や出カサイズも設定してください。 






ファクスの場合 

ファクスを受信するときの用紙サ 
イズを設定しておけば、出カサイズ 
を統一できます。 

♦ 154 ページ 


スキヤンの場合（例：ボッ 

[読み取り倍率]の[自動 
択し、[出カサイズ]で出 
サイズを選択します。な i 
セツトした向き （ a/m 


[ミックスサイズ原稿送り]を[する]にします。 

0 




ろえる 


籲 A 5 の原稿は、必ずたて置きにセツトしてください。 

• B 5 の原稿を、 A 4 たて置きまたは A 3 の原稿と一緒にセツトする場合、 B 5 の原稿はたて置きにして 
くださし"'。 

•正しく原稿サイズを検知させるため、原稿の左上の角をそろえてセツトしてください。 

•推奨する組み合わせは、 A 4 たてと A 3 よこ、 B 5 たてと B 4 よこです。推奨以外の組み合わせでは、 
原稿が斜めに引き込まれるなどして正しく読み取れないことがあります。 



コピーの 場合_95 ページ 


コピー|画貿調整 


_ 両面/片面選択 

片面—片面 

しなぃ，^ 

I _|ブック両面 

しない 

原稿サイズ入力 

自動検知 

iisr ィズ 

匕1 

| 謹ゎく 消し 

上下: 2 mm /2 mm 

1 左右: 21711 n /2 mm 
中： 0 mm 

_ コピー位置/ 

胃と じしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

£] 鏡像 史养ジ 反転 

|ネカ''ホ°シ''反転：しない 

1 

_ 原稿セット向き指定 

読める向き 


□ 


ファクスの場合 


§1 


サイズがいろいろある原稿 




そ 



機械 

に〇いて 


に 

〇 

い 

て 

原 
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用 

紙 

の 
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[ページ連写]で読み取るページを指定します。 


^ _ === 



コピーの 場合 .93 ページ 


^ 両面/片面選択 

片面—片面 

Lj ペ-ジ連写 

左とじ原稿 
両ページ 

0 原稿サイズ入力 

自動検知 

しない 

1 1 

_ コ ピー位置/ 

園と じしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

0鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 

ネガ''ホ°シ''反転：しない 


ヨブ編集 


麗ゎく 消し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 2 mm /2 mm 


_ 原稿セツト向き指定 

読める向き 


ファクスの場合 


MStl 


6 両面原稿送り 

片面 


I 読み取り方法 if 

m 白 


送信オフ。5ョ> T わフック/その他 




g 読み取りサイズ 

自動検知 


_ 


ミックスサイズ原稿 


デ 


『四 ペ-ジ 連写 

左とじ原稿 
I 両ぺージ 

❷ 


読み取り倍率 

自動％ 


スキヤンの場合（例：ボックス保存） 


浪存： 画貿調整 I 読み， 方法 1 出力 形式 p 

_読み取り解像度 

200 dpi 

1 


凹 ページ 連写 

左とじ原稿 
両ページ 

4, 読み取りサイズ 

自動検知 

a 鐘额 サィズ 

ゎ吻 

0 :2 mm 
n ：2 mm 
lQD :0 mm 

読み取り倍率 

100% 

原稿セット向き指定 j 

読める向き 


I 


見開き原稿を分割して読み取りたいとき 


ば 


"こ 

ぼ 

9 

1 

に 

〇 

い 

て 

原 

fra 

と 

用 

紙 

の 

し 

:か 

tt こ 
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用紙をセツトする 


詳しくは 


] 『管理者ガイド』の「2用紙のセツト」>「用紙をセツトする」 


用紙トレイに用紙をセツトするときは、セツトする用紙のサイズに用紙ガイドを合わせて、用紙をよくさ 
ばいてからセツトしてください。 


節電状態になっている場合は、操作パネ 
ルで〈節電〉ボタンを押して節電を解除し 
てから、用紙をセツトしてください。 


用紙トレイ5 (手差し） 

はがき、封筒、ラベル紙など、特殊用紙を 
セツトできます。また、数枚のコピーやプリ 
ントをするときにもご利用ください。 




用紙トレイ1〜4 



はがき、封筒のセット方法 
コピー ♦ 48ページ 
プリント .56 ページ 


用紙の坪量の調べかた 

用紙の厚さ（重さ）の目安としてよく用いるのが坪量 （ g / rrf ) です。 

厚紙や薄紙を使うときは坪量をチェックしてから、正しい用紙の種類を設定してください C 


坪量は、用紙を包んでいるパッケージなど 
に記載されています。 



使用できる用紙の坪量については 

♦ 『管理者ガイド』の「2用紙のセツト」〉「用紙について」 
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セツトした用紙に合わせて、用紙の種類を設定する 

用紙トレイ1〜4 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID を入力、[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共 
通設定] > [用紙/トレイの設定] > [用紙トレイのサイズ/用紙種類/属性表示] > 任意の卜 
レイを選択します。表示された画面で、次のよラに設定してください。 




詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」> [用紙/トレイの設定] 
本機とパソコンで厚紙を指定してプリントするには 峰 172ページ 


用紙トレイ5 (手差し）でコピーする場合 

用紙トレイ5 (手差し）に用紙をセツトすると、[トレイ5 (手差し)]画面が表示されます。 
セツトした用紙に合わせて、用紙の種類を設定してください。 



Q 

I萬取り消し [[ 閉じる 


0 トレイ5(手差し） | 萬 取り消し 別# 閉じる 

用紙サイズ 


用紙種類 


自動!(イス''検知 

普通紙 (64 〜 105g/m 2 ) 


:定形サイズ 

非定形サイズ 
| U (サイズ入力） 

再生紙 (64~105g/m 2 ) 



|うら紙 (64 〜 105g/m 2 ) 


分 

OHP フィ M 



I うす紙 (60 〜 63g/m 2 ) 


厚紙 1(106〜169g/m 2 ) 

▼ 1 


用紙トレイ5 (手差し）を利用して、はがきや封筒にコピーするには 峰48 ページ 


用紙トレイ5 (手差し）でプリントする場合 

プリントをするときに、プリンタードライバーのプ□パティで設定してください。 

用紙トレイ5 (手差し）を利用して、はがきや封筒にプリントするには _56 ページ 
用紙の種類の指定方法ついては _121 ページ 


用紙トレイ1〜4を出し入れしたときに、対象トレイの設定変更画面を表示させることもできます。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」> [用紙/トレイの設定] > [トレイセツ 
卜時の用紙変更画面表示] 





























































































使用できない用紙 


詳しくは 峰 _ 『管理者ガイド』の「2用紙のセツト」>「用紙について」 


m 


S) 

: C® 

" d 








•白い枠付きの 

カラー用 OHP フイルム 


•本機以外のプリンターやコ •ホチキス、クリップ、リボン、 
ピー機でプリントした用紙 テープなどが付いた用紙 




>インクジエツト専用紙 
>トレーシングペーパー 





• しわや折れ、破れのある用紙 •台紙全体がラベルなどで覆わ 

れてし 〉 なし"'もの 



r0 


•テープ付きの封筒 
•のり付け部分がのりで 
ベタついている封筒 


>インクジエツト用郵便はがき 


1 
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ここだけ読めば使えます 

ボックス登録のしかた 

文書を格納するためのボックスを、登録する方法について説明しています。 



[登録/変更]を押す 


〇 ボックス登録 




〇ソョ ■登鉍 


¢5宛先表登録 
^ (短縮宛先登録） 

¢5 宛先グループ登録 

¢5 コメント登録 



ボックスは、200個まで登録できます。 


登録する番号を選択する 



ボックスを登録する番号を選択しま 
す0 [(未登録)]は、まだ何も登録さ 
れていない項目です。 


〈数字〉ボタンで3桁の番号を入力す 
ると、リストの先頭に表示できます。 


登録内容を変更するときは、変更する番号を選択しま 
す。 


ppi け読めば 機械 原稿と用紙ボックス登録宛先表謹 コピ— M プリント-ファクスースキャン 

について g について のしかた のしかた ^ のしかた〗 のしかた〗 のしかた 一 のしかた 
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パスワードを設定する 


クス新規開設-アクセス制限/パス 


アクセス制限 バスワード 


糞 ) 

WM 飄する操作 



[制限する操作]で選択した項目を実行す 
るときに、パスワードの入力が必要にな 
ります。 

常時（すべての操作） 

ボックスを選択したり、ボックス内の 
文書をプリントまたは削除するとき。 

文書入力（書き込み） 

ボックスを選択するとき。 

_プリント/削除（読み出し） 

ボックスの文書をプリントまたは削除 
するとき。 


ボックスのパスワードを 
忘れてしまったときは…。 

機械管理者に相談して、パスワードを 
[設定しない]にするか、 

新しいパスワードを設定してもらって 
ください。 

なお、この操作で文書がなくなる 
ことはありません。 




0 


登録内容を設定する 



ックス004-登録/変更 



ポックス名称 

j 未設定） ] 

2. 

アクセス制限/パ スワ^ i | 

時(すべての操作） 

3. 

文書取り出し後の削除 

% 余する 

4. 

保存期間経過文書の削除 


5. 

ジョブフローの関連付け 

(未設定） 




M ボックス名称 


ふじ I 


「い II e 1厂し丨1七* ]厂に ■ I 

おこそ——との 


身 

ひみ 


ilaJlaJla] 



ひらがな t カタカナ 記号 英/数 


♦■::峥 , 


文字の入力のしがたについては 
♦ 23ページ 

© 任意の項目を設定し、[決定]を押す 
©設定が 終わったら、[閉じる]を押す 


例）スキャナー（ボックス保存） 

^ スキ对- J 画貿調整1読み取り方法 f 出力形式 


fool ' Q ~11002 ^ ~100 ： 「004 ^3~1 

かみじま ありた ふじ 

005 11006 ^~100 

さかもと もとはし|1(未登録） （未登錄） 

「009 ' - 11 010 N -11011 ~ n 「012 し 

(未登録） （未登録） （未登録） （未登録） 


您鼸号 


□ 




□プレビュ- 


^ J 1 ラ- f - 卜'' 

白黒 (2 階調） 


厭高の画貿 ▲ 

1片面_ U L 
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ここだけ読めば使えます 

宛先表（短縮宛先番号）登録のしかた 

メールやファクスなどで使う宛先表を、登録する方法について説明しています。 


[] 


[登録/変更]を押す 


卜 ft ^ ^^1 

ーコピ- ぶ，? トフ スふ1 

〇1 

1 らくらくコピ- 1 

--- .1 

スキャナー 
(ボックス保存） 

轉 1 

ボックス操作 


スキヤナー 
(メール送信） 


( PC 保存） 


言語切り替え 
Language 


[ q ボックス登録 


3ジョブメモリー登録 



登録する番号を選択す i 







宛先は、2,000件まで登録できます。 


登録内容を変更するときは、変更する短縮番号を選択 
します。 



〈数字〉ボタンで4桁の番号を入力する 
と、リストの先頭に表示できます。 


宛先を登録する短縮番号を選択しま 
す0 [(未登録)]は、まだ何も登録さ 
れていない項目です。 


よく利用する宛先は、 
宛先表に登録しておく 
と便利です。 


范先表登 i ? (圬厄宛先登 f ?) 
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使 5 


宛先種別を選択する 




[メール]は、丨スキャナー（メ _ ル送信）」の宛 
先（メールアドレス）を登録できます。 

♦賴『管理者ガイド』の「5仕様設定」〉「登録/変更」 


[サーバ _ ]は、「スキャナー （ PC 保存)」の宛先 
(転送先）を登録できます。 

♦「サーバー」 ( p .40) 


[ファクス]は、「ファクス」の宛先（ファクス番 
号）を登録できます。 

♦「フ アクス」 （ p .41) 


[ IP ファクス （ SIP )] は、 「 IP ファクス （ SIP )」 
の宛先（ファクス番号）を登録できます。 

■『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「登録/変更」 


[インターネットファクス]は、「インターネット 
ファクス」の宛先（メールアドレス）を登録でき 
よす。 

賴 『管理者ガイド』の「5仕様設定」〉「登録/変更」 


次ページの手順では、[サーバー]と[ファクス]の 
項目について説明しています。 


j 登録番号0001 - サーバー 




サーバー名/ IP アドレス 


M トワ- ク 、| 
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手順で選択した宛先種別の項目を設定する 



^登録番号 0001 - サーバー 


T 置り消し 

設定項目 

現在の設定値 


I 1 1- 宛先種別 

サーバー 

1 

[2. 宛先: S 

(未設定） 

漏 

[3. 転送プロトコル 

SMB 

•- 

[4. サーバー名/ IP アドレス 

(未設定） 

•- 

[5. 共有名 (SMB のみ） 

(未設定） 

•- 

(6. 保存場所 

(未設定） 




lilar 


わかりやすい任意の名前 （18 文字以内） 
例）富士タロウ転送用 


SMB または FTP 


コンピューター名、またはコンピューターの IP アドレス 
SMB の例 ） myhost (コンピューター名） 

FTP の例) myhost . example.com (コンピューター名+ドメイン名） 


登録番号0001 - サーバー 


4. 

サーバー名/ ip アドレス 

(未設定） 

5 _ 

共有名 ( SMB のみ） 

(未設定） 

1卜 

保存場所 

(未設定） 




指定しない(標準ポート） 


磁■録 


共有設定したフォルダー名 
例 ） mydoc 


SMB の場合、共有設定したフォルダー内に、さらにフォルダーを 
作成したときのフォルタ'一名 （ 2階層めのフォルタ'一を作成して 
いなければ、空欄のまま） 

FTP の場合、ホームディレクトリー内にフォルダーを作成したとき 
のフォルダー名（フォルダーを作成していなければ、空欄のまま） 
SMB の例 ） mydoc ¥ Scan 
FTP の例） mydoc/Scan 


コンピューターに□グインするときのユーザー名 


コンピューターに□グインするときのパスワード 


(通常は指定しません） 


* 同一のサブネット内にあるサーバーやフォルダーなどの階層を、順番 
にたどりながら転送先を指定できます。 

[宛先種別]で[サーバー]、[転送プロトコル]で [ SMB ]、 [ポート 
番号]で[指定しない（標準ポート）]を設定している場合、選択でき 
ます。 
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使 5 


時間帯（昼間/夜間/深夜）別の1度数あたりの通信時間（単位 
通信時間） （0.1 〜 255.9 秒の範囲で、 0.1 秒単位）* 


:[集計管理機能の運用]の[ファクス/インターネットファクス]が[集 
計する]になっている場合、表示されます。 



7. 送信シート 

添付しない 

8. 最大蓄積サイズ A 3 

9. 時刻指定 

しない 

10.親展通信 

しない 

11. 「コード通信 

しない 

12.中継同報 

しない 


送信するときの画質（[パネル]は、操作パネルで選択されてい 
る画質を表します） 


送信シートを添付して送信するかどうかを設定 

添付する場合、送信シートに入れる送信先と発信元のコメントを 

指定（コメントは、あらかじめ登録しておく必要があります） 


相手先の受信紙サイズや®理できるプ□ファイルに合わせて、最 
大蓄積サイズを選択 


時刻指定送信をするかどラかを設定 


親展通信をするかどラかを設定（親展通信をする場合、あらがじ 
め、相手先の親展ボックスの番号と暗証番号を確認しておく必要 
があります） 


F コード通信をするかどうがを設定 （20 桁以内で、〇〜9、 
#、 スペースが使用できます） 


氺、 


本機が指示局となって中継同報をする場合で、登録した短縮宛先 
番号を中継局とするときの、中継局への指示内容を設定します。 



フアクス 


ファクス番号 （128 桁以内） 


jHG 3 自動、国際通信 


宛先表で検索するときに使うキーワード（ひらがな、英数のどち 
6か1文字） 


一わかりやすい任意の名前 （18 文字以内) 


設定項目 現在の設定値 

10.親展通信 しない 

: 

| 1 

11. F コード通信 しない 

12.中継同報 しない 

13.課金情報-昼間料金 課金されない 

14.課金情報-夜間料金 課金されない ( 

15.課金情報-深夜料金 課金されない 




登録番号0001(短縮番号）-: 


登録番号0001(短縮番号）-: 


登録番号0001(短縮番号）-: 


IT ヒ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 
のしかた 



宛先表登録 

のしかた 


機械 

に0いて 
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設定を決定する 


[宛先種別]で[サーバー]を選択したときの 
記入例 _ 

、へ測〒て 

定項目 現在の設定値 


富士タロウ転送用 


3. 転送プロトコル 


4. サーバー名/ IP アドレス 


5. 共有名 （ SMB のみ） 


ネットワーク I 
参ぼ 


:l 



7. ユーザー 名 

Fuji-iaro 


8. パスワード 

本本本本本 


9. ポート番号 

指定しない(標準ポート） 




益 isr 


isisr 


Q メニュー画面が表示されるまで、 
繰り返し[閉じる]を押す 


宛先表の詳しい登録方法については 

♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「登録/変 
更」>「宛先表登録（短縮宛先登録)」 




CentreWare Internet Services で宛先表を 
登録する 

CentreWare Internet Services からも、すべて 
の宛先種別の項目を設定できます。 

ただし、[パスワード]を設定する場合は 、 SSL 
接続 （「 https 」 から始まるアドレスを入力）が 
必須です。 



詳しくは ♦CentreWare Internet Services のヘルプ 


范先表登録(短縮宛先登録） 


登録番号0001-サーバー 



原稿と用紙 
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使 5 


必要に応じて、グルー 
プ名を設定できます。 


短縮宛先番号を選択し、[選択 
中の宛先を削除]を押すと、グ 
ループから 削除できます。 


丄 



Q ボックス登録 


ジョブメモリー登録 


3 宛先グ^^プ登録 


〇コ スント置錄 


グ lh ア（登録数）登録宛先 


登録するグループ番号を選択 
します。 


すでに登録されているグループに短縮宛先番号 
を追加するときは、追加先のグループ番号を選 


択してから、短縮宛先番号を登録 


. 宛先グループ#01 - 宛先の登録/変更 


短縮番号 

宛先（登録数: 1) 

0001 

S 

e c t i 〇 n 1 くファクス0123456789〉 


f 短縮番号 



(0001~200 0) 

0002 

S e c t 1 〇 n 2 
ファクス1234567890 


45«2 

[||01 ふじ G (登録数 2) <0001,0002 1 



b 0 

© 

zj 国 

KOI ふじ G (登録数 1 



登録できるグループ数は、50です。 


登録したグループを選択するとき 



HOMI 

ファクス/ 

[ ィンタ-ゎトフ7クス JI 

(メール送信）1 

| 0 

1 らくらくコピー 


スー 

( PC 保存） 

& 

H スキャナー 
ii (ボックス保存） 

飞 

ボックス操作 

j ジョブメモリー I 


受信モード 


短縮宛先番号の情報 
が表示されます。 



(グループ登録） 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


IT ヒ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


〇 
す 
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登 
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宛先表登録 

のしかた 
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ダイレクトファクス用の宛先表を作る 


よく利用する宛先がある場合、ダイレクトファクス用の宛先表を作っておくと便利です。あらかじめ宛先 
を登録しておけば、送信時に宛先表から選択するだけで、送信の準備ができます。 

ダイレクトファクス用の宛先表は、「ファクス宛先表ツール」を利用して作ります。 

籲フアクス宛先表ツールをコンピューターにインストールする 

ファクス宛先表ツールは、ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っています。インス!ル 
方法については、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 


弊社のぼかの機械でファクス宛先表ツールを使っていた場合、この機械に同梱されているファクス宛先表ツールを 
インストールすれば、古い宛先表は自動的に更新され、そのまま使えます。 


ここでは、すでに本機に登録されている宛先表のデータを CentreWare Internet Services から取り出し 
て、ダイレクトファクス用の宛先表として登録する方法について 、 Windows XP を使用した操作を例に 
説明します。 

操作方法の詳細については ♦宛先 表ツールのヘルプ 


〇 ブラウザーを起動する 

ファイル© 



，ス ([ 【; 爸 h«p：//Pfa - 2^/prop.htm 


17.18 

□パティ 111 

一 宛先表 _ _ 〇 _ 

1フ^ィル各_ [ " 


本機のアドレスを入力します。 
入力例: http :// 192.168 .1.1 


►ネットワーク設定 



L csv ^ ォーマツトで•登錄する 

g こでは[一括取り出し]で取 1 J 出したファイルのみ登録できます。 





cs\n：i—v り卜下 .ipm ■屮■す > 


可 


fuji xerox ^ 

et Services for DocuCentre-W 3060 Version I H 



パスワード画面が表示されたら、機械管理者のユー 
ザー名とパスワードを入力してください。 


〇 デスクトツプの[スタート] > [すべてのプログラム]> [Fuji Xerox ] > [ユーテイリ 
テイ] > [ファクス宛先表ツール] > [ファクス宛先表ツール]を選択する 


〇 取り出した宛先表のデータを、ファクス宛先表ツールで読み込む 

卜^^————.—- 



^；1 
H ：!/ビュ4 

?ィネッ F ワーク 


iaai 


〇 で保存した 
CSV ファイル 


7?ィルの種類①: fir ベて〇 


:のファイル <*.*> 


用語⑱説 


ダイレクトファクス 


アプリケーションソフトウェアで作成した文書を、コンピューターがら直接ファクス送信できる機能。 


こだけ読めば 

队えます 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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使 5 


g ) ダイレクトファクス用の宛先表として保存する 


|ぎフ7ウス宛先表ツール- 新規 ファイル 

□BHI 

^| im ( E ) 表示⑽登錄⑫ ヘル ブ妙 



利腿； 

Ctrl+N 

宛先表を聞く (Q) 

Ctrl+O 

読み込み® 

► 

春き出し (£> 

► 

CS 诏売み込み〇ヴファイルの参照 (BX.. 


1■壷去仪方⑺ rtWQ 

■fAnUaig 紐■短 

印刷®… 

Ctrl+P 


A な翁* 



表 s の切り替え纷 

1すへて 

i 

d 

~1^7ウス番号 

1所届1 

i 

1234 



0300002200 




保存す5堳所〇>: MyFAX 


t 


EHj 


ファイル名を 
入力します。 


ファイルの種類 CD: |ファクス宛先表ファイル (*.fxO 



デスクトップにデータを保存す 
れば、ダブルクリックで宛先表 
ツールを起動できます。 


宛先表の使い方 

〇 プリントを指示して、プロパティ画面を 
表示する_64ページ 


宛先表ツールを使用して、宛先 
を追加する/修正する 




ファイル®編集(£〉表示⑼登錄ヘルブ ㈣ 

0 0 □ )T^r B 2S6 ^ 




夕'ブルクリック 
で登録内容を修 
正できます。 


クリックすると登録 
フォームが表示され、 
宛先を追加できます。 



f 团人情報|詳細設定| 


[ 名前妙 ]- 

ふ mm 

この項目 


宛先種別 m 

を入力し 


f 番号/ 7ドレス®: 

ます。 


[ 外線/内線 ( L ): 卜 

短縮 番号| 


r 


r 


所属他 
所属20: 

電話番号(砂 
電子メ-ル®: 

メモ#: |短縮番号016 

分類登録ぬ〉： 


「 


r 




参加棚■ル'-ブ(か…」 


參 


CentreWare Internet Services 竹ら 
取り出した CSV ファイル（宛先表の 
データ）を追加/修正する場合、必ず 
宛先表ツールを使用してください。 


プ□パティ画面を表示しているときにも、宛先を 
追加することができます。 

♦64 ページ 
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ここだけ読めば使えます 

コピーの しかた 


コピーの基本操作、はがきや封筒のコピーについて説明しています。 


(3 


原稿をセツトする 



最大： 297 x 432 mm 
( A 3、11 x 17インチ） 


または 



r __」 L — 

ガイド'を_する面を 
用紙サイズ I 上 r 
:•.に合わせる. 


最小： 85 x 125 mm 
( A 5、 A 5 fl ) 

最大： 297 x 432 mm 
( A 3、11 x 17インチ） 


原稿のセツト方法は 

♦ 26 ページ 

異なるサイズが混在する原稿や本は 

♦ 30〜31ページ 

自動検知できる原稿サイズは、原稿ガラスでも原稿送 
り装置でも、 A 4 や B 5 などの定形サイズだけです。 


操作パネルで設定する 



(ホ?； V ，保""存）ボックス操作 


必要に応じて、各タブから設定する機能を 
選択します。 

主なコピー機能については _83 ページ 


15 半进仍 

州 m 进抓 

mm/n 凹进 m 

11100%| + 

W 

D ヰ面—片面 

作 00X 

n llal A4 

普通紙 

頭 Sf 面 

0 自動 55 

」黝 4 


\_n 70X A3—A4 
ポ B4—B5 

1一| 3 圍 A 3 

普通紙 

頸 SI 面 

T ] 141X A4—A3 
^ B5^B4 

n 5= ： 自動検知 
b 普通紙 

屋&35 面 

0 他の倍率… 

他のトレイ.. • i 

^ 洋細設定... 


JL~ 


r - 原稿の画貿 

文字 


hn 仕分け/ 
u ホチキス/«°>チ 

自動仕分け 
[ jz ンタ—トレイ 

_ まと 
«i ( N アップ） 

しない 


こく うすく 

- m ► 


らくらくコピーについては 
♦ 『ユーザーズガイド』の「3コピー」> 

「らくらくコピー」 



こんなときは 

•紙が詰まった ♦ 128ページ 
•画像が切れる 伞 28ページ 
•たて/よこの向きがおかしい ■ 
籲画質が悪い ♦ 160ページ 


► 5 〇ページ 


•コピーできる用紙の最小値が知りたい 
Y 方向が 89 mm 、 X 方向が 98 mm です。用紙トレイ5 
(手差し）にセツトします。 

•わく消し量を設定したい 伞96 ページ 
初期値は、上下左右とも 2 mm です。 

なお、用紙の先端の画像欠け幅は、 4 mm より小さくで 
きません。（詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の1"16 
付録」>「プリント可能領域」） 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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999 部まで入力できます。 






ピーが 終わったら、 
〈リセット〉ボタンを 
押すのがマナーです。 



ジョブの状態を確認する 



「実行中/待ち [ 




すべてのジョブ 


3 


I 

進捗詳細 

1 

文書番号-ジョブ1 


相手/内容 

状態 


進渉 

00002- コピー 


11 x 22 mm ： 3 % 

( 

コピー 中 





00003-ファクス送 f 


Ebina 


送信待ち 


0/10 



00004-プリント 


fuji 12345 


プリント待ち 


0/23 



00005-スキャン 


親展ボックス001 


蓄積中 
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00006-ファクス受信 

Akasaka 


受信中 


5 

▼ 











[実行中/待ち]タブでは、選択した 
ジョブを中止したり、優先的に実行 
したりできます。 

[実行完了]タブでは、該当するジョ 
プを選択すると、完了したジョブの 
詳細を確認できます。 


画面で状態を確認できます。 


表示するジョブの種類を、[すべての 
ジョブ]、[プリント]、[スキャン/ 
通信]、[ジョブフ□一/自動転送]か 
ら選択できます。 










































































































ここでは、はがきや封筒に、コピーする方法について説明します。 

はがきや封筒にコピーするときは、原稿と用紙の向きを確認してセツトしてください。 

使用できる用紙の種類については伞_『管理者ガイド』の「2用紙のセツト」>「用紙について」 


コピー結果のイメージ 


Hnonina Part \/ ^ 





フラップ(ふた） 


返信用の宛名お知らせ内容 


〇 原稿を原稿ガラスにセツトする 




:原稿の上部を表しています。 



(以降、フラップと呼びます) 


原稿 


原稿セツト向き 




^1 


V 鳥< 

Opening Party 

00/00/00 


J 






原稿の上部? 
奥側にして 
セツト 


原稿 


原稿セツト向き 


§1 


はがきや封筒にコピーする 


封筒長形3号の場合 


封筒角形2号 (240 x 332) の場合 


郵便往復はがきの場合 


• 郵便はがきの場合 


□□□ 港区〇〇 
□ 

□- 

□富士夕□ウ様 


機械 原稿と用紙ボックス登録宛先表登録 

について について のしかた のしかた 


の 

し 

か 

た 

の 

し 

か 

た 

コ 

ピ 

1 

プ 

: J : 
ン： 

卜； 

の 

し 

か 

た 

フ 

ア 

5; 

の 

し 

か 

た 

ス 

% 
5 ； 


港区〇〇 

富士花子行 


□□□ 港区〇〇 

□□□-□ 富士タロウ様 


§ 港区〇〇 

□富士タロウ様 
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使 5 


籲封筒は、長形3号を定形サイズとして使用できます。 

籲定形サイズ以外の封筒を使用するときは、[非定形サイズ（サイズ入力)]で、 X 方向と Y 方向のサイズを入力し 
てください。なお、 X 方向には、フラップの部分も含めたサイズを入力してください。 

籲よく使うサイズがある場合は、[トレイ5 (手差し)]画面の[定形サイズ]に、用紙サイズを割り当てておくこと 
もできます。詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」>「用紙/トレイの設定」 


レイ w 手差し） 


□ 知 ‘ Q 

A I 定形サイズ jii 


取り消し |<ノ 閉じる mM 
用紙種類 f —广 

f 郵便はがき ■厚紙 2(170 へ 215 g / m 2 ) ^ 

| i 往復はが# □! ||ラベル紙_ 


© ® 〇⑱ 


©はがき、 または封筒を、用紙トレイ5 (手差し）にセツトする 


場 


•コピーする面を下にして、用紙をセットします。 

•封筒は、フラップを開いた状態で、封筒の下部を機械側にセットします。 


• 郵便往復はがきの場合 



• 郵便はがきの場合 




はがきの上部を 
手刖にしてセツト 

>5mm の高さまで 
セツトできます。 



封筒長形3号の場合 


封筒の下部 
(フラップではない方) 
を機械側にセツト 



封筒角形2号 （240 x 332) の場合 


封筒の下部 
(フラップではない方) 
を機械側にセット 



0 表示された画面で、用紙種類を設定する 

画面が表示されないときは、メニュー画面で[コピー] > [用紙選択]の[他のトレイ 
択し、[トレイ5 (手差し)]画面を表示させてください。 


> [手差し]を選 



長形3号封筒 （ D ) は、[封 
筒長3号]を選択します。 


郵便はがきや封筒にコピーする場合、 
[厚紙 2(17 ◦〜 215 g / m 2 )] を選択します。 



0 0 0 0 
0 0 0 0 
〇〇〇 
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封筒についてさらに詳しくは ♦_ 『封筒にコピーするには』 
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次のコピー機能を使用するときは、原稿セツトの向きに注意してください。 
原稿のセツト方法は _26 ページ 


[両面/片面選択] 
♦ 91 ページ 



A 

Repo 

■ 

■ 

E 

■ 

1 

■ 

■ 


[ミックスサイズ原稿送り] 
♦ 95 ページ 


[わく消し] 
♦ 96 ページ 



l 




A = 


p 


= 

Report 





> 



i 

■ 



ill 


[コピー位置/とじしろ] 

♦ _ 『ユーザーズガイド』 


A 


[製本] 

♦ 97 ページ 


勤 


[まとめて1枚 （ N アップ)] 
♦100 ページ 



[複製管理] 

♦ ( ifej 『ユーザーズガイド』 


!1 觀 


A ： 


A ： 


[アノテーシヨン] 
♦101 ページ 


[IS 


A 


[仕分け/ホチキス/パンチ] 
♦ 103 ページ 



^ Report 


[ ID カードコピー] [抽出/削除] 

♦ ( gP 『ユーザーズガイド』 ♦ _ 『ユーザーズガイド』 


1 


[製本]と [ ID 力ードコピー]は、はじめに原 
稿セットの向きを指定してがら、コピー機能を 
設定します。 


@ コピー | 画貿調整 

! | 読み取り方法出力形式 ジョブ編集 

■ 

_ 両面/片面選択 

片面—片面 

しなぃ^^ 

1 ) 

QJ プック両面 

しない 


H 原稿サイズ入力 

自動検知 

サィズ 

しない 

1 腫 わく消し 

K：2nn^ 

左右: 2mi^^ 

1中 :0 m ^^ 

1/2 * 

_ コピー位置/ 

園と じしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

£] 鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 
ネカ''ホ°シ''反転：しない 

_ 原稿セット向き指定 

読める向き 

_ 



❺ コピー機能を設定 


§1 


原稿セツトの向きで注意が必要なコピー機能 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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ここだけ読めば使えます 

プリントのしかた 


プリントの基本操作、はがきや封筒のプリントについて説明しています。 


(D プ 


リントを指示する 


na ♦プリンタードライバーをコン 
ピューターにインストールする 

プリンタードライバーは、ドライ 
バ ー CD キットの CD - ROM に入っ 
ています。インストール方法につい 
ては、 CD - ROM に入っているマ 
ニュアルを参照してください。 




| 編集 (£) 表示祕文誊必 アノテ“ ション (£> オブシヨン®ヘルブ⑻ 


Ctrl+N 

Ctrl+O 


( ファィル (E) > 

!Zr 

㉝ ! 1 ^ 閉く《 

Ri 上番き保存 @ 

名前をサて保存込 )... 

身罢名して保存 ©... 

ブリン知 設定©...^^ 

j PnEil づ 1 .1 ン1 


ll E 


▼ 100% 一 ^1|C 


Ctrl+S 


d 


| a 送信 ( e ... 



リン ターを 選択し、 
ロパティを設定する 


プリンタ 

ブリン$名⑽： 

状態： 隹俑完了 


I . . 1 bmm 5 T )( j _ レ j 



基本トレイ/排出クラフィツ lx スタンブ勹才-ム i 絲田設定 j 

ブリント種類❿ お気に入り©: 

_ |0標準 


% 

a 


A 4 (100始 


原稿サイズ©: 


v I 

■原稿の 向き： 


A 4 <210 x 297 mm ) 

▽ 

出力用紙サイズ®: 



原稿サイズと间 I 

s 率を指定 



原稿の向き： 

m 

® たて原_ 

4r 

a 

〇 よこ原稿 (u 


□倍率を指5 

\m<2)： 


25~400«(4)： [TOO | % 
まとめて1枚吵 


爾 


しない 


v ■ N ァッブしなぃ 


I と_ント位蛋拉] | 混|產漁 ▲. 


I ブリントの状態 ( u ) ] 




必要に応じて、各項目と 
タブを設定します。 


プリント結果を、イメージ 
できます。 


主なプリント機能については ♦ 107ページ 


プロパティ画面のヘルプ 




[ヘルプ]をクリックすると、項目の 
詳細説明などを見ることができます。 


便利な使い方」の「プリンターの便利な使 
い方」も参考にしてください。 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 
のしかた 
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ジョブの状態を確認する 



00006-ファクス受信 Akasaka 


[実行中/待ち]タブでは、選択した 
ジョブを中止したり、優先的に実行 
したりできます。 

[実行完了]タブでは、該当するジョ 
プを選択すると、完了したジョブの 
詳細を確認できます。 


画面で状態を確認できます。 


表示するジョブの種類を、[すべての 
ジョブ]、[プリント]、[スキャン/ 
通信]、[ジョブフロー/自動転送]か 


ら選択できます。 



■すべての ジョ:二） 

文書番号-ジョブ 胃 P 相手/内! 


00003-ファクス送 f Ebina 


00004-プリント 


プリント待ち •- 



プリントを中止するとき 

コンピューターのデスクトップで[スタート]「 
> [プリンタと FAX ] からプリンターを選択し 
て夕'ブルクリック（または、右クリックしてメ 
ニューから[開く]を選択）で、次の画面を開 
いて文書を削除します。 



文書がないときは、本機の画面内の[ストップ] 
を押すか、ぐン'ヨブ確認〉ボタンを押し、文書 
を選択して、[中止]。 



スキヤン 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


饰械 
に0いて 


用語 I 


インストール 


ソフトウェアをコンピューターに入れて、使えるようにすること。 ■ b fcgJta 伞12 ページ 
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定形サイズ以外の用紙にプリントするときは、ユーザー定義用紙を登録しておくと便利です。 

ここでは、ユーザー定義用紙に登録したサイズを選択し、用紙トレイ5 (手差し）の用紙にプリントする 
方法について 、 Windows XP を使用した操作を例に説明します。 

操作方法の詳細については ♦プリンター ドライバーのヘルプ 

ユーザー定義用紙を登録しないで、一時的にサイズを指定して利用することもできます。 _29 ページ 

〇 デスクトップの[スタート] > [プリンタと FAX ] からプリンターを選択 >右クリックし 
てメニューから[プロパティ]を選択する 



〇 プロパティ画面で、 [0 K ] をクリックする 

fl ) プリントを指示して、プロパティ画面で設定する_52ページ 


FA Jy リ !; u じゾ UUiJ リリ ^ 

P 本 Iトレイ/排出II仍フィックスIスタンブ/フォ- ム詳細設定 
ブリント種類 U)： 



[用紙トレイ選択]で、[卜 
レイ5 (手差し）]を選択 
します。 


必要に応じて、任意の項目 
を選択します。 


登録したユーザー定義用 
紙を選択できます。 


® プロパティ画面で、 [0 K ] >印刷画面で、 [0 K ] をクリックする 


こんなときは 


_濃くプリントしたい 

• ip アドレスとポートを設定したい 

nj [グラフイツクス]タブで設定できます。 

♦ _ 『管理者ガイド』の「7プリント機能の 

fw 

//{] 峰 146 ぺージ、 

設定」 






登録されているユ _ ザー定義用 
紙を、編集したり削除したりす 
る場合は、ここから選択します。 



§1 


定形サイズ以外の用紙にプリントする 



機械 原稿と用紙ボックス登録宛先表登録 コピ| プリント ファクス スキャン 

について について _ のしかた のしかた g のしかた のしかた のしかた〗 のしかた 
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よく利用する設定項目を、プリントするときのデフォルトとして設定できます。また、[お気に入り]に 
も登録できます。 

ここでは、[まとめて1枚]の「4アップ」をデフォルトに設定する方法と、[お気に入り]を登録/削除 
する方法について 、 Windows XP を使用した操作を例に説明します。 

操作方法の詳細については ♦プリ ンタードライバーのヘルプ 

〇 デスクトップの[スタート] > [プリンタと FAX ] からプリンターを選択 >右クリックし 
てメニューから[印刷設定]を選択する 



標準の設定を変更すると、項目に 
〈変更〉が付き、変更を加えたこと 
がわかります。 


[標準に戻す]を押すと、標準の設 
定に戻せます。 


[お気に入り]に項目を登録する 

ここでは、[両面]の「長辺とじ」と、[まとめて1枚]の「4アップ」を組み合わせて、新しい項目とし 
て登録する方法を説明します。 

\ a, M 1 1 


S ホトレイ/排出クラフィックスヌ 

ブリント種類 U ): 

，タンブ/フォーム》詳 sni^l 

お、気(こ入〇〇>: 

1 

匚網热ント ■ ||^ 

' S く変更〉標準 

_^【匸保存劬" j 織⑥-1 


ァッ厂 ~ p 


原稿サイズ⑤： _ 

f A 4 g 10 x 297 mm )_ v g ® たて原稿 ◎ 

出力用紙サイズ 0: _ + 〇よこ原镝 (L) 

m Q コ货 ㈢ 

( «<2)： |[まとめて 1 

l^P 長®比 _ II J _ J 



I と似/ブリント腿议 .] | 混^^).- ^ 


キゃノセル 適用|:が 


項目に付ける名前を入力 
します。[コメント]は、 
必要に応じて入力してく 
ださい。 


トレイ/排出 I 
ブリント種類 u >: 

I 通常ブリント 


▲ぉ 気に入⑽： 

長辺とじ/4ァッブ 


原稿サイズ迄)： 

A4 (210x297mm) 
出力用紙サイズ0: 
原稿サイズ洞じ 


-保存孤 1 1 雕迫- | 
原稿の向き： 

▽ 屬 ® たて原筋 ( Q ) 

+ 〇よこ原稿 ( L ) 

— ^ ® S 醜)： 

_ a 



登録した内容を変更するときは、[お気 
に入り]を選択してから変更を加え、 
[保存]をクリックします。 


兩面公 

P 長辺と b 

まとめて 1 枚眇 

V 圖仍ブ 


印钟向 (M>: 

橫 方向 v| 

|とじしVプリン 

卜 1 混 1 織 ▲. 1 

1 加 

標準に戻す (fi) 1 1 ヘルブ妙 1 


1 ~ OK —■ 1 キャンセル 1 1 ~ il(Aj — I 


「お気に入り」に登録するだけで、プリントする 
ときのデフォルトにしないときは、[お気に入 
り]で[標準]またはそのほかの項目を選択し 
てから、[〇 K ] (〇) をクリックしてください。 


[お気に入り]の項目を削除する 

トレイ/排出 クラフィックススタンプ/フォ-ム 
カント種姆 【お、 気に入⑽： 


|通常ブリント 

哗1 

-1 

1 

1 ” 保存祕… （J 編集 (£) … jj 

二! 原镝サイズ原稿の向き： 

A4 Gl0x297mm) v ^ €) たて原稿 (Q) 

= 出力用紙サイズ0: + 0よこ原稿 (U 

Mmm 

3\ 

■サィ屢_ mm . 

d 1: • 





过まとめて1枚 <2アップ)朋面 
闽ホチキス1力所 
圉ホチキス1力所雁面 
□ 手差がきブリント 
□ 手差 L 0 HP 7 ィルムブリント 


1 


g !52 と13/4ァ、ガ 
コメント©:_ 


M 


_ 


d 基本 

原稿サイズ： 


一….… C 210 x 297 mm ) 
原稿©向ぎ：たて原稿 
出力用紙サイズ：原稿サイズと同 b 

倍牢を指封る：オフ 


[お気に入りの編集]画面を 
開いてから、削除する項目を 
選択することもできます。 


12と b 
!?:4アクブ 


V 


_り 除^^^ _ 


ii 滁されたデ-夕は元に戻すことはできません。則除してもよろしいですか？ 


ファイル読み込み 0 L II ファイル保存0.- 




デフオルト（初期値）の設定を変更する 


I 
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ここでは、はがきや封筒に、プリントする方法について説明します。 

はがきや封筒にプリントするときは、原稿と用紙の向きを確認してセツトしてください。 

使用できる用紙の種類については伞_『管理者ガイド』の「2用紙のセツト」>「用紙について」 


プリント結果のイメージ 


D l° Dn i 

Openin 0 Par1 ■ 、パト 1 : : . 夕〇 ll. 

I 00/0 




フラップ(ふた） 



(以降、フラップと呼びます） 


返信用の宛名お知らせ内容 


® はがき、または封筒を、用紙トレイ5 (手差し）にセツトする 

® •プリントする面を下にして、用紙をセツトします。 

•封筒は、フラップを開いた状態で、封筒の下部を機械側にセツトします。 


郵便往復はがきの場合 


1 I 

r • 郵便はがきの場合 





はがきの上部を 
手刖にしてセツト 

15 mm の高さまで 
セツトでき■ます。 



封筒長形3号の場合 


:) 


封筒の下部 
(フラップではない方) 
を機械側にセット 






§1 


はがきや封筒にプリントする 


機械 原稿と用紙ボックス登録宛先表登録 n ピ— 

について について のしかた のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 
のしかた 


□□□ 港区〇〇 
□ 

□- 

□富士夕□ウ様 
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使 5 


例）郵便はがき 



Ot-L 詳細I徒 

j . w . 

后竹ィブ R、. 



jg 团 0: 

[ w しなぃ一 


とじしろ/ブリント位 3 



©プリン トを指示して、プロパティ画面で設定する_52ページ 


必要に応じて、原稿の 
向きを選択します。 
例）郵便はがき 


[用紙トレイ選択]で[トレイ5 
(手差し)]を選択します。 


郵便はがきや封筒にプリントする 
場合、[厚紙2 (170〜215 g / m 2 )] 
を選択します。 


籲封筒は、長形3号、角形2号の2種類を定形サイズとして使用できます。 

•定形サイズの封筒（長形3号、角形2号）にプリントするときは、プ□パティ画面の[原稿サイズ]と[出 
力用紙サイズ]で、定形サイズにある[封筒長形3号]や[封筒角形2号]などを選択すれば、自動的に画 
像が回転してプリントされます。 

•定形サイズ以外の封筒を使用するときは、あらがじめ[ユーザー定義用紙]を設定しておく必要があります。 
なお、[ユーザー定義用紙]には、フラップの部分も含めたサイズを設定してください。 

[ユーザー定義用紙]については _54 ページ 


封筒についてさらに詳しくは『封筒にプリントするには』 


a 


[原稿サイズ]と[出力用紙サ 
イズ]を、それぞれ選択します。 


圆 


511 


1= 

fsB' 
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1 顧 


el 


賢 I 


1 


ML 



機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録宛先表登録 

のしかた のしかた 


□ ピ— 

のしかた 



フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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ここだけ読めば使えます 

ファクスのしかた 


オプション 


ファクスの基本操作、ファクス送信の中止方法などについて説明しています。 


CD 


フアクスの種類を決める 


•ファクス 

電話回線を経由する、通常のファクス通信です。 
♦ 58 ページ 


❿ ダイレクトファクス 

アプリケーションソフトウェアで作成した文書 
を、プリントするときと同じ操作で、コンピュー 
ターが6直接ファクス送信できる機能です。 

♦ 64 ぺージ 

•インターネットファクス 

企業内ネットワークやインターネットを経由し 
て、電子メールの添付文書として送受信できる機 
能です。 

♦ 65 ページ 


IP フアクス （ SIP ) 

企業内の IP ネットワーク（イントラネット）に接 
続された機器同士で通信したり、 NTT が提供する 
ひかり対応ゲートウェイを経由して、次世代ネッ 
トワーク ( NGN ) 対応機種同士で文書を送受信で 
きる機能です。 

♦ _ 『ユーザーズガイド』 


•インター ネットファクスダイレクト 

企業内ネットワークを利用して、送受信できる機 
能です。 

♦ ( gg 『設定がわかる本』 



原稿をセツトする 


手順以降は、通常のファクス通信のしかたを 
説明しています。 



ス 

二を c 


、に合わせる， 


最小: 85 x 1 25 mm 
( A 5、 A 5 fl ) 

最大： 297 x 1,50 0 *mm 
( A 3、11 x 17インチ） 


本機の構成によつては、読み込めないことがあります。 
詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 


原稿のセツト方法は 

♦ 26ページ 

異なるサイズが混在する原稿や本は 

♦ 30〜31ページ 


自動検知できる原稿サイズは、原稿ガラスでも原稿送 
り装置でも、 A 4 や B 5 などの定形サイズだけです。 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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使 5 




操作パネルで設定する 






: ： |p" 


1 = 1 原稿の画貿 ％送信画貿 

J [£^ 」1 ! i 票準 


❷# で切り替わります。 

* G 3 増設ポートキット2 (オプション）を装着し、 
仕様設定の[内線設定]で内線に使用する回線を 
選択している場合は、[外線]または[内線]を切 
り替えて使用できます。 


一度に複数の宛先に送信するときは、宛先を入 
力後[次宛先]を押します。なお、[同報する] 
が表示されているときは、[同報する]にチエツ 
クを付けてから[次宛先]を押します。 



ファクス番号を入力します。 

なお、宛先表を登録してある場合、[宛先 
表]から選択できます。 

事前に宛先表を登録しておくと便利で 
す。 峰38 ページ 


らくらくファクスについては 

伞 『ュ—ザーズガイド』の「4ファクス」> 
「らくらくファクス」 


短縮宛先番号での宛先指定のしかたは3とおり 

その1 



•複数の宛先に送信するとき 

- その1 の方法で、 ❺❹の 手順を繰り返します。 

• 「* (ワイルドカード）」を使えば、1度の操作で複数 
の宛先を指定できます。 

ワイルドカードは、下2桁まで指定できます。 
r 012* J なら〇12〇がら0129、「〇1**」なら〇1〇〇 
から0199までになります。 

• ワンタッチボタン （その 2) の1〜52は、宛先表 
(その1)、 および〈短縮〉ボタン （その 3) の0001 
〜〇052に対応しています。 

また、53〜54は、ジョブメモリーの1と2に対応 
しています（工場出荷時)。 

なお、ワンタッチボタンの短縮宛先番号の数は、52 
個（タイプ 1) と45個（タイプ 2) のどちらがに設 
定できます。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」> 
「共通設定」>「画面/ボタンの設定」 

宛先表の登録方法 _38 ページ 
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(3 


宛先を確認する 


設定内容を確認する 




|-^フ7打/イパ-読み取り方法1送信: t/ 知'ノ |厂わフック/その他 I 


31^先[ 


番号/アドレ 



めぶ: ， 原稿 ] r_‘ r 画 : 


'U 宛先詳細 [dOOl] 


"!< 閉じる 


短縮番号： 0001 

宛先名： S e c t i 〇 

ファクス番号： 0123456789 


s 通信モ-ド 

G 3 自動 



宛先を確認して、 
誤送信を防ぎま 
ろ。 



複数の宛先を指定した場合、リストから宛先 
を選択すると、設定内容を確認できます。 


[ D 設定確認 


閉じる 


ir 


短縮番号宛先（宛先設定数: 2) 


1 くフ7クス0123456789〉 




設定確認-宛先ごとの機能 


閉じる 


1 くファクス0123456789〉 


通倍モード （3 3自動 


l|l ▼次宛先 J 


ここだけ読めば 

使えます 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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スター トする 



送信結果を確認するには 
♦ 63ページ 


¢▼1 



宛先の再入力で誤送信を抑止 

指定した宛先を再入力する、[宛先の再入力]画面を 
表示できます。 

最初に指定した宛先と一致したときだけ送信できる 
ので、誤送信を防げます。 

なお、[宛先の再入力]画面が表示されるタイミング 
は、宛先の指定のしがたによって異なります。 

設定方法については 

♦ (§ 画 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「ファ 
クス設定」>「ファクス動作制御」 

例）キーボードから宛先を入力して、 

〈スタート〉ボタンを押した場合 


©宛先の 再入力 III 取り消し1 

1234567890 


|| ■画キ-ポ-ド丨 



(ダ スタ-卜| 


* [宛先の再入力]画面を表示するよラに設定している場 
合 、 P (ワイルドカード）」による宛先指定はできません。 


回線を指定する 兩ション j 

G 3 増設ポートキット2 (オプション）を装着（利用 
するには、 FAX ポート増設キット（オプション）が 
必要です。）している場合、回線（ポート）を指定し 
て送信できます。 

回線を使い分けたいときに使用します。 

回線ごとの発信元名の登録については ♦ 155ページ 

例）回線1を指定する場合 




読み取り方法 f 送信彳フ°シヨ> 


I わ乃ク/その他 r 


宛先 []: フ 7 クス 


!b||_ Ii 

_ キ-ボ-卜 * |す 


[ I 番号/アドレス表示 


むし 




,原稿の画貿 1 1送信画貿 

S _ iff! _ 


0 「シフト」>「<」>「ポート番号」> 
w 「>」>「宛先電話番号」を入力します。 

<1 > 03 XXXXXXXX 



中止 

したいときは 
次ページ 
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> [ストップ]または[中止]の画面が表示されないとき 



[ストップ]を押したあと、 
[中止]を押す 



こんなときは 

•送信できない ♦ 150ページ 
•受信できない 伞 153ページ 
•未送信レポート ♦ 149ページ 
•未送信文書の再送信 峰 149ページ 


•海外に送信したい 

♦ _ 『ユーザーズガイド』の「4ファクス」〉 
「送信オプション」>「通信モード（通信モード 
を選択する）」 

•文字が入力できない _23 ページ 
•受信拒否したい ♦ 155ページ 


ファクス通信を中止する 



操作パネルから中止する場合 画面から中止する場合 



ファクス蓄積 


¢1ファクス蓄積 


I x 閉じる 


S: 1234567890 
ふじたろう 

種別：ファクス送信 


標準 

A 4 Q 


(P 




匠 


1 ^ 


1—1 (読込み開蚝 

I y 設定変更... 


S ： 1234567890 
ふじたろう 

種別：ファクス送信 


10 


標準 

A 40 







[口 次の 


」 (読込^開始） 











原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録宛先表登録 コピ| プリント 

のしかた のしかた のしかた のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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画面で確認する場合 



実行中/待ち 

スキヤン 7 M 


P 


実行完了 書 


閉じる 


ホ。-!!^ 信 


pi 関連ジョブをまとめる 
状態 ページ 


良好 


00002-ホ。-リング送信 Yokohama 


良好 


00022-ファクス送信 ふじたろう 


100065-ファクス同報 FAX.BCST 


00066-ファクス同報 FAX.BCST 




@ ファクス手動送信 


:文書番号00022 


閉じる 


種別 :ファクス送信 


実行結果 ：良好 

ぺージ ： 3 

読み取りサイス'' : A 4 D 


開始日時 : 2010/10/22 1:29 PM 

終了日時 ： 2010/10/22 1:30 PM 


[■ぼ? i 力：! 5, 醞&の 




保守_操作についてのお問い合わせ： 
本体貼り付けのカードをご覧になるか、 
お買い上げの販売店にご連絡ください。 




レポートで確認できる主な項目 

-相手 
• 開始時刻 
• 所要時間 
. ページ数 

•通信結果（正常終了の場合は[良好]) 


1 - p 機械構成 

IfXI 23456 

^ ! 


き 力-_ j 


シリアル番号： 

999999 

システムのパージョン情報： 
0.15.0 


―月 


曾フ。リ”十ド、 

オンライン 


^ ファクス受信 f - 卜'' 

自動受信 


•機械管理者モードで[レポート出カボタ 
ンの表示]を[しない]に設定している 
場合は、[レポート/リストの出力]ボタ 
ンは表示されません。 


1 雪 1 ジョブ確認/通信管理レポート 1 # 閉じる 



1 ジョブ履歴 

1レポート 

1 

エラー 履歴 

, 1ノポ ート 

[1 通信管理 

1 レポート 1 

: 





I 


ファクスの送信結果を確認する 


ば 


合 

場 

る 

す 

認 

確 

で 


ポ 



スキヤン 

のしかた 
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•短縮宛先番号を入力して指定する場合 

〇 [宛先種別]で[短縮]を選択 


Q [宛先番号]に短縮宛先番号を入力 
〇 [一覧に追加]を押す 


[宛先番号/アドレス]では、最大10件の履歴を表示させることができます。履歴は、[詳細設定]の[[宛先番号/ 
アドレス]の入力履歴]が[記憶する]になっている場合、表示されます。 

@ プロパティ画面で [0 K ] >印刷画面で [0 K ] >ファクス送信の設定画面で[送信開始 ]を 
クリックする 

送信できなかったときは、未送信レポートがプリントされます。 _149 ページ 


用語< 



►53 ページ 


►12 ページ 


加できます。[宛先種別]で[ファクス] 
を選択し、[宛先番号/アドレス]と[名 
前]を入力すると、有効になります。 


美へ加 


宛先表 

宛先表ファイル ◎): 


▽ し 参照®.. 


I送信画質ぬ〉： 


高画質 




— | I 1§( H )： 分她： 

□時刻を指定い:送信する (L) [mi :;；|〇〇 


i 設定⑤ ... 0- 


□送信シートを付ける® 


ッール (£)... J1 標準に戻す似 1 


Q ファクス用のプリンター 
を選択する 

〇 宛先を指定する 

宛先は、次の方法で指定できます。 

•ファクス番号を入力する 
•短縮宛先番号を入力する 
•自分で作った宛先表を使う _44 ページ 

上記の方法を組み合わせて、複数の宛先 
(2 〇◦件までで、短縮宛先番号の「* (ワイルド 
カード）」を使った指定を含めた宛先数は、最 
大で600宛先まで)を指定できます。 


ドライバー 


インストー ル 


アプリケーションソフトウェアで作成した文書を、コンピューターから直接ファクス送信できます。 

籲フアクスドライバーをコンピューターにインストールする 

ファクスドライバーは、ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っています。インストール方法に 
ついては、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 


ブリンタの設定®... 




フ編集©表示坠文番 (2) アノテ'-シヨン®オブシ亡〇) _へルブ ( H ) 
iu , 新規作成砂... Ctrl+N 

.每閉く (QL Ctrl+O 

ll 褚製奸為く M ) 

R 上番き保存@ 

名前を fw て肺姐.. 

為塞名して保存©... 


^ 1〇〇« V ^ 


Microsoft Word や Microsoft Excel などの異なるソ 
フトウェアで作成した文書を、まとめて送信するとき 
は、いったん DocuWorks や PDF ファイルにして、 
1つの文書にまとめてから送信すると便利です。 


-〇 プリントを指示する 


皆 

蚤 遍 3 

yE 兀 

宛先棰刖 <〇>: 

一 病 


[ ファクス 




宛先番号/7ドレス®: 


G3 自動)外 S 


I ] 


チ 



ブリンタ名妙： [ ぼ;！^^ 
状態： 準倔完了 




FX DocuCentre-IV 3060 F 


e - IV3060 FAX ® ブ□パティ 


i 基本ヴラフィックススタンプ 


入力した宛先を、宛先表ファイルに追 


[ OK 」〔 キャンセル "） 丨 ヘルブ ] 


•ファクス番号を入力して指定する場合 

〇 [宛先種別]で[ファクス]を選択 
Q [宛先番号]にファクス番号を入力 

〇 [通信設定]で[外線]または[内線]を選択* 
して、[〇 K ] を押す 


通信設定 l ^ l [ x ] 


通信モ ー ド 1外 線/内線 (L): 



〇 [一覧に追加]を押す 

* G 3 増設ポートキット2 (オプション）を装着し、本機の仕様 
設定の[内線設定]で内線に使用する回線を選択している 
場合、外線または内線の専用ポートが割り当てられます。 


§1 


m 


コンピューターから直接ファクスを送信する 
(ダイレクトファクス） 


スキヤン 

のしかた 
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§械 原稿と用紙ボックス登録宛先表登録 

について について のしかた のしかた 


□ピ| 

のしかた 
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のしかた 
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使 5 


用語説 


♦ 12ページ 


通常のファクス番号を指定すると、 
エラーになり送信できません。 




うすく 
1 — gf .. , r 卜） 

[ ei |^ 

原稿の画貿 

； ：>送信画貿 

HI 卜 

片面 

[.」1文字 L 。 

1標準 


@ 必要に応じて、件名や本文を指定する 


一1 i み取り方法^! 


送信; t フ°为> 1 わ乃5/その他1 


| |胃! f こ5-!；¢°-卜/開封確認 

|レポート：出力しない 
| mdn : 要求しない 

通信モード 

G 3 自動 

優先通信/時刻指定 

優先通信：しない 
時刻指定:しない 

一発信元記録 

ファクス：する 
イン9-ネットファクス：する 

g ] 送信シート 

添付しない 

^ イットフ 7クス件名 

(自動設定） 


J 並列含成送信 

しない 


宛先表を登録してある場合、宛先表 
から選択できます。 



インターネットファクス送信をよく利用 
する場合、事前に宛先表を登録しておくと 
便利です。 峰38 ページ 


^ インタ-わトフ7クス：！ メント i 送信先部数 

(未設定） 1部 



ネットワークを経由してファクスを送信する 

(インターネツトフアクス） f オプション 1 


本機で読み込んだ原稿を、相手のメールアドレスにメール （ TIFF 形式の添付文書）として送信できます。 
電話回線を経由するファクスに比べて、通信料金を節約できます。 

•本機にあらかじめネットワーク環境などの設定がされていないと利用できません。設定については、機械管理者に 
お問し''合わせくたさし、。 

•相手先の機械も、インターネットファクス対応機である必要があります。 

•コンピューターに直接インターネットファクス送信をすると、コンピューター上で文書が開かないことがありま 
す。本機がらコンピューターに文書を送信するときは、[スキャナー（メール送信)]を使ってください。 
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親展ボックス 001 - 文書確認/操作 


@ 表示更新 if # 閉じる 


サムネール表示 ▼ 



文書数： 

5 全文書選択 

mi 


2010 

7/20 

5：56 PM 

仕様 


削除 

i mg- 720174625 

|?/20 

■5:55 PM ■ 

| 仕様 


| 乂刪 « 

I ネ T 、 aT 、 in_m 1 

翔 

5:49 PM ■ 

正面図 

操作一覧表 


J 3/ /U \IJ 

設定/実行 
f 酬プリント 1 

A 


親展ボックス 001 - 個別プリント設定 


' l ぜ 閉じる 



mp 

プリント部数 




プリント実行 I 


ペーパーレスファクス受信したファクス文書は、画面で確認できます。 

ここでは、サムネールで文書を確認し、必要な文書だけをプリントする方法について説明します。 

あらかじめペーパーレス受信の設定が必要です。 

♦『設定がわかる本』の「ファクス機能」 




必要に応じて、拡大したり回転したり 
して表示できます。 


親展ボックス001 - 文書確認 


閉じる 





親展ボックス001 - 文書確認 


「閉じる 


I 回転塞示しない 




親展ボックス 001 文書確認/操作 |0 表示更新11 閉じる 

リスト表示 x| 文書数： 4 全文書選択 

リスト裹示 

k 登録日時 I ページ 

サム ネール 表示 

2010/7/22 11:51 AM 1 



2010/7/22 11:55 AM 1 

& 仕様 2010/7/2211 :25 AM 1 

1 シ、、ヨフ、、フ D - の 1 
設定/実行 

個別プリント 

T 1 束ねプリント 1 

g 本体図 2010/7/22 11:54 AM 1 



§1 


ボックスで受信した文書を確認/プリントする 


スキヤン 

のしかた 


機械 原稿と用紙ボックス登録宛先表登録 コピ| プリント 

について について のしかた のしかた のしかた のしかた 


ファクス 
のしかた 
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ここだけ読めば使えます 

スキヤンのしかた 


[オプション〕 


スキャンの基本操作、ボックス文書の取り込み方法について説明しています。 


スキヤンの種類を決める 

〈ボックスー時保存方式〉 



〈ボックスー時保存方式〉の主なスキャン 

[スキャナー（ボックス保存)] 

スキャンしたデータを本機のボックスに保存で 
きます。 


〈メディア保存方式〉 



〈メディア保存方式〉の主なスキャン 

[スキャナー （USB メモリー保存)]^^1 

スキャンしたデータを PDF や DocuWorks 文書 
などにして 、 USB メモリーに保存できます。 
USB メモリーは、次のものを使用してください。 
•フ ォーマツ ト済み 

• USB 2.0 対応 
•最大容量 128 GB 


〈 PC 自動転送方式〉 



〈 PC 自動転送方式〉の主なスキャン 

[スキャナー （ PC 保存)] 

スキャンしたデータを FTP や SMB プロトコル 
を使ってネットワーク上のコンピューターに転 
送できます。 

[スキャナー（メール送信)] 

スキャンしたデータをメールに添付して送信で 
きます。 
























































使 5 


② 


④ 


⑤ 




⑦ 


rntm 



原稿をセツトする 



最大： 297 x 432 mm 
( A 3、11 x 17インチ） 


または 



ガイドを 
用紙サイズ 
に合わせる 


最小: 
( A 5、 

最大: 
( A 3、 


85 x 125 mm 
A 5 Q ) 

297 x 432 mm 

11 x 17インチ） 


原稿のセツト方法は 

♦ 27ページ 

異なるサイズが混在する原稿や本は 

♦ 30〜31ページ 


自動検知できる原稿サイズは、原稿ガラスでも原稿送 
り装置でも、 A 4 や B 5 などの定形サイズだけです。 



スキヤンの機能を選択 
する 


スキャナー （USB メモリー保存） 
の場合、機能を選択する前に、操 
作パネルの USB メモリー差込口 
に USB メモリーを差し込みます。 
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手順は、画面の上側を 
設定する方法を説明し 
ています。下側の主な項 
目については、手順で 
説明しています。 



一手順 
手順 



手順で選択した機能の格納先を選択する 



スキャナー（ボックス保存） 


•ボックスを確認する 

文書を保存するボックスやパスワードを確認します。ない場合は登録します。 _36 ページ 

♦スキャナードライバーをコンピューターにインストールする 

「ネットワークスキャナユーティリティ3」をインストールします。スキャナードライバー 
も一緒にインストールされます。 

•TWAIN 対応ソフトウェアをコンピューターにインストールする（必要に応じて） 

DocuWorks や Acrobat などは TWAIN 対応のソフトウェアです。 

スキャナードライバーは、ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っています。インストール 
方法については、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 



ボックスを選択します。 


□プレビュー 


© ヵラ十ドロ | 〇 |要原 16 口 |匱 I 原稿の画貿：| 

白黒 (2 階調 ）|1 片面 _ LJ lJ 


ボックスにパスワードを設定している場合、 
パスワードを入力する画面が表示されます。 


用語説 


(ドキユワークス）紙の書類や異なるソフトウェアで作成された電子データを、 DocuWorks のフォーマッ 
卜に変換して、統一したフォーマットとして扱うことができる富士ゼロックスのソフトウェア。 

►12 ページ ♦ 53ページ ■剛 ■ (トウェイン） .13 ページ。 


ここだけ読めば 

使えます 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 
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のしかた 
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♦スキャナー （ PC 保存)、およびスキャナー（メール送信) 
については、次ページ 


[スキ^_ |スキャナー （USB メモリー保存 ）^ E 

gmk この機能は、お使いの機種によっては利用できません。利用するにはオプションが必要になり 
ます。詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 


參 


USB メモリーを取り外す場合は、データの保存が完了してから行ってください。データの保存中に USB 
メモリーを外すと 、 USB メモリー内のデータが破損することがあります。 



















































































mm 事前に、本機とコンピューターにネットワーク璟境を設定する必要があります。 
: 峰 『設定がわかる本』の「設定を始める前に」 



♦『設定がわかる本』「スキャン機能」>「スキャンした文書 
をコンピューターに転送する （ PC 保存)」を参照して、各項 
目を設定してください。 


宛先表を登録してある場合、[宛先表]から選択できます。 


コンピューターへの転送をよく利用する場合、事前に宛先表 
を登録しておくと便利です。 _38 ページ 


[ネットワーク参照]を押すと、サーバーやフォルタ'一 
などの階層を、順番にたどりながら転送先を指定でき 
ます。 


[共有名]までの階層を指定している場合、[宛先表に登録] 
を選択でき、設定した内容を宛先表に登録できます。 





宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


原稿と用紙.:ボックス登録 

について のしかた 
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使 5 


(未設定） 


3HSLB 


〈スタート〉ボタンを押す前なら、 
変更ができます。 


宛先の削除または確認, 


宛先名/メールアドレス 




ス 

n プ:レビュ_ 


§削除 


% 確認/変更 


d 


わ於十卜，， ▲ _§ 酽稿 ▲ _原橘の酌 

!.白黒 (2 階調）^ ^.片面 .文字 




•宛先の指定には、〈数字〉ボタンで指定する短縮宛先番号、ワンタッチボタン、宛先グループは使用 
できません。 

• メール用に設定した宛先だけ使用できます。ファクス用の宛先は使用できません。 

•仕様設定によっては、[キーボード]ボタンと[送信者アドレス追加]ボタンは表示されません。 


宛先表を登録してある場合、宛先表から選択できます C 

閉じる 


B メール宛先表 



1□プレビユ- 


1ゲ十卜'' 

▲ ||_ 鄹原稿 

し _原稿の 画貿 1 ▲ 

|S 黠減 ▲ 

1 白黒 (2 階調） 

I 1 1 片面 

M 1文字 

1TIFF/JPEG 自動 I j 



メ ール送信をよく利用する場合、事前に宛先表を登録して主 
くと便利です。 峰38 ページ 


検索キーを入力してから押すと、 
入力した文字から始まるメール 
アドレスを検索できます。 


信匸 


1 T 読み取り方法 f 出力形式 


宛先を削除、または確認/変更するとき 


ドロップタ'ウンメニュー 
から宛先の種類を選択で 
きます。 


複数の宛先に送信する場 
合、次の宛先を指定でき 
ます。 



宛先を選択すると、ポップアップ 
メニューが表示されます。 


本機にあらかじめメール環境などの設定がされていないと利用できません。設定については、 
機械管理者にお問い合わせください。 


ス iL スキャナー（メール送信) 

(メール送信） 
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:I 


手順は、必要に応じて設 
定してください。 

詳しくは ♦_ 『ユーザー 
ズガイド』の「5スキヤン」 



そのほかの機能を設定する 


読み取るときの解像度 

g j 画貿調整 | 読み取り 方法 1 ! 出力形式 



I ；@読み取り解像度 

11200 dpi 

自動検知 


[I MU サイズ 


[ABJ^ 




読み取り解像度 


|蕙取り消し P 閉じる 


鳳 2 


S 1 3 


• 400dpi 


解像度のめやす 

•画面で表示する場合： 200 dpi 
•プリントする場合： 300 dpi 
•OCR (文字認識）プラグインを使用 
して、テキストデータに変換する場合 
: 300 dpi 


原稿をスキャンするときの解像度は、 
200、300、400、 600 dpi から選択でき 
ます。 

数値が大きくなるほど画像がきれいにな 
りますが、データ量が大きくなります。 




データ量が大きいと、読み込み、お 
よび送信に時間がかかります。また、 
メールの場合、送信できないことが 
あります。 


スキヤンした原稿のプレビュー画像 



用語琴説 


Wm (オーシーアール ） Optical Character Recognition ( 光学式文字認識）の略。文字の画像データを文字認識処理 
をして、テキストデータに変換する機能。 


ここだけ読めば 

使えます 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 
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使 5 


保存できるファイル形式 

信 ！■ 


画貿調整 ps み取り方法|出力形式 


宛先名/メールアドレス 


Q TIFF / JPEG 自動 


□プレビュ- 


Q TIFF 



Q JPEG 


DocuWorks 


Q 他の出力： M ル形式... 


専用のアプリケーションがなくても、スキャンした 
文書を TIFF 、 JPEG 、 PDF 、 DocuWorks , XPS の 
ファイル形式で取り出せます。なお、スキャンのし 
かたや使用するソフトウェアによって、保存できる 
ファイル形式は異なります。 


⑩的十 卜、、 ▲ (i 

フル カラー L 1 戶 

P 面 原稿 =1 原稿の画貿 

VE J 1 文字 1 

▲ 3:: € 


出カファイル形式 

種類 

ファイル形式 

拡張子 

目的 

文書 

PDF 

.pdf 

褸数ページ”、またはシングルページに対応。 

Adobe Acrobat などで開きます。 

DocuWorks 

.xdw 

褸数ページ、またはシングルページに対応。 

富士ゼ□ックスの DocuWorks Viewer （無償）で開きます。 


XPS 

•xps 

褸数ページ、またはシンク'ルページに対応。 

Microsoft XPS Viewer などで開きます。 

画像 

TIFF 

JPEG 

•tif 

印刷物などに使われます。白黒向き。 

褸数ページに対応していますが、ソフトウェアによっては開けな 
いことがあります。 

•jpg 

Web ブラウザーでも開けます。カラーデータに向いています。 


スキヤンのしかたと選択できるファイル形式について 


スキヤンのしかた 

ファイル形式の 
選択方法 

ファイル形式 

PDF 

DocuWorks 

XPS 

TIFF 

JPEG 

メール送信 

スキヤンをするときに 

〇 *3 

〇* 4 

〇 

〇 

〇 

PC 保存 

〇 *3 

〇* 4 

〇 

〇 

〇 

URL 送信 

操作パネルで選択 

〇* 3 

〇* 4 

〇 

〇 

〇 

USB メモリー保存 

〇 *3 

〇* 4 

〇 

〇 

〇 

ボックス保存 

Web ブラウザー T 使用時 

〇 *3 

〇* 4 

〇 

〇 

〇 

DocuWorks 使用時 

X 

〇* 4 

X 

X 

x 

EasyOperator 

X 

X 

X 


〇 

Adobe Acrobat 

〇 *3 

X 

X 

X 

X 

親展ボックスビューワ ー3 

X 

X 

X 

〇 

〇 


*1 : Acrobat 6.0/7.0の動作によって2ページめ以降が読み取れないことがあります。 

詳しくは、スキヤナードライバーの Readme ファイルで確認してください。 

*2 : CentreWare Internet Services 

*3 : Acrobat 4.0 以上 

*4 : DocuWorks Ver .4 以降 


ミに 

〇 

い 

て 

1 

VVi 

そに 

〇 

い 

て 

原 

fra 

と 

用 

紙 

の 

し 

:か 

けこ 

に 

くし 

:か 

けこ 

dT 

V 

ク 

ス 

登 

録 

宛 

先 

表 

登 

録 

• 

の 

し 

か 

た 

• 

• 

1 

• 

• 

の 

し 

か 

た 

プ 

U 

ン 

卜 

9 

• 

• 

の 
し 
か 
S た 

フ 

ア 

ク 

ス 

の 

し 

か 

た 

ス 

キ 

ヤ 

ン 


75 

















































































① 





出カフアイル形式などを設定する 



[他の出カファイル形式...]を選択すると、[スキャナーメール 
送信]画面に表示されていないファイル形式を選択したり、高 
圧縮やセキュリテイーの設定をしたりできます。 

(下記参照） 


高圧縮でネットワーク負荷を軽減 

PDF 、 DocuWorks , および XPS は、[高圧縮 （ MRC )] 
を有効にすると、データをさらに圧縮でき、ネットワー 
クの負荷を軽減できます。 



この機能は、お使いの機種によっては利用できません。利用する 
にはオプションが必要になります。詳しくは、弊社の営業担当者 
にお尋ねください。 


パスワードを設定して不正アクセスを抑止 

PDF や DocuWorks には、パスワードを付けて暗 
号化できるので、不正アクセスを防げます。 


+ | 出カファイル形式 


取り消し y 閉 


co TIFF |||f DocuWorks 1 i_ _ L I 

一 L J •高圧縮 ( mrc ) ] mrnm 

蕃 JPEG :しし 


|teJ s 

□説 




出カファイル形式- DocuWorks セキュ 


P:/ 閉じる 


暗号化アルゴリズム操作の制限 


ノ(經‘ド 




56bitDES 1」豪 f?f 集を 

■ Bflonw 

□謎鹄 

(未設定） 

□r 严 

q フル7クセス H° スワ-卜'’ 

(未設定） 

1鹑を 禁止 



機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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ジョブの状態を確認する 





1% すべての ジョ 7 


i 

進捸詳細 

1 

文書番号-ジョフ 

J 相手/内容 

状態 

進涉 

00002- コピー 

1W2mm: 3X 

コピー 中 

55/66 

▲ 

00003-ファクス送信 

Ebina 

送信待ち 

0/10 


p0004- プリント 


fuji 12345 

プリント待ち 

0/231 


[00005-スキャン 


親展ボックス001 

f 蓄積中 t 



00006-ファクス受信 

Akasaka 

受信中 

5 

▼ 


[実行中/待ち]タブでは、選択した 
ジョブを中止したり、優先的に実行 
したりできます。 

[実行完了]タブでは、該当するジョ 
プを選択すると、完了したジョブの 
詳細を確認できます。 


表示するジョブの種類を、[すべての 
ジョブ]、[プリント]、[スキャン/ 
通信]、[ジョブフ□一/自動転送]か 
ら選択できます。 


画面で状態を確認できます。 


スター トする 



コンピューターで取り 
込む 

スキャナー（ボックス保存）については 
♦ 78ページ 





〇〇〇01〇 

® 〇〇〇〇〇 

^ 00000 


フアクス スキヤン 
のしかた のしかた 
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機械 

に0いて 
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ブラウザーを使つて取り込む場合 


CentreWare Internet Services を使うと、スキヤナードライバーやアプリケーションを利用せずにスキヤ 
ン文書を取り込めます。 Macintosh などから文書を取り込む場合は、 CentreWare Internet Services を 
使います。 


〇 ブラウザーを起動する 


本機のアドレスを入力します。 
入力例: http :// 192.168 .1.1 


>表示秘； 
©戻る ， J 1*1 ばケ 


u^ma 


アドレス (I^lhttp：//m3«SM/scaaMm \ _ 二 0 移劫リン，於 

スキャン 1111 

■"CJrl 

1 '-：〇|： ' 実 


mtj 


ボックス 


表示聞始番号 ( D 01 〜200〉 


ボックス番号ボックス名称 


宝+々口 0 

味登綠〉 
(未登錄〉 


モ I inW ) g 


画 

画 

画 

画 

國 

画 

國 

画 


Fuji xerox •:、 


■IV 3060 Version IJi 


诌 ペー:?が表示されま U: 


[ホックス畨号]、[ボックス名 
称]、[文書の一覧表示]のどれか 
を選択します。 


❺を 選択したあと、パスワードを 
入力する画面が表示されたら、 
ボックスに設定されているパス 
ワードを入力してください。 


ファイル®驪集 (£) 表示秘お気に入り㈤ツール®ヘルブ㈣ 胃 

©戻る ▼ O 連 今〆:) 技索 ☆お気に入り e ▼. 



7W ル©編集©表示秘お気に入り⑻ツール①ヘルブ妙 

©戻る ▼ 〇 3 囡 / ^技索 ☆綱 こ入り €> 0，な □ tJ S 

アドレス迫) http ：// mneJa/scanJitrn V 

スキャン 

1 親展ボックスの文軎取 y 出し-ボックス番号:2 

'ジヨカロ- _ I — 


iijy [ a n 


取り込む文書を 
チェックします。 



こ (D ファイルを聞くか、软は保存は首か？ 
| 名前： img00112.tif 

I TF イ少づ 


ファイル形式を 
選択します。 


9 !1薦 


I 問，| i 呆存⑤ 1 


:© フ]ァィル織、賴 




9Fuji Xerox ( 


匐 ペ-ジが表示されま Ufe 


CentreWare Internet Services の場合、文書を取 
り出しても、ボックスから削除されません。 


用語⑯説 


ブラウザー 


M 3 ページ 


CentreWare Internet Services 


(センターウェア _ インターネット.サービシーズ) _24 ページ 


使 5 

II 


ば 


m 


ボックスに保存した文書をコンピューターに 
取り込む（ボックス保存） 


I 械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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親展ボックスビューワー 3 を使って取り込む場合 

親展ボックスビューワ_3を使うと、アプリケーションを利用せずにスキャン文書を取り込めます。 

U デスクトップの[スタート]〉[すべてのプログラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [ネットワーク 
スキャナユーティリティ 3] > [親展ボックスビューワー 3] を選択する 



_ 取り込み | 


士©ボ7クス-現展ボ9クス E ユーワー 


表示 ㈤ ヘルプ (u> 


〇 最新の '* 報に更新則除 固 | 琴 i 圖 スキ V ナ - 删1面へ圓ポ的ス測 


^ . ... ° — …‘一一‘一〜 © 1 …… — 


取り込みたい文 
書を選択します。 


タブルクリックで文書を取り込むことができます。 


IP アドレス : 192 . 1 68 . 1 . 1 機種名 : DocuCentre-IV 3060 


必要に応じて、 
入力します。 


文書を取り込むときに、ボックス内の文書を削除し 
なしヽようにも設定できます。 

♦ _ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「登録 
/変更」>「ボックス登録」 


©保存 先を指定して、 [ OK ] をクリックする 


本機の認証管理の設定によって 
は、 ❺の あとに[認証情報の入 
力]画面が表示されることがあり 
ます 。 User ID 、 パスワードを入 
力してください。 


検索条件の変更や、ほかのネットワークにある 
機械を登録 （〇〜❹） できます。 


スキやナー名の表示 
表示方法砂 


|製品名で彳 


検索対象の設定 
検索寸るスキゃナー ®: 


V 登錄したスキ V ナ-を表〒ね，:6 

- 

DocucHKoeo 


10(A)... || 編集®… 

登録す S スキ v ナー 13 

pKmmmxc )： 

スキャナ-名©: 

fl ok II 

>- 

I 

IP アドレスまたは FQDNCD: 

H6l~i 

| OK 丨； 

「一 


192.0224 生 ■ 

hostna me.examp le.net 

詳細設定 (£>» | 


詳しくは ♦ヘルプ 


必要に応じて、 ❼で 文書を取り込む前に、[ファイル] 
メニュー > [詳細設定]を設定します。 


表示 /^ 0込み設定 I 保存設定 I 
更新呤間 [ 分 ] CD: 

I 1 "] 分 
文甞の保存 ®: 


詳しくは ♦ヘルプ 


表示 /^ り込み設定保存設定 | 


l 毎回保存先を指定する こ] 

r 文巻ごと(コ7ィルを作成す！)⑽ 


文番の保存先 (M): 

<*• ベ H5 ご&•ファイ M 作-成蛟 


| 

白里 (2 階調)文書の保存 (E〉： 


通知 

|HFF(*.tif) / MM 暗たは MH 圧縮 

~ 3 

卩アニメーシ 3><P 

9レ'-スケール(256階調)文畲の保存迫〉： 


厂サゥンド® 

[TIFF(*tif) / JPEG 圧縮 

~ 3 


フルカラー文畲の保存 (U: 


L ド 

|JPEG(*jpg) jrJ 


ファイル/フォルダー名へ付加言る情報 
厂文字列を指定寸るね） 


キャン J ヘルプ (ii 〉 J 


該当する機械を 
選択します。 


❹で 選択した 
ボックス番号が 
反映されます。 
なお、直接入力 
することもでき 
ます。 


に 
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1 
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DocuWorks を使って取り込む場合 

DocuWorks 7以降をお使いの場合、スキャナードライバーを利用せずにスキャン文書を取り込めます。 

〇 デスクトツプの[スタート]〉[すべてのプログラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [ DocuWorks ] 
> [DocuWorks Desk ] を選択する 


ファイル®編集®表示⑼文喾必ページ®ブラヴイン®ヘルブ⑻ 

^ s m 咄 ▼ 心 ♦今 泊 

iWorks Desk I ~ 


DocuWorks Desk 
i 謹 -つ* W 

I § 親展祕ス j 


親展ポックス® IS 定の完了 

親展耐スは正常に設定されました。 


a 


夕'プルクリック 
します。 


親展ボックスの設定 

親 H ックスを韓定すると、ネットワ-ク上(冼るネットワ-クスキャナ、スキャナ対応複合機をスキャナと 

富士^□ックスのネットワ-ク上にあるネットワ-クスキャナ、スキゃナ対応褚合機を設 
定すると、 DocuWorks Desk のツ U —巳^と速携して利用することがで•きます。 


惠 「 


キゃンセル | I ヘルブ (H> I 


スキャナの指定 




J するか、または[梭索されたスキャナ]から 5S 


IP アドレスまたは FQDN を直接指定(ひ 


[192.168.1.1 


jS 2 - ?4 


: DB8：1：1：1：1：1： 


本機の IP アドレス 
を入力します。 


検索されたスキャナ必 
名前 棵種名 


IP アドレ 7/FQDN 設蚩塌所 


匚 再検索® ] | 梭索の設定⑤… j 


匚く戻る® 


墓 


キゃンセル 丨I ヘルブ (H> 


設定内容 
スキャナ 
名前: 

機種名: 

IP アドレス/ FQDN: 
設蚩塌所： 

親展触ス 
親展ボックス番号. 
フォルダの名称： 


<m(B> 了 


DocuCentre-IV 3060 
DocuCentre-IV 3060 


DocuCentre-IV 3060 :富士タロウ 


A 


ヘルプ砂 | 




7 W ル©編集©表示祕文軎 ( S) ページ®ブラクィン®ヘルブ妙 



• DocuWorks 文書にして取り込む場合 

( Alt ) キーを押しながら、スキャン文書を[ユーザー 
フォルタ']にドラッグ&ドロップします。 

•マルチページ TIFF 、 または TIFF / JPEG にして取り 
込む場合 

スキャン文書を[ユーザーフォルタ']にドラッグ&ド 
□ップします。頴展ボックスを指定するときに、[取 
得時の文書形式]で選択されているファイル形式で取 
り込まれます。 


親展ボックスの指定 

[^錄の親展ボ妁スー覧]から逞択して、パスワードを入力してくださ t 


必要に応じて、入 
力/設定します。 



[登録済みの親展ボックス]に親展ボック 
スが表示されないときは、[親展ボックス 
番号]に、設定する親展ボックスの番号を 
入力してください。 


ファイル名®: 

C：¥DocuWorks¥pbox¥192.168.1 .1-1¥20 

用紙サイズ®: 

自『 


Dc 

聞織，■文書 C 

倍率®: 

1100 

% (8 〜2000吣 


1— !腿 サイズ t 

こ 合わせて縮小抑 ( A > 

左右方向： 

0 ：fe 揃え ( L ) 

® 中央揃え ® 〇 右揃え® 

上下方向： 

〇 上揃え ( U ) 
ブレト 

©中央揃え ¢1) 〇 下揃え® 

M たて 


■ 


カラ-イメ-ジ77イル取〇込み B 寺の画質と圧縮率 
□ 高圧縮 DcjcuWbrkstMR。 圧縮)で.取り込⑽ 

5KDocuWorks 5.0 以前では聞けません。 

〇圧辭優先 (!） ® 標準© 〇 画貴優先③ 〇画貿劣化なし (4) 

□画質劣化なしの圧縮率®方が高けれは画質劣化なしで‘処理す 5© 


〇 必要に応じて 、 DocuWorks Desk の[ファイル]メニュー〉[名前を付けて保存]で、名 
前を付けて保存する（ファイル形式は、 XDW で保存されます。） 


ファイルを取り込みますか？ 

。深 Dc^fworks@b e ox¥192 S 1 681.1 -1¥201 00427161 403V5603.tif 


□ DocuWorks 文害に変換せず(こ 


1 こファ 

き 亜 [=3 广 


u、 え砂 | 


現展术ゥクス詨定ウイサー 


ファイルの取0込办 


現展术ゥクス定ウィザー 


親展术ゥクス詨定ウイサー 


親展术ゥクス或定ウイザード 


難ば 


機械 

に0いて 


原稿と用紙ボックス登録宛先表登録 n ピ— プリント ファクス 

について のしかた のしかた のしかた のしかた のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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使 5 


Adobe Acrobat を使って取り込む場合 

Adobe Acrobat 8 Professional (TWAIN 対応ソフトウェア）を使用した操作を例に説明します。 

Q デスクトツプの[スタート]〉[すべてのプログラム ]〉 [Adobe Acrobat 8 Professional ] 
を選択する_ 

胃 ils 集 (£) 表示⑼文害©注釈 (a) フォ-ム©ツ-ル <d アドパンスト⑻ウィンヘルブ⑻ 

著き出し ， P Web 会謙を P 月始， 龜 セキュリティ ▼ /署名， 


丨〇間⑽… 

Ctrl+0 

著き出し，, 

I PDF キぜネット妙 

► 




® 新規 PDF 文畲 (W) 

〇勸 D ⑻ 

| CIpdf/a 準拠にする (B) 

文# 

最通化 

高圧縮⑺—— 

テキスト編 b* 好4 
E 検索可能に，る (OCR 実行 XD [ォブシ蝴 j 

H アクセシブ JWCtS(K) □攸 


厂 参照 ㈤ I 


r [わ シ 3 X 0 I 


デ-術送方法⑼:|軔:^トド _ - 

ュ-ザィンタフ:[ィス (y) I BBBEEggtJhMekgfe^a— vj 


原筋サイズ (0 
□白!!イメージを反転( I ) 


[ 〜トブ Qj ) ) I デフォルトに戻す (D I 


《[スキ vMBD || 口 



以降の操作は、 DocuWorks を使つ 
て取り込む方法 （80 ページ）の 
©〜 ©と 同じです。 


EasyOperator を使って取り込む場合 

EasyOperator を使うと、スキャナードライバーを利用せずにスキャン文書を取り込めます。 
Easy 〇 perator は、ドライバ ー CD キットの CD-ROM に入っています。 

インストール方法 ♦ CD - ROM に入っているマニュアル 
EasyOperator の操作方法 ♦ EasyOperator のヘルプ 


[FX Network Scanner 3 
TWAIN ] を選択します。 
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コピー機能の一覧 . 84 

拡大/縮小してコピーする（倍率選択） . 88 

拡大/縮小してコピーする（用紙選択） . 90 

原稿に合った画質でコピーする . 92 

両面/片面にコピーする . 91 

見開き原稿を分割してコピーする . 93 

見開き原稿を分割して両面コピーする . 94 

異なるサイズが混在する原稿を 
一度に読み取る . 95 

本をコピーするときにできる影を消す . 96 

冊子になるようにコピーする . 97 

表紙を付ける . 99 

複数枚の原稿を1枚にまとめる . 100 

スタンプ/日付/ページ番号を付ける . 101 

用紙に折り目をつけて排出する . 102 

仕分け/ホチキス/パンチをする . 103 

できあがりを確認してコピーする . 104 

原稿送り装置にセツトできない枚数の原稿を 
まとめて コピーす る . 105 

















































































倍率選択. 


88ページ 


拡大 や 縮小 コピーが で 
きます。 



用紙選択. 

コピーす る用紙を目的 
に合わせて選択できま 
す0 


90ページ 


A 3 


B 5 


両面/片面選択 


91ページ 


両面または片面にコ 
ピーできます。 



/\ 

Repc 

■ 

■ 

■ 

1 

Q 

■ 

■ 


原稿の画質. 


92ページ 


原稿に合った画質で、コ 
ピーできます。 




ち 


コピ-濃度/シャ-プネスユ-ザ-ズガイド』 


コピー濃度を調整した 
り、画像の輪郭を強調し 
たりできます。 


mm 


地色除去 . SH 『ユーザーズガイド』 


新閎や地色原稿などの 
原稿の下地（背景）の色 
を消せます。 





ページ連写 . 93ページ 


本（見開き原稿）の左右 
ページを分割して、別々 
の用紙に コピーで きま 
す0 


團麗 


11 


ブック両面 . 94ページ 


本（見開き原稿）の左右 
ページを分割して、1枚 
の用紙に両面コピーで 
きます。 

綴じたときに、本と同じ 
状態になります。 


a® 


m 


l 


■l 


□ ピ— 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 


84 
































































































































































原稿サイズ人力 . ューザ-ズガィド』 


原稿の読み取りサイズ 
を指定して コピーで き 
ます。 



ミックスサイズ原稿送り . 95ページ 


異なるサイズが混在す 
る原稿を一度に読み取 
り、それぞれの原稿サイ 
ズで コピーで きます。 
また、1つの用紙サイズ 
にそろえて コピー もで 
きます。 



」 




A = 




= 

Report 

— 




> 



1 




オプション 


わく消し . 96ページ 


原稿カバーを開いたま 
まコピーしたり、本をコ 
ピーしたりするときに 
できる影を消してコ 
ピーできます。 


11 


影を消す 


コピー位置/とじしろ…『ユーザーズガイド』 


原稿イメージを上下左 
右や中央に移動してコ 
ピーできます。 

また、上下左右に余白 
(とじしろ）を付けるこ 
ともできます。 



鏡像/ネガポジ反転……ユーザーズガイド』 


原稿イメージの左右を 
反車 e したり、 カラーモー 
ドでネガポジを反転さ 
せて コピーで きます。 



原稿セツト向き指定. 


] 『ユーザーズガイド』 


原稿のセツト向きを 
指定できます。 



自動画像回転 . ga 『ユーザーズガイド』 

セツトした原稿と、用紙 
トレイにセツトされて 
いる用紙の向きが異な 

□II 

へ 

/ } 

るときに、自動的に原稿 


1 

のイメージ回転させて 

•11111 

— ; 

コピーできます。 




製本. 


•97 ページ 


複数枚の原稿を、冊子に 
なるよラにページの順 
番を割り当てて コピー 
できます。 



表紙付け. 


•99 ページ 


表紙を付けてコピーで 
きます。 


)ort 


オプション 


まとめて1枚 （ N アップ） . 100ページ 



□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 


瞜面的湖 
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ポスター . 『ユーザーズガイド』 


原稿を何枚かの用紙に 
分割して拡大コピーが 
できます。 

ポスターの作成に便利 
です。 




關 


画像繰り返し. 


] 『ユーザーズガイド』 


1枚の用紙に、原稿ィ 
メージを指定した個数 
分だけ、繰り返してコ 
ピーできます。 

ラベルや シールの 作成 
に便利です。 


アノテーシヨン . 101ページ 


「禁複写」や「回覧」な 
どのスタンプや、ページ 
番号、日付などを付けて 
コピーできます。 




A 



複製管理. 


『ユーザーズガイド』 


機密文書などの複写 
を抑止するため、隠し 
文字や管理番号を付 
けて コピーで きます。 


A ： 


オプション 



ダブル コピー 


] 『ユーザーズガイド』 


指定した枚数 （2 枚、4 
枚、8枚）に合わせて用 
紙を均等分割し、1枚の 
原稿を繰り返してコ 
ピーできます。 


伝言メモ 伝言メモ 


伝言メモ 伝言メモ 


伝言メモ 伝言メモ 


OHP 合紙 . ¢9 『ユーザーズガイド』 


〇 HP フイルムの間に白 
紙を入れてコピーでき 
ます。 



仕分け/ホチキス/パンチ . 103ページ 


1部ごとまたはページ 
ごとにまとめて排出で 
きます。 

また、ホチキスでとめた 
り、パンチ穴をあけたり 
できます。 



Report 


オプション 


ID カー ド コピー . ユーザーズ ガイド』 


ID カードのおもてとラ 
らを、1枚にまとめてコ 
ピーできます。 


Sir 娜 


ビルドジョブ . C ： ユーザーズ ガイド』 


複数の原稿をそれぞれ 
設定を変えて、まとめて 
コピーできます。 



□ ピ— 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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サンプルコピー . 104ページ 


1部だけコピーして、コ 
ピーの仕上がり状態を 
確認できます。 

複数部をコピーすると 
きに便利です。 


Report 


サンプル 


Report 

1 

Report 

1 

Report 

1 

Report 

1 


残り 


抽出/削除 


] 『ユーザーズガイド』 


指定した領域を抽出し 
たり削除したりして、コ 
ピーできます。 


11 



ジョブメモリー. 


] 『ユーザーズガイド』 


ビルドジョブ用のジョブメモリーを、呼び出せま 
す。ビルドジョブ実行中の2束め以降の原稿に有 
効です。 


フォーム合成 . PH ユーザーズガイド』 


1枚めの原稿を合成用 
の フォーム 原稿とし 
て蓄積し、2枚め以降 
の原稿と合成してコ 
ピーできます。 



□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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拡大/縮小してコピーする（倍率選択) 


倍率選択 


原稿 


1 


[ 100 %] 




1 


[たてよこ独立変倍] 



[定形変倍/ズーム] 


1 


[寸法指定変倍] 

X 



原稿をセツトする 


CD 

力 

形 

式 


ジ 

3 

ブ 

編 

集 


コピー 1 画貿調整 読み取り方法 1 出力形式 1 ジョブ編集 

倍率選択 

用紙選択 両面/片面選択 

iigi 原稿の画貿 

1 文字 

1100%| - + 

自動 

團 片面-片面 

|] 100X 

n iaA4 

調 fi 

要 sr 

r 仕分け/ 

-ホチキス/ 11° >チ 

自動仕分け 

1 センタートレイ 

■ f N 微枚 

|しない 

0 

n 2 圍 A4 
厚紙 1 

面 

n 70S! A3—A4 
ノ B4—B5 

I — I 3111 A 3 

普通紙 

疆 1 鶸 習 ® 

' re 14U A4—A3 

の B5—B4 

5 -自動検知 

1- ダ普通紙 


1 J 

こく うすく 

| 0 他の倍率… 

g 他のトレイ… 

^ 詳細設定... 

3¢丄 


2 


操作パネルで設定する 


►[自動％]を選択するときは、[用紙選 
択]で用紙サイズを選択してくださ 
し〉。選択した用紙サイズに合わせて、 
自動的に倍率が計算されます。 


•倍率を選択または入力する場合（定形変倍/ズーム） 


e □コピー I 画貿調整 i 読み取り方法出力形式 ： ジョブ編集 


倍率選択 用紙選択 両面/片面選択 

1¢! 原稿の画貿 

文字 

1 

1100司 - + 


圍 顾-片面 

¢5 1005¢ 

n 1 闺 a 4 
普通紙 

圍剌!5響 面 

r 仕分け/ 

U ホチキス/ 11° >チ 

自動仕分け 

1 センタートレイ 

ir N ^5 r 

しない 

卜 

1—1 2圍 A 4 

)1 紙 1 

面 

门 70 S ! A 3— A 4 
® J 4^ B 5 

n 3_ A 3 
普通紙 

面 


5 - 自動検知 

1 ダ 普通紙 


i J 

こく うすく 

0 他の倍率… 

| @ 他のトレイ… 

^ 詳細設定... 

二 加 丄 






【愚 


倍率 X 
(25-400 X ) 




取り消し閉じる 


100 I 


小さめ(全面） 


100 X 

86 X A 3— B 4 

A 4^ B 5 

自鼬 

115 X B 4— A 3 

B 5— A 4 

50% A 3— A 5 

B 4— B 6 

122 X A 4^ B 4 

A 5— B 5 

70% A 3— A 4 

BH 5 

141 X A 4— A 3 

B 5— B 4 

m B 4— A 4 

B 5— A 5 

200 X A 5— A 3 

B 6— B 4 


[ちょっと小さめ（全面)]にチェックを付け 
ると、画像が欠けないよラに、選択した倍率 
よりもわずかに縮小してコピ=します。 _ 

倍率を入力するときの早見表については 
♦89 ページ 



□ピ| 


画質調整 


謗み取り方法 
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籲 たてよこの倍率を入力する場合（たてよこ独立変倍) 


コピー丨画貿 調整^^ 取り方法1出力形式1ジョブ編集 

倍率選択 

祕涵 ■ ■ _ 両面/片面選択 

© 原稿の画貿 

文字 

|100§ + 

〇自 動 

藝» 面-片面 

(5 簡 

n A 4 

普通紙 

_■ 面 

r 仕分け/ 

しホチキス/ 10 チ 

自動仕分け 
センタートレイ 

卜自麵 

|一| 2111 A 4 

厚紙 1 

面 

门 70 S ! A 3— A 4 

门 3圍 A 3 
普通紙 

習® 

Hf N 微枚 

しない 


5, 自動検知 

1 j 普通紙 | 


1 ,1 

こく うすく 

| 0 他の倍率… 

g 他のトレイ… 

^ 詳細設定... 





•たてよこの長さを入力する場合（寸法指定変倍) 


@1 コピー 画貿 調整^^ 取り方法|出力形式|ジョブ編集 

倍率選択 m 

® 原稿の画貿 

文字 

110 0%|| + 

向 自動 

mu 片面—片面 

[5 ioox 

n A4 

普通紙 

一翊 sg 面 

|G= ンチ 
自動仕分け 

1 センタートレイ 1 

まとめて1枚 
ffli ( N アップ） 

しない 

0 

n 2 a A 4 

1 厚紙 1 

卜 gfsg 面 

T 1 70 % A3—M 

1 ® _ J4-»B5 | 

n 3 圍 A 3 
普通紙 

かゴ iisg 面 


| 1 5='- 自動検知 
j 普通紙 


1 ) 

こく うすく 

丄 ID 丄 

| 0 他の倍率… 

g 他のトレイ… 

詳細設定... 



3スタートする 


画 

質 

調 

整 


読 

み 

取 

り 

方 

法 


出 

力 

形 

式 


琴 


ブ 

編 


ズーム設定早見表 


コピー 

原稿 

A 6 

B 6 

A 5 

B 5 

A 4 

B 4 

A 3 

A 6 

100% 

122% 

141% 

173% 

200% 

245% 

283% 

B 6 

82% 

100% 

116% 

142% 

16496 

200% 

23296 

A 5 

71% 

86% 

100% 

122% 

141% 

174% 

200% 

B 5 

58 % 

70% 

8196 

100% 

11596 

14196 

16396 

A 4 

50 % 

61% 

70% 

8696 

100% 

122% 

141% 

B 4 

41% 

50% 

58% 

70% 

81% 

100% 

115% 

A 3 

3596 

43% 

50% 

6196 

7096 

8696 

100% 
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[用紙選択] 



B4D 


A3D 


原稿をセツトする 


2 


操作パネルで設定する 


•選択した用紙に合わせて拡大/縮小す 
る場合は、[倍率選択]で[自動％] 
を選択しておきます。 

籲[他のトレイ…]を選択すると、[コ 
ピー]画面に表示されていない用紙卜 
レイを選択できます。 


用紙選択 


原稿 


1 


用紙のサイズやセツトされてい 
る用紙の向きによっては、セット 
する原稿の向きが同じになるよ 
うにしてください。 


読める向き 


左向き 


I 






_ コピ- 


画貿調整 読み取り方法 出力形式 


倍率選択 

議 1 - + 


両面/片面 選択 

iidHI 片面—片面 

[5 100!¢ 

p 嚟鹄 si 面 

0 自動 X 

n 2 圍 A 4 
普通紙 


1 \ m 


面 

1 rm 14r04-^A3 
, ^ B5—B4 

検知 

聖|繾面 

0 他の倍率... 

g 他のトレイ... 

^ 洋細設定... 


© 原稿の画貿 

文字 


ンタートレイ 


しない 


ジ 

3 

ブ 

編 

集 


•用紙トレイ5 (手差し）の用紙を選択する場合 






%)用紙選択 




K 取り消し11妒閉じる 

トレイ 

用紙残量 

用紙サイズ 

用紙種類 

用紙の色 サイ r 検知方法 


iff v 

75% 

A 4 

普通紙 

白 

自動サイス''検知 


2_ 

100% 

A 4 

ヽ普通紙 

白 

自動サイス''検知 


3圉 

100 X 

A 3 

□普通紙 

白 

自動サイス''検知 


4圏 

100 X 

A 4 

€1 

白 

自動! nr 検知 


5^ 

手差し 

自動サイス''検知 


- 

- ^ 

| 

自動 



定形サイズの場合 


はドレイ5(手差し） 多^ ( K い消し|| rym じる 

腿^^^ 用紙種類 


知— 

A 3 D 


普通紙 (64~105 S / 2 ) 


□ 定形サイズ 

A 4 D 


再生紙 (64 〜 105 g /_ 2 ) 


□網； C 力 1 

A 4 D 


うら紙 (64 糾 05 g / n 2 ) 


A 5 D 

0 HP フィ M 

A 5 D 

うす紙 (60 〜 63 g / m 2 ) 

A 6 D 

▼ 

厚紙 1(108~169 g /_ 2 ) 

▼II 


定形サイズ以外の場合 


[13 トレイ5(手差し） ix 取碰 II# 閉じる 

用紙サイズ 

\J 自動サイス'検知 

【傲 サ入ィヵ 1 

(89 〜297_)用紙插雜 H 

rriL ㈣に 普通— 3 

(98-4321 

200 

(89 〜 297) 



ぬ ft 〜州、_ ▼ 


スタートする 


拡大/縮小してコピーする（用紙選択) 


□ピ| 


画質調整 


謗み取り方法 


出力形式 
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両面/片面にコピーする 


両面/片面選択 


原稿セット ( A 4) 


Report 


A ： 


B ： 




用紙選択 左右開き 

A4D . 

読める向き 


_ 


[片面—両面] 
+ [左右開き] 


¢3 




4 



A 

Repc 

■ 

■ 

■ 

1 

e 

■ 

■ 


原稿セット ( A 4) 


it 



CVJ 

CD 


< 



[片面—両面] 
[上下開き] 



原稿をセツトする 


コピー 1 画貿調整 読み取り方法 | 出力形式[ジ 3ブ'編集 

倍率選択 用紙選択 両面/片面選択 

(gi 原稿の画貿 

文字 

100%| - + 

〇 自動 

^11 片面—片面 

0100* 

n i _ a 4 

普通紙 


D => チ 
自動仕分け 
.センタートレイ 1 

^ まとめて1枚 
m (n アップ） 

しない 

0讓 

n 2111 A 4 

厚紙1 


T \ 70% A 3— A 4 
才 B 4— B 5 

n 3圏 A 3 
普通紙 

ィづ iisf 面 

i^B 141 X A 4— A 3 
^ B 5— B 4 

」 5=自動検知 
普通紙 


1 

こく うすく 

0 他の倍率... 

g 他のトレイ… 

詳細設定... 

二® 丄 


2 


操作パネルで設定する 


I [読み取り方法]画面の[両面/片面 
選択]からも設定できます。 


•原稿の状態や、できあがり状態を設定する場合 


^ コピー|画貿調整||読み取り方法 I 


倍率選択 用紙選択 

両面/片面選択 

g 原稿の画貿 

文字 

100% - + 

Q 自動 

圓 持面—片面 

g loox 

n A 4 

普通紙 

，■■面 

旧=> チ 

1 ㈣ 筘？レィ 

^ sm 

n 2 a A 4 
厚紙1 

面 

エ 1 70 X A 3— A 4 
^ B 4^ B 5 

n 3_ A 3 
普通紙 

-'-■Jps 習面 

1 f N 微枚 

しない 

T 1141 J 5 A 4— A 3 
^ B 5^ B 4 

5=自動検知 

1 ダ普通紙 | 

广 面 

こく うすく 

2 他の倍率... 

g 他のトレイ… 

詳細設定.. 

匕 




両面/片面選択 


K 取り消し11 ザ 閉じる 

，❷ 

原稿の状態 

〇 できあがり状態 

原稿セット向き指定 

片面—片面 


_ 左右開き 

1^1 読める向き 

片面—両面 


_ 

左向き 

両面—両面 


— 0 〇— 

M *[ z 両面—片面 





3 


スタートする 



画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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原稿に合った画質でコピーする 

原稿の画質 


JS 稿 

-n [鉛筆文字] [文字/写真] [写真] 



原稿をセツトする 



スター トする 



□ ピ— 


画質調整 謗み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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見開き原稿を分割してコピーする 


ページ連写 


原稿 



M 




原稿は 
原稿ガラスにセツト 



[左とじ原稿（よこ書き)] 




函 




函 


1 


原稿 


1 


2V 




原稿は 
原稿ガラスにセツト 



[上とじ原稿] 


.疆 




I 


H 


原稿をセツトする 


2 


操作パネルで設定する 


3 

ブ 

編 

集 


•定形サイズ以外の原稿は、正確に2分 
割されません。 


3 


スター トする 


1^ 両面/片面選択 

片面—片面 

liU ページ連写 

しない 

し」 ブツク両面 

しない 

a 原稿サイズ入力 

自動検知 

||妙 ス 

1 

讓ゎく 消し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 2 mm /2 mm 
中：〇圆 

_ コピー位置/ 

_ とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

0鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 
ネカ''ホ°シ''反転：しない 

_ 原稿セツト向き指定 

読める向き 


E 


む ページ連写 

❾ 1 _ 

J 卜左ペ-ジのみ ip^ii 
m 卜 右ペ-ジのみ 1 


取り消し | i # 閉じる 


si 上とじ原稿 


(0-50) 


原稿を下図の 
よろにセット 
してください 




□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


2 

•• 
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見開き原稿を分割して両面コピーする 


ブック両面 


原稿 


^0 


1SS 
圍 E 圍 

_ 




原稿は 
原稿ガラスにセツト 



[左とじ原稿（よこ書き）] 


iSi 


A 


i 




白紙ページ 


白紙ページ 


[ブソク酬]+誌 1 溫 gfg を 



原稿をセツトする 


^ 両面/片面選択 

片面—片面 

fa ぺ墨 ■ 

しなぃ，^ 

1 

| lj プック両面 

しなぃ 

a 原稿サイズ入力 

自動検知 

1ミックスサイズ 

原稿送り 

しない 

1 霞ゎ 

上下: 

左右: 2 mm /2 mm 

1中 ：0 mm 

® コピー位置/ 

_ とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

0鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 

ネガ''ホ°シ''反転：しない 

ft 原稿セット向き指定 

読める向き 


2 


操作パネルで設定する 


•定形サイズ以外の原稿は、正確に2分 
割されません。 


し」 ブック両面 




_ 寶 ？ yy 


I |右とじ原 f 島 
u (たて書き） 


_ 上とじ原稿 


ISII 


取り消し II ザ 閉じる 

原稿を下図の 
ようにセット 
してください 


〇 [開始/最終ページ]を選択した場合 


十」- _； 如 

(0-50) 



3 


スター トする 



□ ピ— 


画質調整読み取り方法出力形式 


ジョブ編集 
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原稿 


原稿と同じサイズ 


サイズを統一 





原稿をセツトする 



零 


• A 5 の原稿は、必ずたて置きにセツトしてください。 

• B 5 の原稿を、 A 4 たて置きまたは A 3 の原稿と一緒にセツトする場合、 B 5 の原稿はたて置きにして 
くださし、。 

•正しく原稿サイズを検知させるため、原稿の左上の角をそろえてセツトしてください。 

•推奨する組み合わせは、 A 4 たてと A 3 よこ、 B 5 たてと B 4 よこです。推奨以外の組み合わせでは、 
原稿が斜めに引き込まれるなどして正しく読み取れないことがあります。 


♦原稿と同じサイズでコピーする場合 


2 


操作パネルで設定する 


♦サイズを統一してコピーする場合 


方法 I 出力形式 ^ ジョブ編集 



両面/片面選択 

1 : m 曜片面-片面 

| i © 原稿の画貿 

1 文字 1 


r 仕分け/ 

U ホチキス/1〇チ 


どのサイズに統一する 
のかを選択します。 




I — 、 ノ ，、 

^ m ► 



コピー 画貿調整 

[ [ 読み取り方法 1 出力形式 |ジ3ブ'編集 


^ 両面/片面選択 

片面—片面 

ぺ 砂— 

しなぃ^^ 

UJ ブック両面 

しない 

•4 

|g 原稿サイズ入力 

自動検知 

1 1 

I ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

1謂ゎぐ肖し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右 : 2 mm /2 mm 
中 :0 mm 


コピー位置/ 

® とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

£1鏡 ^ジ 反転 

鏡像: し^^ 

ネカ''ホ°シ''反転：しない 

_ 原稿セット向き指定 

読める向き 


丄 


ミックスサイズ原稿送り 



コピー 


I 読み取り方法!出力形式 J ジョブ編集| 




[ ioo %] - + | 

[『自 動 

|_lii 矜面—片面 

| 3 100 X 


要 sr 

a ❷ 

□ 2 ^ 


T 170 O 3-^ A 4 
才 B 4— B 5 

□歐 


T 1141 X A 4— A 3 
f B 5- B 4 

n 5=' 自動検知 
^ 胃腿 

__面 

35 他の倍率… 

也®トレイ ... | 

詳細設定.. . |, 


%\ 原稿の画貿 

文字 


仕分け 
* チキス /，I 

自動仕分け 
1^ンタート 


3 スタートする 


異なるサイズが混在する原稿を一度に読み取る_ 


□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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ジ 

3 

ブ 

編 

集 


0 樓準 


tpjjl 4辺同一 


|像 


@ 対辺同一 




コピ- 


0 


1 


』し、5 ?ゞ 


[左消し]+ [右消し] 
+ [中消し] 


A 



| 


原稿をセツトする 




2 


操作パネルで設定する 


•[標準]、 [4 辺同一]、[対辺同一]を 
設定して両面コピーをする場合、おも 
て面とラら面に同じわく消し量が設 
定されます。 

• [4辺独立]を設定して両面コピーを 
する場合、[両面原稿のラら面]で、 
原稿のラら面に対する動作を選択で 
きます。 

•倍率選択を設定している場合は、倍率 
に比例して、わく消し量も拡大/縮小 
されます。 

•製本機能のとじしろ量を設定してい 
る場合でも、わく消し量は影響を受け 
ません。 


上消し 

左消し 

1 2 1 II 2 1 

- + 

二 + 

下消し 

右消し 

1 2 | | 2 1 

-+ 

し 


][ 




1^1読める向き 


® 左向き 


両面原稿のうら面 

おもて面と 
同じ 


龍て面と 


わく消しの幅を 「 Omm 」 に設定しても、 
全面 コピーで きません。 

実際にコピーできる領域については 
♦ _ 『管理者ガイド』の1"16付録」 
>「プリント可能領域」 


原稿 




^ 両面/片面選択 

片面—片面 

しな ぃ 、 f 

1 1 

LJ プック丽 

しない 

g 原稿サイズ入力 

自動検知 

issr ィズ 

1 1 

讓ゎく 消し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 2 mm /2 min 

1中： Qmm 1 

_ コピー位置/ 

_ とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

0 鏡像/ネガポジ反転 

鏡像：しない 

ネガ''ホ°シ''反転：しない 

原^ き指定 

|読める向^^ 



本をコピーするときにできる影を消す 

わく消し 


3スタートする 





□ ピ— 


画質調整読み取り方法出力形式 
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冊子になるようにコピーする 


オプション 


連本] 


原稿セット ( A 4) 

4 8 


A 


7 


6 


H ： 



■ 


5 


■ 


■ 




■ 

Report 





••ず 


1 




5 



読める向き 


左とじ/ 
上とじ 


¢3 




用紙選択 

A3D 


用紙トレイは、よこ置きを選択 


[左とじ/上とじ] 





表紙付けの例 

表紙[コピーしない] 



表紙[両面にコピー] 



表紙[外側にコピー] 



ここでは、 A 4 サイズの原稿を A 3 サイズの用紙で製本する例で説明します。 


原稿をセツトする 


コピー 画貿調整 

U [読み取り 方法 1 出力形式|ジョブ編集 


^ 両面/片面選択 

片面—片面 

しな ぃ，^ 

1 1 

UJ プック両面 

しない 


0 原稿サイズ入力 

自動検知 

1 ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

靄ゎく 消し 

上下: 2 mmJ ^ 

左右: 2 m .】 

1 中 

1/2 

圓忠営 置/ 

S 鏡像/ネガポジ反転 

_ 原稿セット向き指 

X — 1 

指定 | 萬 取り消し 和 閉じる 

読める向き 

1 


左向# 


2 


操作パネルで設定する 


[読み取り方法]画面 
で、原稿の向きを指定 
します。 


コピ—機能の紹介 


□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 


瞜面的湖 
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⑩ 表紙を付ける場合 




© [中とじしろ]を選択した場合 



©[ 分割製本]を選択した場合 



©[折り/ホチキス] を選択した場合 




[コピー]画面で、用紙を 
指定します。 

(原稿が A 4 で、 A 3 用紙で 
製本するときの例） 


Ed コピー 画貿調整 読み取り方法 [ 出力形式 ブ 編集 

両面/片面選択 

片面—片面 

1 ] 

_ 製本 

しなぃ 

—表紙付け 

しない 

1/2 

3 

I 織枚 

しない 

鼸 ポ^^ 

しなぃ 

1 1 

画像繰り返し 

しない 

□ 7 ノテーシヨン 

付けない 

" 複製管理 

しない 

0紙折り指定 

しない 


スター トする 


読み取り方法 出力形式 


ジョブ編集 


□ ピ— 


画質調越 
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表紙を付ける 


オプション 


表紙付け 


原稿 


[おもて表紙]+ [うら表紙] 






原稿をセツトする 


@1 コピー j 画貿調整 I 読み取り方法 I 出力形式 




57 両面/片面選択 

片面—片面 

f || 製本 
しない 

表紙付け 

しない 

<91 まとめて1枚 
«1 ( N アップ） 

しない 

gg ポスター 

しない 

画像 办 

しなぃ 

1 J アノ テー シヨン 

付けない 

B 複製管理 

しない 

Q 紙折り指定 

しない 


萬 取り消し閉じる 


なし 

■ 

なし 

■づ 

検知普通紙 

うら表紙： 

5^自動サイ r 検知普通紙 
本文: 

13 A 4 D 普通紙 

コピーしない 

_コピーしない 

•-表 1にコピー 
(おもて面） 

— 表3にコピー 
(おもて面） 

表2にコピー 
ダ（うら面） 

表4にコピー 
〆 （ぅら面） 


a ら表紙原稿セツト方法 

表1と表2に 
ず コピー（両面） 

w 表3と表4に 
- コピー(両面） 



邑表紙付け-トレイ設定 K 取り消し11ダ閉じる 

ぉも U レィ o^Wm 

本文に使 ffi する 看:} 

felt 紙 4 

□威 

□白 動 

^1 4 ai A 4 

普通紙 

|—| 2圍 A 4 

普通紙 

n 2圉 A 4 
普通紙 

I 耷 A 4 

普通紙 

1 5-自動検知 
普通紙 

1 —— I 3圍 A 3 

普通紙 

门 3園 A 3 
普通紙 

— | 2圍 A 4 
普通紙 

g 詳細設定… 

„ ri 5- 自動検知 

1 $普通紙 

,. ri 5- 自動検知 
号 普通紙 

1 一— I 3111 A 3 

#腿 


!]： J ；'j 他のトレイ… 

g 他のトレイ… 



操作パネルで設定する 


3 


スター トする 


コピ—機能の紹介 


□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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複数枚の原稿を 1 枚にまとめる 


まとめて1枚 （ N アップ） 


原稿 


[2 枚—1枚 （2 アップ)] [4 枚—1枚 （4 アップ)] 


I - ~ 


— A 


一 A^= 

1 

■ 


Report 



Report 

1 A 



= 


B^= 


BI 




— 

•••+ 

1 

2 


1 2 

c^= 

Report 



= 



IIP = 


*4- 



歷 

C^= 


1 篆 === 





_ 


1 




3 

4 



原稿をセツトする 

操作パネルで設定する 

•原稿によっては画像が欠けることが 
あります。 

•わく消しの機能を組み合わせた場合、 
それぞれの原稿に対して、わく消しの 
機能が実行されます。 

•コピー位置の機能を組み合わせた場 


両面/片面選択 

片面—片面 

|| 製本 ■■ 表紙付け 

しなぃ 1^:ぃ 

1 11 1 

| Bl まとめて1枚 
ii (N アップ） 

しない 

雜 ポスター 

しなぃ 

I 1 

画像繰り返し 

しない 

□ァ u ョン 

付けない 

11複製管理 

しない 

0紙折り指定 

しない 


□ 



2スタートする 


□ ピ— 


画質調整 


謗み取り方法|出力形式 ジョブ編集 
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スタンプ/日付/ページ番号を付ける 


アノテーシヨン 



^ 両面/片面選択 

片面—片面 

_ 製本 ■ 

しなぃ 

A 表紙付け 

ぃ 

] 

i 

ro _ 

gg ポスター 

しない 

EI 画像繰り返し 

しない 

□ : i 7 ノテ_シヨン 

|付けない 

L 

□ 複製管理 

しなぃ 

D 紙折り指定 

しない 


□ 


2 


操作パネルで設定する 



〇 [スタンプ]、[日付]、[ページ番号]、 
[文字付きページ番号]を選択した場合 


疊アノ テーシヨン-スタンプ 冀 取り消し11#閉じる 1 

種類 

1 C 付けない 

秘 


〇 \ページ指定 

| 全ページ 

|夕付ける 

禁複写 


至急 


位置 

表:右上 

裏: 表と同じ1 


重要 

回覧 

% 大きさ 

48ポイント 

裏紙使用 

▼ 


[文字付きページ番号]、[日付]、[ページ番号] 
を付ける場合、選択できる[スタンプ]の色は、 
[黒]だけになります。 


0 アノテーシヨン-日付 


|萬 取り消し 


■閉じる " 


K 付けない 


U ページ指定 

全ページ 


付ける 


|蠢:表と娜 


K 大きさ 

10ボイント_ 


U アノテーシヨン-ページ 番号 


| K 取り消し ■ノ 閉じる 

種類 

付けない 

1,2,… 

1/ N ,2/ N ,_" 

_ ページ 指定 

1〜最終 

1開始:1~ 

t - 

分 付ける 

-1' 

-1/ N -, 

-2/ N - ,... 


—— 

Pagel , 

1 Page 2, … 

… 

■位置 

表:中央下 
,裏:表と対称 


_ 総ページ数 ( N)l 大きさ 

自動 1〇ボイ 


□アンテーシヨン-文宇付きページ番号 | 寫 取り消し 11 ソ閉じる 

文字列 

1 C 付けない 

1|(未設定） Ifl ベージ报定 

1 〜最終 

1 開始:]〜 

分 付ける 


1 Q ページ桁数 1 

1 自動 

0 位置 

表:中央下 
裏:表と同じ 


鉍 大きさ 

10 ポイント 


3 


スタートする 


主な 

n ピ—機能の紹介 


□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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用紙に折り目をつけて排出する 


オプション 


紙折り指定 


原稿 


A ： 


B ： 





原稿をセツトする 


@1 コピー ' 画貿調整 読み取り方法 1 出力形式 I ジョブ編集 

^ 両面/片面選択 

片面—片面 

_ 製本 ■■ 表紙付け 

しなぃ ぃ 

1 11 1 

1/2 

m まとめて 1 枚 

BS (N アップ） 

しない 

gg ポスター 

しない 

画像繰り返し 

しない 

□ 7 ノテ-シヨン 

付けない 

1 □ 複製管理 

しない 

1 ^紙折り指定 

しない 


操作パネルで設定する 



3 


スター トする 


□ ピ— 


画質調整 


謗み取り方法 I 出力形式 ジョブ編集 
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仕分け/ホチキス/パンチをする 


オプション 


仕分け/ホチキス/パンチ 


[ソート (1 部ごと)] 


[ホチキス] 


[パンチ] 


原稿 

3 




ページ順に 
並んでいます。 


[スタック（ページごと）] 

〇 3 



約靡枚 


■ 

■ 

oRepor 

■ 

■ 

〇 — 

■ 

■ 

■ 

1- 



[スタック+仕切り合紙] 



合紙 


原稿をセツトする 



I 仕分け/ホチキス/パンチ 




^ (ノ ill ? 卜ごと） 




n 端 


❺二 


t しない 


[左上1力所匚 


しない 


消し ip # じる 


_読める向き 


圍左向き 


〇觸排出 

センタートレイ 


2 


操作パネルで設定する 


•製本、表紙付け、 OHP 合紙の[白紙 
/色紙挿入+配布用コピー]または 
[合紙挿入なし+配布用コピー]、ブッ 
ク両面、ビルドジョブ、サンプルコ 
ピー、大量原稿の機能を選択している 
場合、[スタック（ページごと）]は、 
選択できません。 


T 


用紙サイズとホチキス/パンチ位置 
♦酒『ユーザーズガイド』の「3コピー」>「出力形 
式」>「仕分け/ホチキス/パンチ（仕分け/ホチ 
キス/パンチを指定して排出する)」 


[排出先/オフセツト排出]で、 
[詳細設定...]を選択した場合 



3 


スター トする 


主公 

n ピ—機能の紹介 


□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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できあがりを確認してコピーする 




サンプルを確認して問題 
がなければ、[スタート] 
を押します。 


6 


残りのコピーを開始する 



残り9部が排出 

原稿をセツトする 


部数を入力する 

操作パネルで設定する 


4 スター トする 


サンプルを確認する 


サンプル コピー 

萬 取り消し it # 閉じる 



K しない 

h 1 



¢1コピー 


文書番号00047 (}ci 閉じる 


部数： 1/1〇 

ページ： 50/50 
原稿： 50 

( A 4 Q ) 

白黒 

isjI A 4 D 
ソート（一部ごと） 




E 


- 部数変更... ハ 設定変更... 


サンプル コピー 


サンプル 

M S I A 

•••令 一 •••令 


1〇部 確認 

コピー 


コピー ： 画貿調整 

読み取り方法|出力形式 | ジ 3 ブ'編集 | 

L § ビルドジョブ 

しない 

1 1 

U サンプル コピー 

しない 

- 

しなぃ 

1 1 

fj フォーム合成 

しない 

if 抽出 

|しなぃ 

ジョブメモリー 





原稿 

Report 



□ ピ— 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 ジョブ編集 
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原稿 



分けて 

セツト 

.•ゞ 



1つにまとめて出力 





原稿をセツトする 


P コピー I 画貿調整丨読み取り方法厂出力形式 I ジョブ'編集 1¢ "I 


_ビルドジョブ 

しない 

|§1サンプルコピー 

しない 

0 大量原稿 

しない 

S フォーム合成 

しない 

0* 抽出/削除 

しない 

HsH 


操作パネルで設定する 


g 大量原稿 

K 取り消し1|ダ閉じる 


fig 譴 f §、 く; i § ir ノトできなぃ 

原稿セット向き指定 

K しない 

^ 読める向き 

lb ^ J1 

圈左向き 」 

nan 


原稿送り装置にセットできない枚数の原稿を 
まとめて コピーす る 


&量原稿 I 


3 


スター トする 


,コピー 


部数： 1/100 

ページ： 50/50 

原稿： 50 

(A4Q) 

白黒 

ml A4D 
100 % 

ソート（一部ごと） 


冀 句 


a ffjk n 次の原稿なし^^^ 

胃 部数変更... 



最後の原稿の読み込み 
が終了したら、[次の原 
稿なし]を押します。 

•次の原稿をセツトして、 
[スタート]を押します。 


次の原稿をセツト 
て、 スター トする 


□ピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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主な 





プリント機能の一覧 . 108 

プライべ一トプリントをする . 112 

セキュリティープリントをする . 115 

異なるサイズが混在する原稿を 
プリントする . 117 

両面にプリントする . 118 

複数枚の原稿を1枚にまとめる . 119 

冊子になるようにプリントする . 120 

手差しトレイ（用紙トレイ 5) で 

プリントする用紙の種類を指定する . 121 

仕分けをしなが6、ジョブや部単位の 

区切りがわかるよ〇に、交互にずらす •••••• 122 

ホチキスでとめる . 123 

赤文字を検出し、網かけや 
アンダーラインをつけてプリントする •••••• 124 

スタンプを付ける . 125 


使用しているコンピューターの画面イメージは、2011年3月 
現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョン 
アップによって、本書に記載している内容が、お客様がお使い 
のものと異なる場合があります。 




















































プリント種類 . ヘルプ* 


通常プリント、セキュリ 
ティー、サンプル、時刻 
指定、ボックス保存、お 
よびフォーム登録がで 
きます。 

セキュリティープリント 
吟 115 ページ 
プライべ一トプリント 
♦ 112 ページ 


1 


セキュリティー 
サンプル 
時刻指定 
ボックス保存 


フォーム登録 



出力用紙サイズ . 

•…117ページ 

プリントするときの用 

A3 




紙サイズを指定します。 


A4 




異なるサイズが混在す 



B5 



る原稿の場合、用紙サイ 






ズをそろえたプリント 






もできます。 




♦ 117 ページ 




* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては _52 ページ 


原稿の向き 


•ヘルプ$ 


原稿の向きを指定でき 
ます。 


Report 


T 


Report 

m = 


倍率を指定する . ヘルプ$ 


25 〜 400% の範囲で、 
任意の倍率を指定でき 
ます。 



部数. 


•ヘルプ$ 


プリントする部数を、1 
〜 9999 の範囲で指定で 
きます。 


■ III 

Repc 

J - ill 


Repc 

Report 


両面 . 

. 118ページ 

両面にプリントできま 
す。 


a 

■ 


とじる辺に合わせて、 

Repc 

■ 

■ 


[長辺とじ]または[短 

E 


辺とじ]を選択します。 

■ 

1 

■ 



プリント機能の紹介 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 


108 



































































































































































まとめて 1 枚 . 119ページ 


2枚、4枚、8枚、9枚、 
16枚、32枚の原稿を1 
枚にまとめてプリント 
でキます 

機能を使用するときは、 
[印字方向]で用紙に割 
り付ける順序を指定し 
ます。 



とじしろ/プリント位置 . ヘルプ$ 


とじしろを付けたり、原 
稿イメージを上下左右 
に移動したり、余白を付 
けたりできます。 



製本/ポスター/混在原稿/回転 . ヘルプ$ 


製本や ポスターの 設定 
をしたり、[まとめて1 
枚]をするときに、たて 
よこのページが混在す 
る原稿の設定をしたり、 
原稿を180度回転させ 
たりできます。 

製本 ♦ 120ページ 



プリンターの状態 . ヘルプ* 


CentreWare Internet 
Services を起動して、 
Web ブラウザーから機 
器の状態などを確認で 
きます。 



用紙トレイ選択 

プリントするときに使 
う用紙トレイを指定で 
きます。 


トレイ5(手差し）にセツ 
卜した用紙の種類を指 
定できます。 

♦ 121 ぺージ 


•ヘルプ$ 


_ 


プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては _52 ページ 


手差し用紙種類. 


•121 ページ 


用紙トレイ5 (手差し） 
で使ラ用紙の種類を指 
定でさます。 


手差し用紙の給紙方法. 


•ヘルプ* 


用紙トレイ5 (手差し） 
にセツトする、用紙の向 
きを指定できます。 


OHP 合紙 . ヘルプ* 


〇 HP フイルムの間に、 
白紙を入れてプリント 
できます。 



表紙/合紙付け . ヘルプ * 


表紙を付けたり、合紙を 
入れたりしてプリント 
できます。 


)ort 


トレイの高度な設定 . ヘルプ$ 


[用紙トレイ選択]が[自 
動]の場合に優先して使 
用する用紙トレイや、用 
紙トレイ5 (手差し）の 
設定ができます。 




プリント機能の紹介 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 


瞜面的湖 


109 












































































































































































オフセット排出 . 

•••••• 122ページ 

1セット（部）またはジョ 




ブ単位で区切りがわか 




るよラに、用紙の位置を 




ずらして排出できます。 

養 

J 

! 


ホチキス . 

"••••• 123 ページ 

ホチキスを指定できま 
す。 

I 

Report 


[ホチキス/パンチ位置] 


で、ホチキスをとめる位 
置を指定できます。 

1 



[オプション] 


パンチ . 

. ヘルプ* 

パンチを指定できます。 
[ホチキス/パンチ位置] 

° Report 


で、パンチ穴をあける位 


置を指定できます。 

〇 



[オプション] 


サイズ混在原稿の出力設定 . ヘルプ* 

異なる2種類の原稿サイ 
ズ （ A 3 と A 4、 B 4 と B 5 
などの組み合わせ）が混 
在する原稿を、プリント 
する方法を設定できま 
す。 



A 4 

r 

CO 




印刷モード . ヘルプ* 

プリント結果の品質を指定できます。 




スクリーン . 

. ヘルプ* 


画像を描画している網点の細かさを指定できます。 


プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては _52 ページ 


I 


レ 


2 



ソートする [1 部ごと] . 122ページ 


複数ページのファイル 
を複数部プリントする 
ときに、1部ごとにまと 
めて排出できます。 
チェックを外すと、ペー 
ジごとにまとめて排出 
されます。 


1 


Report 

)rt 



紙折り/中とじ . ヘルプ * 


用紙に二つ折りの折り 
目を付けたり、中とじホ 
チキスをしたりして排 
出できます。 



オプション 


ホチキス/パンチ位置 . 123 ページ 


ホチキス、およびパンチ 
の位置を指定できます。 


/ 

Report 


rti 


〇 


Report 


オプション 


3 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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トナー節約 . ヘルプ* 


トナーの消費量を少な 
くしてプリントできま 
す0 

全体的に色が薄くプリ 
ントされるので、ドラフ 
卜原稿などに適してい 
ます。 


_ 


カラー UD プリント . 124ページ 


文書内の赤文字を検出 
し、網かけや下線をつけ 
てプリントできます。 

赤文字で強調している 
部分などを区別できま 
す0 



画質調整. 


•ヘルプ4 


原稿全体、または原稿の 
要素（文字、図/表/グ 
ラフ、写真）ごとに、明 
度、コントラストを調整 
できます。 




_ 

life" 


スタンプ. 

「禁複写」や「回覧」 
などのスタンプを付け 
られます。 


125ページ 


I 至急 I 


A 


* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては _52 ページ 


フォーム. 


•ヘルプ$ 


あらかじめ作成してお 
いたフォームに、原稿を 
重ね合わせてプリント 
できます。 

[オーバーレイ印字]を 
チェックして、使用する 
フォームを指定します。 



ヘッダー/フッター印刷 . ヘルプ$ 


ページ番号や日付など 
を付けられます。 



ドキユメントのオプション 


•ヘルプ$ 


白紙節約や バナーシー 
卜などについて設定で 
きます。 



プリント機能の紹介 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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プライべ一トプリントをする 


プリント種類 


原稿 






認証操作で自分の文書だけが 
表示されるので、機密文書も 
安心してプリントできる。 


プライバシーの 
保護も図れる。 


>機械管理者によって管理されている、 
特定 ユーザーに 向いています。 




>あらかじめ、本機で認証やプライべ一トプリント、および User ID などの設定がされていないと利用でき 
ません。設定については、機械管理者にお問い合わせください。 

>本機に設定されている User ID が、コンピューターの□グイン名と異なる場合は、あらがじめコンピュー 
ターで User ID を設定しておく必要があります。設定されている User ID やその他の設定については、機 
械管理者にお問い合わせください。 


〇 デスクトップの[スタート]〉[プリンタと FAX ] 
からプリンターを選択>右クリックしてメニュー 
から[プロパティ]を選択 


プロパティを設定する 



プリントを指示する 

プリントのしがた 峰52 ページ 


プリント機能の紹介 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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5 


本機でプリントを指示 
する 


[次へ] (©) は、パスワードを入力する必要がある 
場合に、表示されます。 

詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」 
>「集計管理」>「ユーザー登録/集計確認」、お 
よび「認証/セキュリティ設定」>「認証の設定」 



認証ューザー用の User ID を入力 
します。 


3 


プロパティで設定する 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 



叁本イ/排出ク•ラフィク i 反 II スタンブ/フォーム詳細設定 


f ブリント種類 U ): 飞 

说 a 


蕭 


楞準 

V 1 保存他. II 編集®. .. 1 

原稿サイズ®: 

原稿の向き： 

A4 (210x297mm) 

V® ® たて原繩 

出力用紙サイズ 

1 〇ょこ原 m ) 

原稿サイズ涧じ 

V & 部数(。> 

□倍率を指定する® 

25~400*<4>：[100 1 % 1 C 


まとめて1枚⑽： 

IP Utc 、 

V ，ブしない V 


1 比し V ブリント位祿 I 1 1 


I ブリントの状態 < u ) ] 





トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 


瞜面的湖 
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6 


認証を解除する 




作業後は、必ず認証を解除してください。 
認証を解除したあとは、〈認証〉ボタンが 
消灯していることを確認してください。 



プリントしたあと、蓄積した文書を 
削除するかどうかを選択します。 



メニュー画面に[プライべ一トプリント] 
ボタンを表示するように設定しておくと、 
すぐに[プライべ一トプリント]画面を表 
示できるので便利です。 


U: | 

1 ぶ 'f トフスふ 

(メール送 


言語切り替え| 
Language 

0 

らくらく コピー 1 

1 * 1 

(PC 保存） 

r 

登録/変更 

通信管理 
レポート 

ぬナ保-存) 

ボックス操作 

m W m 

|ジョブメモリー 


ファクス 
受信モード 

プリンター 

モード 


ボタンの設定方法については 峰 
_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」> 
「共通設定」>「画面/ボタンの設定」 


複数の文書を選択できます。 


すべての文書を選択できます。 


操作 パネルの 〈数字〉ボタンで、 
プリントする部数を変更でき 
ます。 


ジョブ確認 



プリント機能の紹介 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 
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セキュリティープリントをする 


プリント種類 


原稿 






機密文書の取り忘れや、 
間違って持って行かれる 
ことが無いので安心。 


こんなことにも使えます。 

• 会議用の資料を本機に保存しておけば、 
急な増刷にもすぐに対応できます。 

• よく使う宛先ラベルなど、手差しトレイが 
らの特殊な用紙の種類も設定/蓄積し 
ておけば、手間も省けます。 


プリントを指示する 

プリントのしがた 峰52 ページ 



3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


プリント機能の紹介 基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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本機でプリントを指示 
する 





プリンタードライバーで暗証 
番号を設定した場合、表示され 
ます。 



複数の文書を選択できます。 
すべての文書を選択できます。 


操作 パネルの 〈数字〉ボタンで、 
プリントする部数を変更でき 
ます。 



プリントしたあと、蓄積した文書を 
削除するかどラかを選択します。 


プリント機能の紹介 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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出力用紙サイズ 


原稿 


原稿と同じサイズ 


サイズを統一 





プリントを指示する 

プリントのしがた 寺52 ページ 


籲 原稿と同じサイズでプリントする場合 


L トレイ/排出グラフィックス li スタンブ/フォーム詳細設定 


通常ブリント v； 


% 

礎 


a 


お気に入⑽: — 

4標準 

^ 稿サイズ®: I 

I A4C210x297mm) v 


v] | 保存他. | 「編集®... | 
原稿の向き： 

® たて原稿 (Q) 


f 出力用紙サイズ®: 


v i 

□倍率を指定す25〜400奴分 


+ 〇ょこ原稿 (L) 

離 彳 


^ ' 


r ip しなぃ 


v N ァ9ブしなぃ 


と b しろ/：? 1 j ント随迫)... 


J L 混 I 産，」 

) I 標準 ^ ^ ^~i 

i[ ok m ァンセル— 




[原稿サイズと同じ]を選択します。 
それぞれの原稿と同じ用紙サイズ 
にプリントされます。 


原稿と同じサイズにするときも、サイズを統一 
するときも、[倍率を指定する]のチェックは、 
付けないでください。 


プロパティで設定すそ 

籲 サイズを統一してプリントする場合 


Iトレイ/排出1クラフィックスI!スタンブ/フォームI 


Iント棰類 (J): お気に入り取 

通常ブリント V 3 〈変更〉楞準 


11保存秘…I [編集®… ] 


- f 原稿サイズ 

| A4 (210x2 
〇 『出 獲 ft サイ; 


f 原稿サィズ鉸 


原稿の向き： 

[ A4 <210x297mm) 

づ 画 

©たて原_ 


□倍率を 指定^^^ 25〜400叫 


〇 よこ原稿 (L) 


0 


[ 圍しなぃ 


[100^1 % 
まと 《) て1枚⑽： 


v ^3 呢'クブしなぃ 


と b しろ/カント fig 位.. 


」し昆魏_」 

] I 標準 (在 、 

f ok アンセル# 


二 I 


統一するときの用紙サイズを選択 
します。選択した用紙サイズに合わ 
せて、自動的に拡大/縮小されます。 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


異なるサイズが混在する原稿をプリントする 


プリント機能の紹介 基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 




117 


























































































































































































両面にプリントする 


面 


原稿 


Report 


A ： 


B: 




[長辺とじ] 


[短辺とじ] 



a 


_ 

Rep ( 

■ 

■ 


Report 

■ 

1 

e 

■ 

■ 


a — 1 


プリントを指示する 

プリントのしがた _52 ページ 


^ L トレイ/排出クラフィックススタンブ/フォーム 
ブリント種類 (j): お気に入り®: 



プロパティで設定する 


[お気に入り]には、あらがじめ[まとめ 
て1枚 （ N アップ）/両面]が登録され 
ています。 

[まとめて1枚]と組み合わせれば、さら 
にコスト削減につながります。 
お気に入りについては _55 ページ 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


プリント機能の紹介 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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原稿の向ぎ 


V 屋 ® たて原卿 

4- 〇よこ原稿 (u 



v #3 N ァクブしない 


プリントを指示する 

プリントのしかた 峰52 ページ 


プロパティで設定する 


[お気に入り]には、あらかじめ[まとめ 
て1枚 （ N アップ）/両面]が登録され 
ています。 

[両面]と組み合わせれば、さらにコスト 
削減につながります。 

お気に入りについては _55 ページ 



I 


出力用紙サイズ ®: 


原稿サイズと同 b 


□ 倍率を指定する ® 



[Uso 


とじし V ブリント位 £<S)... 


「 ブリント © 状態⑪ 


複数枚の原稿を1枚にまとめる 

まとめて1枚 


原稿 [2 アップ] [4 アップ] 



a 


3 本 1 トレィ / 排出クラフィックススタンブ / フォーム mmrx 
ブリント種類 (j): お気に入り取 

通常プリント 


vl 修レ ，楞準 


叫 [ 保存秘 ... 」 集®…」 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 



基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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プロパティで設定する 


•原稿が A 4 で、 A 4 サイズの冊子にして、 
中とじホチキスの設定をする場合 



[ A 3] を選択します。 



_ 

し i 

I とじし V ブリント位錄 .. | | ifJIglfek | 

1 ブリン$-の状態 ( U ) 丨| 楞準 丨 ヘルブ ( U ) 1 

f OK ||| キゃンセル 丨 


- ♦原稿が A 4 で、 A 5 サイズの冊子にして、 
:中とじホチキスの設定をする場合 



[お気に入り]には、あらか 
じめ[製本/中とじホチキ 
ス]が登録されています。 


原稿が A 4 で、冊子を A 5 サ 
イズにするので、 [ A 4] が選 
択されています。 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


冊子になるようにプリントする 


製本/ポスター/混在原稿/回転 



プリントのしかた _52 ページ 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 


120 























































































































































































































騮4^す 5 る(手差し)でプリントする用紙の 


手差し用紙種類 



プリントを指示する 

プリントのしかた 峰52 ページ 




y ラフィックス II スタンブ/フォーム 詳細設定 


a 


『 用紙 トレイ逞折妙 _ 

【 ■agfeg 封 V 

手差し用紙種類 CD : 


昔通紙 


令 


手差し用紙の給紙方向®): 


表紙/合紙付け叨 ... | 
V | トレイの高度な設定 (£L I 


排出方法 (!!!>: 


指定しない 


|セかトレイに}非出されま 



0、 ノ-卜す邡部ご a © 
ホチキス©: 


紙折り/中とじ®... 


V S 


I サイズ混在原稿の出力設定凶 ... I 


I ブリンタ—の状態 ( U ) ]1楞準に戻す©] I ヘルブ妙] 


屋本 — P 7 レイ/排出 I 夕‘—ラフィックススタンプ/フォーム 




用紙トレイ趣 

トレィ5(手 差!^^ 


2 


プロパティで設定する 


デスクトップの[スタート] > [プリン 
夕と FAX ] からプリンターを選択 > 右ク 
リックしてメニューがら[印刷設定]を 
選択すると、印刷設定画面が表示されま 
す。よく使う機能を設定しておくと、プ 
リントをするときのデフォルトとして表 
示されるので、便利です。 伞55 ページ 


手差し用紙種類 ( P : 


[I 

今 へ手差し用紙の給紙方向®: v — —“ 

Cl [たて匿き優先 トレ偏度； 

排出方法—トレイに: 
指定しない 3 す0 


用紙トレイ5 (手差し) 
にセツトした、用紙の種 
類を指定します。 




0、 ノートする [1 部ごと] ( S ) 
ホチキス® 


v 8ゆぃ 


用紙トレイ5 (手差し) 
にセツトした用紙を、た 
てとよこのどちらの方 
向で給紙するかを設定 
できます。 


I サイズ混在原稿の出力設定凶 … J 


I ブリンタ-の状態 ( U ) ] 


I •標準 | ヘルブ ( a ) 
f OK J キゃンセ， 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


プリント機能の紹介 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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仕分けをしなが6、ジョブや部単位の区切りがわ 
かるよ〇に、交互にずらす 


オフセット排出 ソートする [1 部ごと] 


ソートする [1 部ごと]の 
ンチェックを付けた場合 


原稿 


3 



ソートする [1 部ごと]の 
厂チェックを付けない場合 




3 



プリントを指示する 

プリントのしかた 峰52 ページ 



必要に応じて、チェック 
を付てください。 



r サイズ混在原稿の出力設定凶... 1 

□ I | ヘルブ⑻ | 

0K ~||[ キャンセル ―I 


A 


[ホチキス]を設定している場合は、 
[オフセツト排出]を設定できません。 


2 


プロパティで設定する 


[オフセット排出]の[セットごとにずら 
す]は、1セット（部）ごとにオフセッ 
卜排出します。[ソートする [1 部ごと]] 
にチェックを付けて組み合わせれば、複 
数部を排出したときでもひと目で区切り 
がわがるので、会議の資料を配るときな 
どに便利です。 

[ジョブごとにずらす]は、プリント指示 
(ジョブ）ごとにオフセット排出します。 
複数部を指定したときでもジョブごとに 
まとまって排出されるので、何種類かの 
資料があるときなどに便利です。 


デスクトップの[スタート] > [プリン 
夕と FAX ] がらプリンターを選択 >右ク 
リックしてメニューがら[印刷設定]を 
クリックすると、印刷設定画面が表示さ 
れます。よく使ラ機能を設定しておくと、 
プリントをするときのデフォルトとして 
表示されるので、便利です。 _55 ページ 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


プリント機能の紹介 
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ホチキスでとめる 


オプション 


チキス^ホチキス/パンチ位置 


原稿 

3 


[ホチキス] 

(1 力所/片面） 





Repor 


[ホチキス] 

(2 力所/両面） 



'Repc 


■ 

-3 


プリントを指示する 

プリントのしがた 峰52 ページ 



プリント機能の紹介 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 


詳細設定 
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赤文字を検出し、網かけやアンダーラインをつけ 
てプリントする 


カラー UD プリン ト 


[赤文字に網かけ（こく)] [赤文字に下線] 


色分けされた文書の赤文字を検出することによって、 
赤文字で強調している部分などを区別できます。 


プリントを指示する 

プリントのしがた _52 ページ 


プリンタードライバー 
で設定する 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 





プリント機能の紹介 



基 i 
本: 


卜： 
レ5 
イ1 

mi 

出 i 
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フ 
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、ン 
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ス i 
夕： 
ン i 

プ: 

1¥ : 
卿： 

設： 
定1 
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プリントを指示する 

プリントのしかた _52 ページ 



プロパティで設定する 


スタンプを付ける 

v __…_ 

)_ スタンプ」 



印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


右 

□ロロ 

上 □□□〒 

V- □□□ 

1-左 
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138 

145 

146 
148 
156 
160 


最新の質問を弊社のホームページでも取り上げていますので、 
ぜひご覧ください。 

富士ゼロックスのホームページ 
URL:http://www.f ujixerox.co.jp 


使用しているコンピューターの画面イメージは、2011年3月 
現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョン 
アップによって、本書に記載している内容が、お客様がお使い 
のものと異なる場合があります。 











用紙が詰まったとき 


用紙が詰まると、機械が停止してアラー厶がなります。また、操作パネルのディスプレイには、メッセー 
ジが表示されます。表示されているメッセージに従って、詰まっている用紙を取り除いてください。 


參 


機械内部に詰まった用紙や紙片は無理に取り除かないでください。 

特に、定着部や□ーラー部に用紙が巻き付いているときは無理に取らないでください。ケガややけどの 
原因となるおそれがあります。ただちに電源スイッチを切り、弊社のテレフォンセンターまたは販売店 
にご連絡ください。 

オプション装着時や詳しい処置方法については 

♦ _ 『管理者ガイド』の「15トラプル対処」>「用紙が詰まった場合」 


•用紙 トレイ1〜4 



參 用紙トレイ5 (手差し） 



詰まっている用紙が L 
あれば取り除く ^ 



5用紙が破れた場合、紙片が 
残っていないか確認する 


(用紙の差し込み□付近に 
詰まっている場合） 




□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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修 本体の左側面上部カバー [ A ] 




共通 

のこと 


IT ヒ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 
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のこと 
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癱 本体の左側面下部カバー [ B ] 


•本体の 左側面下部カバー [ C ] 


用紙が破れた場合、紙片が 
残っていないか確認する 






本体の両面ユニット [ D ] 


•本体の 左側面最上部カバー [ E ] 









用紙が破れた場合、紙片が 
残っていないか確認する 



メンテナンス 共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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原稿が詰まったとき 


原稿送り装置に原稿が詰まると、機械が停止し、操作パネルのディスプレイにメッセージが表示されます。 
表示されているメッセージに従って、詰まっている原稿を取り除いたあと、原稿送り装置に原稿をセット 
し直します。 


•原稿 送り装置のカバー部 


詳しい処置方法については 

『管理者ガイド』の n 5 トラブル対®」>「原稿が詰まった場合」 


(ノブを回す指示がある場合） 


•原稿 送りトレイを開ける場合 

原稿送り装置を開けても、原稿が見つから 
ないときは、原稿送りトレイを持ち上げます0 





共通 

のこと 


IT ヒ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 
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機種名 

ページ数 

全機種共通 

約 5,000 ページ 


* コピーまたはプリントできる残りページ数は、 A 4 □の用紙を使用した場合の枚数です。コピーまたはプリントできる残りページ数 
は、印字内容、用紙のサイズ、種類、使用環境などによって異なりますので、あくまでも目安としてお考えください。 

* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカストマーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは『管理者ガイド』の「16付録」>「保守サービスについて」 


ご注文番号 


* 1:フイニツシヤ ー A 1、 フイニツシヤ ー B 1 用。 

*2: フイニツシヤ ー B 1 中とじユニツト用。 

「予備のトナーカートリッジを用意してください」と表示されてから、あと何枚#とれる？ 


機種名 

ページ数 

全機種共通 

約 3,50 〇ぺージ 


籲 「予備のドラムカートリッジを用意してください」と表示されてから、あと何枚#とれる？ 


消耗品について 


消耗品 

商品コード 

形態 

トナーカートリッジ 

CT 201733 

1 個/ 1 箱 

ドラムカートリッジ 

CT 350920 

1 個/ 1 箱 

ホチキス針 50 枚用タイプ XE (3PCS) ^ 

CWAA0540 

5,000 fitx 3 セツト/ 1 箱 

ホチキス針中とじ用タイプ XG (4PCS) * 2 

CWAA0728 

2,000 fitx 4 セツト/ 1 箱 

スタンプ交換キット（赤） 

F451 




□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 
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トナーカートリツジを交換する 


トナーカートリツジを交換する前に、新しいトナーカートリツジを用意してください。 

0 


參 


• トナーカートリッジを交換するとき、トナーがこぼれて床面などを汚すことがあります。あらがじめ床 
に紙などを敷いて作業することをお勧めします。 

•弊社が推奨していないトナーカートリッジを使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないお 
それがあります。本製品には、弊社が推奨するトナーカートリッジをご使用ください。 



トナーカートリッジの下部を持って、引き出す 



トナーカートリッジの取っ手を持って、ゆっくり 
引き出す 




トナーカートリッジはゆっくり引き出 
してください。トナーが飛び散ること 
があります。 

使用済みのトナーカートリッジは、弊 
社の営業担当者または販売店にお 
渡しください。 


新しいトナーカートリッジを箱か 
V ら取り出し、袋から取り出す前 


に、左右によく振る 



トナーカートリッジの取っ手を持って奧に突き 
当たるまでゆっくりと差し込む 



「カチッ」と音が 
するまで押し込む 

3^ I "I■ 


〇 正面カバーを閉じる 



共通 

のこと 


rr ヒ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 
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のこと 
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ホチキスカートリツジを交換する 


オプション 


# フイニツシャー A 1 装着時 

ホチキスカートリツジを交換する前に、新しいホチキス針ケースを用意してください。 


参 


弊社が推奨していないホチキス針を使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないおそれがあり 
ます。本製品には、弊社が推奨するホチキス針をご使用ください。 


空になった針ケースの左右をつまみ、ホチキス 
カード j ツジから取り出す 





ホチキスカード j ツジに新しいホチキス針ケース 
を先端から挿入し、後方を押してセツドする 




〇 フイニツシヤーの正面カバーを 
閉じる 
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フイニッシャー B 1 装着時 


ホチキスカートリツジを交換する前に、新しいホチキスカートリツジを用意してください。 



〇 フイニツシヤーの正面カバーを 
閉じる 



共通 

のこと 


rr ヒ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 
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中とじホチキスカートリツジを交換する 


オプション 


フイニツシャー B 1 中とじユニツト装着時 

中とじホチキスカートリツジを交換する前に、新しい中とじホチキスカートリツジを用意してください。 


参 


弊社が推奨していないホチキスカートリッジを使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないお 
それがあります。本製品には、弊社が推奨するホチキスカートリッジをご使用ください。 


新しい中とじホチキスカートリッジの、左右に 
あるツメを持ちながら元の位置に戻し、上から 
軽く押して、「カチツ」と音がするのを確認する 



中とじホチキスカートリッジの左右にあるツメ 
を持ち、そのまま上に弓 I きながら取り出す 




〇 もう一方も同じように交換する 

0 フイニツシヤーの中とじユニツト 
側面 カバーを 閉じる 



□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 
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のこと 
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点検 • 修理を依頼する 


EP システムのサービスに加入している場合、弊社のテレフォンセンターに点検 • 修理を依頼できます。 







登録/変更 
集計管理 


IS 4. 


グループ 


設定 

— 

b 共通設定 


システム時計/ 

タイマー設定 


〇 コピー設定 


音の設定 


G ネットワーク設定 j 


画面/ポタンの設定 


¢5 プリンター設定 

用紙/トレイの設定 

|0 スキャナー設定 

画質の設定 1 


^ ファクス設定 


レポート設定： | ▼ j 



( ❼ 、 

[|~ I EP I 


EP 通信確認 

I ~ j データの一括削除 ソフトウ I ?オアシヨ>の設定 

! ~1機械起動時の 
1__ ) プログラム診断 


□ & トヒディスク 




>サービスに加入していない場合、 [ EP 診断/ 
修理依頼]、 [ EP 通信確認]は表示されませ 
ん。なお、公衆回線のときは、[点検/修理 
依頼]ボタンになります。 


M 呆守•操作•修理については、テレフォンセ 
ンター（または販売店）にお電話でお問い合 
わせください。テレフォンセンターの電話番 
号は、本機に貼付してあるラベルまたはカー 
ドに記載されています。 



(イービー.システム）エレクト□ニック•パートナーシップの略。本機と弊社の ep 運用センターを公衆 
回線やインターネットで結ぶことで、機械の管理業務を自動化するシステムのこと。 






共通 

のこと 


IT ヒ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 

のこと 


スキヤン 

のこと 
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こんなときには 


共通のこと 


共通のことで困ったとき、参考にしてください。 

V_ J 


立 


“ピッピッ”や“ピロピロ”など、ファ 
クスの音が気になります。音を調節でき 
ますか？ 

音は、[太]、[中]、[小]から選択できます。 
また、鳴らさないようにすることもできます。 
〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [音の設定]の[ライン モニター 音]と[呼 
び出しべル音]で調整します。ライン モニター 
は相手先につながるまでの音で、呼び出しベル 
は電話がかかってきたときに鳴る音です。 

なお、ファクスだけでなく、コピー終了を知ら 
せる音や、ディスプレイのボタンを押すと出る 
音なども、[音の設定]画面で調節できます。 
詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」 
>「共通設定」>「音の設定」 


節電状態 


使おうとすると節電状態になっていて、 
いつも待たされてしまいます。 

本機には、しばらく使っていないと消費電力が 
自動的に下がり、電力を節約できる節電機能が 
付いています。 

節電機能を完全に働かないよラに設定すること 
はできませんが、節電状態に切り替わる時間を 
長くすることはできます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
〉[システム時計/タイマ _ 設定]〉[節電モ _ 
ド移行時間]の[最終操作から低電カモードま 
で]と[最終操作からスリープモードまで]を 
「240」分にしてください。 

これで、4時間まったく使わなかったときだけ、 
節電機能が働くようになります。 

節電機能の詳細は ♦_ 『ユーザーズガイド』の「2 
機械の構成」>「節電機能について」 


機械の作動 


コピーやプリントできません。 

電源コードの接続を確認してください。 

電源コードが抜けかかっているときは、電源— 
主電源の順に電源スイッチをいったん切り、電 
源コードを確実に差し込んでください。 

そのあと、主電源—電源の順に電源スイッチを 
入れてください。 

リセットボタンは、リセット状態（ボタンが押 
し込まれている）になっていることを確認して 
ください。 



それでもコピーやプリントできない場合は 
♦ _ 『管理者ガイド』の|~15トラブル対処」 

なお、利用が制限 :1; されている場合、「ユーザー情 
報を入力してください」と表示されて、ボタンが押 
せなかったり、コピーやプリントができません。 


* 機械管理者にお問い合わせください。 
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〈データ〉ランプが点灯される条件を設 
定できますか？ 

次のどれかの場合に、〈データ〉ランプが点灯さ 
れるように設定できます。 

•本機に1つでも文書が蓄積されている場合 
•ファクス受信文書のプリント待ち、または 
ファクス親展受信文書が蓄積されている場合 
•プリント動作の終了時 （30 秒間点灯） 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [その他の設定]の[データランプの点灯パ 
ターン]で設定してください。 


〈エラー〉ランプ 


〈エラー〉ランプが点減しています。 

本機や付属機器にトラプルが発生しているおそ 
れがあります。 

詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 

なお、紙づまり、用紙切れ、消耗品の警告など、 
システムエラー以外で機械に異常が発生してい 
る場合は、〈エラー〉ランプが点灯します。 
詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の1"15トラブル 
対処」>「エラーコード」 


〈データ〉ランプ 


蓄積文書がないはずなのに、〈データ〉 
ランプがずつと点灯しています。 

本機に保存されているデータを、確認してくだ 
さし、 0 

〈ジョブ確認〉ボタンを押して[実行中/待ち] 
タブと[保存文書]タブにある文書を確認し、 
不要であれば削除してください。 


実行中/待ち 丨 実行完了 保存文書 ] 

プリント待 
■ ジョブを出 


閉じる 

すべてのジョ 7 


( 

進捸詳細 

1 

文書番号-ジョブ 

相手/内容 

状態 


進涉 



00002-コピー 

1W2mm: 3X 

コピー 中 


55/66 

▲ 



00003 -ファクス送信 

Ebina 

送信待ち 


0/10 




00004 -プリント 

fuji 12345 

プリント待ち 


0/23 




00005 -スキャン 

親展ボックス 001 

蓄積中 


50 




00006 -ファクス受信 

Akasaka 

受信中 


5 

▼ 









それでも消えない場合は、ボックスの文書を確 
認してください。 

「親展ボックス登録リスト」をプリントすれば、 
各ボックスの蓄積文書の数がわかります。 
プリントのしかたは、次のとおりです。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力> 
〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ〉[レポート/リス 
卜の出力]〉[親展ボックス登録リスト]〉[親 
展ボックス登録リスト]で、プリントする番号 
を選択 >〈スタート〉ボタンを押します。 



文書を削除する場合は、メニュー画面の[ボッ 
クス操作]からボックスを選択して、中の文書 
を削除してください。 

なお 、 CentreWare Internet Services では、 
ボックスの空き容量が確認できます。 

[プ□パティ]タブ > [一般設定] > [本体構 
成]〉[八ードディスク情報]の [ ideOc ] が、 
ボックスにあたります。 


右上につづく 


初期画面 


メニュー画面の代わりにコピー画面を 
表示できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [画面/ボタンの設定] > [初期表示画面]の 
設定値を[コピー]に変更してください。 

なお、コピー画面だけでなく、ファクスや、ス 
キャンの画面を表示させることもできます。 
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メッセージ 


「異常が発生しています」と表示されて 
います。 

「016-450」などメッセージの末尾に付いてい 
る番号を、 ( gH 『管理者ガイド』に載っているエ 
ラーコードの表で確認してください。 

故障なのか操作ミスなのかがわかります。ご自 
分で対処できる場合は、その方法が記載されて 
います。 

_ 『管理者ガイド』に載っていない番号が表示 
されたときは、本機に貼付されているラベルまた 
はカードに記載されている電話番号にご連絡く 
ださい。 


「待機中」の画面が表示されたままで、 
動きません。 

電源をいったん切ってください。画面が消えた 
あと、15秒待ってから、もう一度、電源を入れ 
てください。リセットできることがあります。 
リセットできないときや、この現象がよく起き 
るときは、弊社のテレフォンセンターまたは販 
売店にお問い合わせください。修理の必要があ 
るかもしれません。 


トナー交換のメッセージが表示されま 
した。 

新しいトナーカートリッジに交換してくださ 
い。 

交換方法 ♦「トナー カートリッジを交換する」 (133 
ページ） 


ドラムカートリッジ交換のメッセージ 
が表示されました。 

新しいドラムカートリッジに交換してくださ 
い0 

ドラムカートリッジは、お客様の要請によって 
カストマーエンジニアが訪問して交換します。 
詳しくは ♦_ 『管理者ガイド』の n 6 付録」> 
「保守サービスについて」 


右上につづく 


用紙を取り除いたのに、紙づまりのメッ 
セージが消えません。 

もラー度、機械の奥のほラまでのぞいてみてく 
ださい。見えにくいところに、紙片が残ってい 
る可能性があります。 

取れそうにないときは無理をしないで、弊社の 
テレフォンセンターまたは販売店にお問い合わ 
せください。 

なお、カバーの開け閉めでメッセージが消える 
ことがあります。お試しください。 


メーター 


メーターは、どこで見るのですか？ 

メーター確認画面で確認できます。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[メーター確認]タブ> [メーター確認]を押し 
ます。 

出力したページ数を確認できます。 



コピー .プリント 


[まとめて1枚]にしたときのメーター 
カウントのされかたを教えてください。 

コピーやプリントで、2枚、4枚、または8枚 
(プリントは、2枚、4枚、8枚、9枚、16枚、 
または32枚）の原稿を1枚にまとめた場合は、 
原稿枚数に関係なく片面1カウントになりま 
す0 
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出力制限 


認証番号を使って、コピーを制限できま 
すか？ 

認証番号で管理することで、コピーを禁止した 
り、部門や個人ごとにプリント枚数の上限値を 
設定したりできます。 

まず、登録する部門名や個人名と、 User ID や 
パスワードなどの登録情報をリストアップして 
おきます（①)。 

次に、集計管理機能を有効にします（②)。 
最後に、①の情報を操作パネルで登録します 

(③)。 

これで、本機を利用するときに User ID とパス 
ワードの入力が必要になり、許可した操作しか 
できなくなります。 

操作手順 

例）コピーを禁止する 

① 部門や個人ごとの情報をまとめる 
•登録 No . (0001〜1000) 

- ユーザー 名： 

富士タロウ 

(全角16 (半角 32) 文字まで） 

• User ID : 
fujitaro 

(半角英数字、32文字まで） 

•パスワード： 

2200 

(4 〜12桁の英数字） 

•利用制限： 

[コピー禁止] 

•メールアドレス： 

fujitaro @ example.com 
(半角英数字、128文字まで） 

.カード番号”： 

1234 

(1 〜7桁） 

- ユーザーの 権限： 

必要に応じて、管理の権限を設定 

② 集計管理機能を有効にする 
〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [認証/セキュリティ設 
定] > [認証の設定] > [認証方式の設定]> 
[本体認証] > [決定]、[パスワードの運用] 

> [本体パネルのパスワード使用]の設定値 
を[する]に変更 > [決定] > [閉じる]。 
[集計管理] > [集計管理機能の運用] > [本 
体集計管理] > [各機能の集計] > [コピー] 
の設定値だけを[集計する]にして[決定] 

> [閉じる] > [決定]。 

右上につづく 


③操作パネルから①を登録する 

[集計管理] > [ユーザー登録/集計確認]で、 
ユーザー 登録する番号を選択し[登録/確 
認]、①の UserlD を入力し、[決定]、その 
ほかの項目（①）を選択して、設定します。 


認証番号 


User ID がわかりません。 

設定したかどろかもわかりません。 

User ID とパスワードがわからないときは、機 
械管理者にお問い合わせください。 

機械管理者 ID を設定したけれども忘れてしまつ 
た場合は、ご自分では対処できません。 

弊社のテレフォンセンターまたは販売店にお問 
い合わせください。また 、 CentreWare Internet 
Services のパスワードがわからないときも、同 
様です。 


ボックスのパスワードを、忘れました。 

ボックスのパスワードを確認する方法はありま 
せんので、番号を付け直してください。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [登録/変更] > [ボック 
ス登録]を選択、番号を忘れてしまったボック 
スを選択します。 

ここでパスワードを[設定しない]にするか、 
新しい番号を付けてください。保存されている 
文書はなくならないので、安心してください。 


ユーザー情報とは？ 

選択できないところもあります。 

ユーザー情報は 、 User ID やメールアドレスな 
どの情報です。コピーなどに制限 s をかけてい 
ると、メッセージが出たり、ボタンなどがラす 
く表示されていて選択できません。 


* 1 DocuLyzer (別売）装着時に表示されます。なお、 
DocuLyzer (別売）装着時は、ゼロックスカードを 
差し込んでパスワードを入力するだけで 、 User ID 
の入力は必要ありません。 

*2 機械管理者にお問い合わせください。 
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うら紙専用トレイ 


うら紙にコピーしたいのですが、うら紙 
専用のトレイを設定できますか？ 

できます。 

ただし、うら紙がトレイに入っているのを知ら 
ない人が間違って使わないように、設定してお 
く必要があります。 

まず、トレイ1に A 4 の普通紙を、トレイ2に 
白紙の面を下にして A 4 のうら紙を入れます。 
向きは同じたて置きにします。 

次に、〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を 
入力、[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共 
通設定] > [用紙/トレイの設定] > [用紙卜 
レイのサイズ/用紙種類/属性設定] > [トレ 
イ 2] を選択 > [設定変更] > [用紙種類]で 
[うら紙]を選択します。 



工場出荷時は[用紙種類の優先順位]で[ラら 
紙]は自動選択しない設定になっているので、 
トレイ2を選択しない限りは、トレイ1の普通 
紙が使われるようになります。 

また、トレイ2はうら紙専用にしたので、トレ 
イ1の用紙がなくなったときにトレイ2に切り 
替わっては困るといった場合は、[用紙トレイの 
サイズ/用紙種類/属性設定]の[閉じる]で 
1つ前の画面に戻り、[用紙種類の優先順位]を 
選択して[ラら紙の優先順位]の設定値を[自 
動トレイ選択しない]にしてください。これで、 
自動的には切り替わらなくなります。 



右上につづく 


どのトレイをうら紙専用にしたか忘れてしまつ 
たときは、〈機械確認（メーター確認）〉ボタン 
を押して、[機械状態レポート出力]タブ> [用 
紙トレイ]を選択すると表示される、[用紙トレ 
イ]画面で確認してください。 



なお、使用できるうら紙は、本機でコピー/プ 
リントした用紙に限られます。 

用紙については ♦_ 『管理者ガイド』の「2用紙 
のセツト」>「用紙について」 


用紙 


用紙の厚さ（重さ）とは？ 

はがきの厚さ（重さ）とは？ 

紙の厚さ（重さ）の目安としてよく用いるのが 
坪量 （ g / rrf ) です。 

坪量は1 rrf あたりの1枚の紙の重さを g で表示 
します。郵便はがきは 190 g / rrf 、 標準紙なら 
64〜 70 g / rrf が主流です。 

坪量は、用紙を包んでいるパッケージなどに記 
載されているので、厚紙や薄紙を使ラときは坪 
量をチェックしてから、正しい用紙の種類を選 
択してください。 


用紙トレイ5 (手差し）に「故障の原因 
になるのでカラー OHP は使用しない 
で」とあるのは、なぜですか？ 

カラー用〇 HP フィルムは表面をオイルコー 
ティングしているため、紙づまりを起こすから 
です。 

白黒用〇 HP フィルムをご利用ください。 
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ホチキス さ プシ ヨン〕 


ホチキスは、どこをとめるのですか？ 

とめる位置は、用紙サイズによって2〜5種類 
あります。 

♦ _ 『ユーザーズガイド』の「3コピー」>「出力 
形式」>「仕分け/ホチキス/パンチ（仕分け/ホ 
チキス/パンチを指定して排出する）」 


ホチキス針を最後の一針まで使い切れ 
ません。 

•ホチキスカートリッジの場合 

ホチキスカートリッジを取り出して、新しい 
ホチキス針ケースをセットしてください。 
先に入っていたホチキス針が押し出される 
形になり、最後まで使い切れます。 

•中とじホチキスカートリッジの場合 

ホチキスカートリッジを交換するため、最後 
まで使い切ることはできません。 


ジョブフ□一 


ジョブフローで処理されたジョブは、ど 
のように確認すればよいですか？ 

ジョブを確認するには、3つの方法があります。 
•ジョブ履歴レポートをプリントして確認する 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して 
[機械状態レポート出力]タブ > [レポート 
/リストの出力”] > [ジョブ確認/通信管理 
レポート]で[ジョブ履歴レポート]を選択 
します。表示されたボタンからプリントする 
項目を選択し、〈スタート〉ボタンを押してプ 
リントします。 



•ジヨブ確認画面で確認する 

ぐン'ョブ確認〉ボタンを押して[実行完了]夕 
ブを選択します。 

• CentreWare Internet Services で確認する 

ブラウザーを起動して機械のアドレスを入 
力します。[ジョブ]タブ > [履歴一覧]> 
[ジョブ履歴]を選択します。 


集計 


出力枚数を集計したいのですが、どこか 
で確認できますか？ 

集計レポートをプリントしてください。 

枚数の確認には、集計レポートをプリントする 
と便利です（①)。また、月末などにデータを一 
括でクリアできます（②)。 

操作手順 

① 集計レポートをプリントする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力。 
〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ> [レポート 
/リストの出力] > [ユーザー 別集計管理]> 
[コピー 集計管理 レポ ー ト* 2 ]を選択 > プリ 
ントする番号を選択 >〈スタート〉ボタンを 
押します。 

② データを一括でクリアする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [集計管理] > [登録内 
容の削除/集計リセット] > [全 ユーザーの 
集計管理データ]を選択し、[削除/リセッ 
卜]を押します。 


ミックスサイズ 


毎回[ミックスサイズ原稿送り]を設定 
しないで済む方法はありますか？ 

初期値を変更してください。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [コピー設 
定] > [コピー機能設定初期値] > [ミックス 
サイズ原稿送り]の設定値を[する]にします。 
これで、いつでもミックスサイズ原稿送りのコ 
ピーが できます。 

[スキヤナー設定]と[ファクス設定]でも、同 
じように変更できます。 


* 1機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は表示されませ 
ん。表示されない場合は、機械管理者にお問い合わ 
せください。 

*2 機械管理者モードで[認証方式の設定]が[本体認 
証]、[集計管理機能の運用]が[本体集計管理] 
([各機能の集計]の集計したい項目が[集計する]) 
に設定されている場合、表示されます。表示されな 
い場合は、機械管理者にお問い合わせください。 
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ネツトワーク 


機械の IP アドレスとポートはどこで確 
認できますか？ 

•機能設定リストで確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ> [レポート 
/リストの出力* 1 ] > [プリンター設定]で 
[機能設定リスト（共通項目）]を選択し、〈ス 
タート〉ボタンを押してプリントします。 
プリントされたリストの [コミュニケー シヨ 
ン設定]をご覧ください。 

•画面で確認する 


IP アドレスは、〈機械確認（メーター確認)〉 
ボタンを押して[機械状態レポート出力]夕 
プの[機械情報]で確認できます。 



ポートは、〈認証〉ボタンを押して機械管理 
者 ID を入力、[仕様設定/登録] > [仕様設 
定] > [ネットワーク設定] > [ポート設定] 
で確認できます。 



コンピューターの IP アドレスや MAC 
アドレスはどこで確認できますか？ 

P アドレス、および MAC アドレスは、次の操 
作で確認できます。 

デスクトツプの[スタート] > [すべてのプロ 
グラム] > [アクセサリ] > [コマンドプ□ン 
プト]で、 「 ipconfig / all 」 と入力し、 〈 Enter 〉 キー 
を押します。 

「IP Address 」 が IP アドレスになります。 
「Physical Address 」 が MAC アドレスになり 
ます。 


オプション機能 


「お使いの機種によって表示されない」 
とありますが、使えるかどうかはどこか 
でわかりますか？ 

オプションの有無を確認してください。 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ> [機械構成]を押 
します。お使いの機種のオプション装着の有無ジ 
や機械の構成を確認できます。 



〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ > [ レポート/リス 
卜の出力”] > [コピー設定] > [機能設定リ 
スト（共通項目）]でも確認できます。 

なお、装着されているオプションによって、表 
示される項目が異なります。 


オフセツト 


オフセツトとは？ 

排出された用紙の束の区切りがわかりやすいよ 
うに、交互にずらして排出する機能です。 


* 1機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は表示されませ 
ん。表示されない場合は、機械管理者にお問い合わ 
せください。 

*2 オプション装着の有無を確認できないものについ 
ては、機械管理者にお問い合わせください。 
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封筒 


封筒にコピーできますか？ 

できます。 

用紙トレイ5 (手差し）に封筒をセツトし、操 
作 パネルで 封筒に該当する用紙サイズを選択し 
ます。なお、封筒は弊社推奨の紙をご利用いた 
だくことをお勧めします。 

使用条件や用紙の種類によっては、正しくコ 
ピーできないことがあります。 

セツトのしがた♦「はがきや封筒にコピーする」 （48 
ページ） 

弊社推奨の紙 ♦_ 『管理者ガイド』の「2用紙の 
セツト」>「用紙について」 


コピー 予約 


コピー予約はできますか？ 

プリント動作中で、操作パネルを使用できる状 
態なら、次のコピージョブの予約ができます。 
機能を設定して〈スタート〉ボタンを押してお 
けば、自動的にコピーが始まります。 


ホチキス & プシヨン j 


異なるサイズが混在する原稿のコピー 
で、ホチキスどめはできますか？ 

できます。 

[読み取り方法]タブの[ミックスサイズ原稿送 
り]を[する]にします。 

同じ用紙サイズにそろえてコピーするときは、 
[用紙選択]で用紙サイズを選択し、[倍率選択] 
を[自動％]に設定してください。 

異なる用紙サイズでも用紙幅が同じとき ( A 3 と 
A 4、 B 4 と B 5 のよラに）は、ホチキスでとめ 
ることができます。その場合、[用紙選択]は 
[自動]に設定してください。 


表紙 


表紙だけ片面で、ほかのページは両面コ 
ピーにできますか？ 

できます。 

[出力形式]タブの[表紙付け]で、おもて表紙 
のおもて面やうら面、うら表紙のおもて面やう 
ら面などの設定ができます。 


用紙の残量 


[コピー]画面の[用紙選択]に表示さ 
れている、アイコンの意味を教えてくだ 
さい。 

用紙トレイにセツトされている、用紙の残量を 
表しています。 


倍率選択 用紙選択 

両面/片面選択 

100% - + 


片面—片面 

[5 loo * 

n iwa4 

普通紙 


0 Bm 

rn 2U A4 
ぅら紙 


XI 70X A3—A4 
^ B4—B5 

—— I 3U A 3 

普通紙 

頸 Sf 面 

1]141X A4—A3 
^ B5—B4 

換知 

__面 

0 他の倍率… 

g 他のトレイ… 

^ 詳細設定... 


© 原稿の画貿 

文字 


r 仕分け/ 
u ホチキス / ir ンチ 

,自動仕分け 
^センタ—トレイ 




:用紙が 25 〜 loo% セツトされてい 
ることを表します。 

U :用紙の残量が25%以下で、少なく 
なっていることを表します。 

u :用紙切れ、または用紙がセツトされ 
ていないことを表します。 


原稿ガラス汚れ 


原稿ガラスを清掃してください。 
♦「黒線が出る」(161ページ） 
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こんなときには 



プリントのこと 


V 

プリントのことで困ったとき、参考にしてください。 

ノ 


インストール 


プリンタードライバーをインストール 
できません。 

[プリンタの追加]を利用（デスクトップの[ス 
タート]〉[プリンタと FAX ] > [プリンタの 
インストール](〇 S によって異なる））してイ 
ンストールするときは、次のことを参考にして 
ください。 

•ポートの作りかた 

[このコンピュータに接続されている口 一力 
ルプリンタ]を選択して、[新しいポートの 
作成]で [Standard TCP/IP Port ] を追加 
します。 

•プリンターの選択のしかた 

[ディスク使用]を押して、ドライバーが入っ 
ているところ ( CD - ROM ドライブやデスク 
トップのフオルタ'一）を選択します。 


ボックス 


ボックスにある文書をプリントできま 
すか？ 

できます。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保存 
されているボックスを選択>プリントする文書 
を選択してから、プリントを指示します。 
ボックス内のすべての文書を選択してプリント 
できるほかに、選択した複数の文書を別々にプ 
リントする[個別プリント]、選択した複数の文 
書を1つのジョブとしてまとめてプリントする 
[束ねプリント]などがあります。 

ボックスにある文書を、削除する方法が 
わかりません。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保存 
されているボックスを選択>削除する文書を選 
択> [削除]を押します。 


印字可能領域 

印字可能領域を教えてください。 

印字できる領域は、標準で用紙の上下左右の端 
がら4.0 mm を除いた、 289.0 x 423.8 mm です。 

詳しくは『管理者ガイド』の|~16付録」> 
「プリント可能領域」 


Macintosh 


Macintosh からプリントできますか？ 

できます。 

ドライバ ー CD キットの CD - ROM から 、 Mac 
〇 SX 用プリンタードライバー*を 、 Macintosh 
にインス!ルしてください。 

インストール方法については、 CD - ROM に入っ 
ているマニュアルを参照してください。 

操作手順 

① プリントを指示する 

② [ファイル]メニューから[プリント]を選 
択する 

③ [プリンタ]で本機を選択し、必要に応じて 
各設定を変更する 

④ [プリント]をクリックする 

お使いのアプリケーションによって、表示され 
る内容が異なります。 

プリント手順については♦『設定がわかる本』 

なお、プリント機能を十分に利用される場合は、 
Adobe PostScript 3キット（オプション）を 
追加してください。 


*Mac OS X Version 10.5/10.6 に対応しています。 
最新の〇 S については、弊社ホームページをご覧くだ 
さい。 
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Solaris 


Solaris ® からプリントできますか？ 

できます。 

Adobe PostScript 3キット（オプション）の 
取り付けと UNIX ® フィルター（エイセル株式 
会社製）が必要です。 


蓄積プリント 


本機に蓄積させておいたプリント文書 
が、なくなつてしまいました。 

文書の保存期間を過ぎているか、本機の電源を 
切り/入りしたときに、削除されるように設定 
されているのかもしれません。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [保存文書 
設定] > [蓄積プリント文書の保存設定]の設 
定値が[設定する]に設定されているときは、 
[保存期間]を確認してください。 

[ボックス文書の設定に従ラ]が選択されている 
ときは、[取り消し]で[保存文書設定]画面に 
戻り、 [ボックス文書の保存期間]の設定を確認 
してください。 

なお、本機の電源を切り/入りしても、プリン 
卜文書が削除されないようにするには、[蓄積プ 
リント文書の保存設定] > [電源切/入時に削 
除]の設定値を[しない]にします。 


プリントできない 


プリントを指示したのに、プリントされ 
ません。 

本機用のプリンタードライバーを使っています 
か？ 

必ず、本機用のプリンタードライバーをインス 
卜ールしてお使いください。 

デスクトツプの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] でプリンターを選択 > 右クリツクしてメ 
ニューから[プ□パティ]を選択。[詳細設定] 
タブの[ドライバ]で、インストールされてい 
るプリンタードライバーを確認できます。 

そのほかにも、次のことが考えられます。 

• IP アドレスが正しく設定されていない 

本機の IP アドレスを確認してください。 

♦『設定がわがる本』「設定を始める前に」>「本 
機の情報」 

•セキュリティープリントを指示している 

プリントを指示したあと、プ□パティ画面の 
[基本]タブ> [プリント種類]で、[セキュ 
リティー]を選択していませんか？ 

その場合は、本機で保存文書を確認してくだ 
さい。 

♦「セキュリティープリントをする」 （11 5ページ） 
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[ストップ]または[中止]の画面が表示されな 
いときは、ジョブ確認画面でジョブを選択 > [ス 
トップ]を押す> [中止]を押します。 


宛先を間違ってしまいました。早く止め 
たいのですが！ 

読み込み中のときは、次のどちらかの方法で、 
[ストップ]を押したあと、[中止]を押します。 



画 


と 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 


操作パネル 
または 
画面 



本機に搭載されているファクスの種類 
は、どこかでわかりますか？ 

♦「オプション機能」（144ページ） 


手動送信 


ファクスを手動送信できますか？ 

できます。 

オプシヨンの受話器やオンフック機能を利用し 
て、相手先の応答を確認して送信できます。 


ファクスの履歴 


ちゃんと送信できたかどうかを確認し 
たいので、ファクスの履歴を出したいの 
ですが。 

通信管理レポート、およびジヨブ確認画面で確 
認できます。 

レポートで確認するには、〈機械確認（メーター 
確認)〉ボタンを押して、[機械状態レポート出 
力]タブ > [レポート/リストの出力 :1: ] > [ジヨ 
ブ確認/通信管理レポート]で[通信管理レポー 
卜]を選択して、〈スタート〉ボタンを押します。 
画面で確認するには、ぐン'ヨブ確認〉ボタンを押 
して[実行完了]タブを押します。 

詳しくは♦「ファクスの送信結果を確認する」 （63 
ページ） 




こんなときには 


ファクスのこと 


ファクスのことで困ったとき、参考にしてください。 


オプション 


中止したい 


オプション機能 




0 0 0 0 

0 0 0 0 
0 0000 
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未送信レポート 


未送信レポートが出てきました。どうし 
たらよいですか？ 

何らかのエラーにより、送信できませんでした。 
未送信レポートの「通信結果」欄を確認して、 
対処してください。 



通信結果 


要再送信 


エラーコー ドが表示されている場合は 
♦_ 『管理者ガイド』の n 5 トラブル対処」> 
「エラーコード」 


未送信文書の再送信 


送信できなかった原稿のデータが残る 
よろにできますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [ファクス動作制御] > [ファクス未 
送信時の文書保存]の設定値を[する]に変更 
してください。 


未送信文書を、再送信できますか？ 

未送信文書のデータが残るよラに設定している 
場合、再送信できます。 

〈ジョブ確認〉ボタンを押して、[保存文書]夕 
プ> [ファクス未送信文書]を押し、送信する 
文書を選択して再送信します。 


FAX 情報 サービス 


FAX 情報サービスとは？ 

いったん電話をかけ、電話機のトーン音などで 
欲しい情報を選択し、結果をファクスで受信で 
きるよラにしたサービスです。 


FAX 情報サービスを取り出したいので 
すが。 

オンフックでダイヤルすれば、取り出せます。 
受話器を上げる >表示された[オンフック]画 
面で、[手動受信]を選択 > 宛先を指定 >FAX 
情報サービスのアナウンスに従う >〈スタート〉 
ボタンを押す > 話中のままにならないように、 
受話器をきちんと戻します。 

なお、受話器がない場合は、[オンフック/その 
他]タブの[オンフック（手動送信/受信)]を 
使ってください。 


送信時のエラー音 


送信したときにエラー音が鳴りました。 
送信に失敗したのでしょうか？ 

相手先が話中の場合、エラー音が鳴ります。 
自動的にリダイヤル（再送信）されるので、し 
ばらくお待ちください。その後、正常に送信さ 
れたかどうかを確認してください。 
♦「ファクスの送信結果を確認する」 （63 ページ） 


原稿通過スタンプ f オプション 1 


原稿通過スタンプを付けたいのですが。 

オプションでご用意しています。 

弊社テレフォンセンターまたは販売店にお問い 
合わせください。 
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送信できない 


どうしても送信できません。 

次の項目を、順番に確認してください。 

チェック7 

レポートの通信結果は？ 

「要再送信」やエラーコード rxxx-xxxj (xxx 

は数値です）など、「良好」以外の表示は、相手 
先に送信できなかったことを表しています。 

「未送信レポート」(149ページ）を参照して、 
対処を確認してください。 

チェック2 

送信の手順は正しいですか？ 

「ファクスのしかた」 （58 ページ）を参照して、 
もう一度送信してください。 

操作が正しければ原稿の読み取りが始まり、「送 
信予約されました。」とディスプレイに表示され 
ます。 

チェック3 

かけている電話番号はファクスの番号ですか？ 

相手先に電話をしてください。 

「ピー」という音がすればファクスです。 

チェック4 

ファクス番号は正しいですか？ 

① 間違った番号にかけた場合は、すぐに送信を 
中止してください。 

未送信レポートで電話番号を確認し、かけな 
おすときは次のことに注意してください。 

• G 3 で DP (ダイヤルパルス）を使った場 
合、使用できない文字「*」や「#」を入 
力していないか 

•宛先表に登録されている短縮宛先番号が 
間違っていないか 

② 内線と外線をお使いの場合は、次の点も注意 
してください。 

• 0 発信の「0」などを忘れていないか 
•〇発信の「0」が短縮宛先番号に登録され 

ているのに、さらに「◦」を押していないか 

チェック5 

電話回線の設定や電話線の接続は？ 

①プッシュ ( PB ) と夕、ィヤル OOpps 、20 pps ) 
の種別や回線の種別が間違っていると、送信 
できません。 

拡張機能設定リスト（〈機械確認(メーター確認)〉 
ボタン〉[機械状態レポート出力]タブ〉[レ 
ポート/リストの出力1 > [ファクス設定]> 
[機能設定] > [拡張機能設定リスト])をプリン 
卜して、電話回線の設定を確認してください。 

右上につづく 71 


プッシュ/ダイヤル回線を変更するときは、 
〈認証〉ボタンを押して、機械管理者 ID を入 
力、 [仕様設定/登録]〉[仕様設定] > [ファ 
クス設定]〉[自局情報]〉 [ G 3 ダイヤル種 
別]で設定してください。 

②電話線（モジュラージャック）が、本体の正 
しい位置にしっかり差し込まれていること 
を確認してください。 


本機背面の電話回線接続部 



1 TEL 

ハンドセット（オプション）を使用する場合は、ここに接続 
します。お手持ちの電話を接続することもできます。 

なお、 「 TEL 」 端子に接続した受話機から通話できるのは、 
「 LINE 1」 に接続した回線だけです。 （「 LINE 2」、「 LINE 3」 
に対して、受話器がらの通話はできません） 

2 LINE 1 (回線 1) 

一般回線(内線も可)に接続します。 

3 LINE 2( 回線 2) 

—般回線(内線も可)に接続します。 ISDN 接続機能はありま 
せん。 

4 LINE 3( 回線 3) 

一般回線(内線も可)に接続します。 ISDN 接続機能はありま 
せん。 

*「 LINE 1 」、 「 LINE 2」 および、 「 LINE 3」 は、本機のカバーに刻印されてい 
る名称です。また、括弧内の「回線1」〜「回線3」は、タッチノ \°ネルディス 
プレイに表示される名称になります。 

*「 LINE 2」、「 LINE 3」 は、オプションです。 


外れている場合は、電話線を「カチッ」とい 
う音がするまで差し込んでください。①②と 
も、回線が正しく設定されているかどうか 
は、受話器を上げるか「オンフック」を選択 
し、天気予報（177)などのサービスに電話 
してください。電話がかかれば、正しく設定 
されています。 

裏面_つづく 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 
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チェック 6 

電話回線に異常はありませんか？ 

ほかの電話機で、電話がかかるかをテストして 
ください。 

異常があるときは本機の問題ではありませんの 
で、交換機のサービス元（ビルの管理会社など) 
か、最寄りの NTT にお問い合わせください。 

チェック7 

SMTP サーノ\一にトラブルがありませんか？ 

SMTP サーバーの管理者にお問い合わせください。 
レポートの通信結果が「016-769」の場合、メー 
ル通知機能はお使いになれません。 

チェック8 

指定したパスワードは正しいですか？ 

パスワードと電話番号、および ID 番号を送出す 
るように設定しているかを、相手先に確認して 
ください。なお、送信したくない相手からのポー 
リング要求を拒否した場合、 エラー コード 
「034-507」が表示されます。 

チェック9 

メールアドレスは正しいですか？ 

メールの 宛先や、お使いの ファクスのメールア 
ドレスを確認してください。 

チェック70 

データ量が多すぎる原稿ではありませんか？ 

原稿の圧縮処理ができませんでした。 

解像度や倍率を低くしてデータ量を少なくした 
り、数回に分けて送信してください。 

チェック77 

大きいサイズの原稿ではないですか？ 

原稿サイズが読み取りできる範囲を超えていま 
す。サイズを変更するか、分割して送信してく 
ださい。 

チェック12 

ファクス網に問題がありませんか？ 

H 61」 や ri 62 J のあとに、「一」（ポーズ）を 
2回入れてから電話番号を入力してください。 
また、ファクス網と契約しているかも確認して 
ください。 

チェック73 

中継同報の登録情報は正しいですか？ 

登録宛先リスト（〈機械確認（メーター確認）〉 
ボタン > [機械状態レポート出力]タブ > [レ 
ポート/リストの出力*] > [ファクス設定]> 
[登録宛先リスト])をプリントして、中継同報、 
および中継局に登録されている内容を確認して 
ください。 

右上につづく 


チェック M 

相手機が持っていない機能ではありませんか？ 

ポーリングなどの機能は、相手機が持っていな 
いことがあります。相手先に確認してください。 

チェック75 

相手機に問題がありませんか？ 

相手先に電話をかけて、次の点を確認してください。 
-ファクスの電源が切れていないが 
•用紙がない、または詰まっていないか 
-受信モードが手動受信になっていないが 
• メモリーオーバーしていないが 
•受話器が上がったままになっていないが 
• G 3 受信できる機能が 


ダイレクトファクス 


最大で、何件までダイレクトファクスで 
きますか？ 

ファクス番号、短縮宛先番号、および宛先表な 
どを組み合わせて、200件まで（[宛先の一覧] 
に追加できる項目数）で、短縮宛先番号の P 
(ワイルドカード）」を使った指定を含めた宛先 
数は、最大で600宛先まで指定できます。 

♦「コンピューターがら直接ファクスを送信する（ダ 
イレクトファクス）」 （64 ページ） 


Macintosh からダイレクトファクスで 
きますか？ 

できません。 

申し訳ありませんが、 Windows をご利用くだ 
さい。 
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タイレクトフアクスの 
送信シート 


ダイレクトファクス用の送信シートが 
あると聞きました。オリジナルも使えま 
すか？ 

使えます。 

標準の送信シートのぼかに、オリジナルの 
フォームも使えます。 

あらかじめ作成_登録しておいたオリジナルの 
フォームに、ファクスのプ□パティ画面から指 
定する宛先などを重ね合わせれば、できあがり 
です。 

オリジナルのフォームは、テスト印刷でレイアウ 
卜をチェックしてから作るのがコツです（①）。 
作成したら、そのフォームをプリンターのプ□パ 
ティ画面で登録して（②)、準備完了です。 
ファクスするときに、ファクスのプ□パティ画 
面で選択します（③)。 

操作手順 

①フ ォームを 作成する* 

デスクトップの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] からファクスのアイコン给を選択>右 
クリックしてメニューから[印刷設定]を選 
択。[送信シートを付ける]をチェック > [送 
信シート設定]をクリック。[送信シートの 
選択]で [ユーザー フォーム（アドレス表示 
あり）]または [ユーザー フォーム（アドレ 
ス表示なし）]を選択して、[テスト印刷]を 
クリック。 

宛先等の文字が入るエリアを確認してくだ 
さし、 0 

ここにある情報が、これから作るフォームに 
重なってプリントされる点に注意して、 
Microsoft Word などでフォームを作成しま 
す（下図)。 


作成したフォーム 送信シート 



エリアの目安です。 

右上につづく フ1 


② フォー厶を登録する 

①で作成したフォームを開いて、プリントを指 
示>プリンター（ファクスドライバーではな 
く、プリンタードライバー）を選択します。 
[プ□パティ]をクリックし、[基本]タブの 
[プリント種類]で[フォーム登録]を選択し 
ます。 

[フォーム名]に任意のフォーム名（半角英数 
字、または半角カタカナ、8文字まで）を付 
け、[フォルタ''一 ] にフォー厶の格納先を指定 
して、[〇 K ] をクリックします。もう一度[〇 K ] 
をクリックして、[印刷]画面で[〇 K ] をク 
リックすれば、登録完了です。 

③ 送信シートを付ける 

送信する文書のプリントを指示>ファクス 
を選択します。 

プ□パティ画面で宛先等を指定し、[送信 
シートを付ける]をチェック > [送信シート 
設定]をクリック。[送信シートの選択]で 
[ユ_ザーフオー厶（アドレス表7^あり）]ま 
たは[ユーザーフォーム（アドレス表示な 
し)]を選択して、[フォーム選択]をクリッ 
ク。[フォーム名]で、②で登録したフォー 
厶を選択（選択できるフォームは、 「. xfd 」 の 
拡張子を持つファイルのみ）して、 [0 K ] を 
ク I 」、ソ^7し g す 

[送信シート]画面から、テスト印刷もでき 
ます。 


* Windows XP を使用した操作を例に説明します。 
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受信できない 


どうしても受信できません。 

次の項目を、順番に確認してください。 

チェック7 

電源は入っていますか？ 

電源コードがきちんとコンセントに差し込まれ 
ているか、主電源と電源のスイッチやブレー 
力一が「 I 」側になっているかを確認してくだ 
さし、 0 

リセットボタンは、リセット状態（ボタンが押 
し込まれている）になっていることを確認して 
ください。 

たびたびプレーカーが落ちる場合は、弊社テレ 
フォンセンターまたは販売店にお問い合わせく 
ださい。 

チェック2 

機械管理者モードになっていませんか？ 

機械管理者モードで宛先表の登録などをしてい 
るときは、受信できません。メニュー画面に戻 
してください。 

チェック *3 

用紙はありますか？詰まっていませんか？ 

ディスプレイに、紙づまりのメッセージが表示 
されているときは、メッセージに従って対処し 
てください。 

用紙補給のメッセージが表示されている場合 
は、用紙を補給してください。 

チェック4 

呼び出し音が鳴り続けていませんか？ 

受信モードが手動受信に設定されている場合は、 
受話器を上げるか[オンフック]を選択し、〈ス 
タート〉ボタンを押さないと受信できません。 
手動受信しない場合は、〈機械確認（メーター確 
認）〉ボタンを押して、[ファクス受信モード] 
を[自動受信]に設定してくださし"'。 

チェック5 

電話回線に異常はありませんか？ 

ほかの電話機で電話がかかるかテストしてくだ 
さい。 

異常があるときは本機の問題ではありませんの 
で、交換機のサービス元（ビルの管理会社など） 
か、最寄りの NTT にお問い合わせください。 

右上につづく 71 


チェック6 

電話線は正しく接続されていますか？ 

電話線（モジュラージャック）が、本体の正し 
い位置にしっかり差し込まれていることを確認 
してください （15 ◦ページ)。 

外れている場合は、電話線を「カチッ」という 
音がするまで差し込んでください。 

なお、回線が正しく設定されているかどうかは、 
オプションの受話器（ハンドセット）を上げる 
か[オンフック]を選択し、天気予報 (177) 
などのサービスに電話して、確認してくださし、 
電話がかかれば、正しく設定されています。 
チェック7 

NTT との契約は済みましたか？ 

発信者電話番号の振り分け機能を使用するに 
は、 NTT とのナンバー•ディスプレイの契約が 
必要です。また、モデムダイヤルインの振り分 
け機能を使用するには、 NTT とのモデムダイヤ 
ルインの契約が必要です。 

チェック8 

受信パスワードを設定していませんか？ 

ファクスに受信パスワードを設定している場合 
は、 F コードで正しい受信パスワードを送出し 
てくる相手だけ、受信やポーリングを受け付け 
ます。 


停電 


停電した場合、登録してあるファクスの 
短縮宛先番号はどろなりますか？ 

時刻指定送信待ちのファクスは、どろな 
りますか？ 

自分のファクス番号や短縮宛先番号はメモリー 
に保存されるようになっていますが、バッテ 
リーによって保持されているので、停電は影響 
ありません。 

バッテリーは通常5年以上持ちます。停電中に 
相手側が送信してきたファクスは、受信できま 
せん。相手側には未送信レポートなどが出力さ 
れます。受信中に停電した場合は、それまでに 
受信したところまでが電源を入れたときに排出 
されます。 

また、時刻指定していた文書のデータは保持さ 
れているので、指定された時刻まで送信待ちに 
なります。 
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受信用紙 


ファクスは全部、 A 4 サイズの用紙で受 
信したいのですが。できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [ファクス動作制御] > [受信紙宣言] 
で[ユーザーモード]を [ A 4 D ] に設定しま 
す。これで、 A 4 ( A 4 D または A 4 D ) だけが 
受信用紙として使われます。トレイの用紙がな 
くなった場合は、用紙を補給するまでプリント 
されません。 


送信されてくる原稿は1枚のはずなの 
に、2枚になつて出てきました。 

定形サイズより長い原稿が送信されてきたか、 
相手のファクスが原稿を実物より長く読み取つ 
たと思われます。このようなケースに備えて、 
決めた長さ分を自動で縮小するように設定して 
おきます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [ファクス動作制御] > [ページ分割 
しきい値]をとりあえず 「50 mm 」 にし、[自動 
縮小受信]を[する]に設定します。 

これで、受信した文書をプリントするときに用 
紙サイズからはみ出しそうな部分が 50 mm 以内 
の場合は、全体を縮小して1枚に収めます。 
あとは、必要であれば数値を変えてください。 
しきい値と自動縮小受信の組み合わせは、次の 
表のとおりです。 



自動縮小受信あり 

自動縮小受信なし 

しきい値 
以内の場合 

自動的に縮小され 
て1枚にプリント 
(127 mm 以内） 

定形サイズを超え 
る部分は切り捨て 
られてプリント 

しきい値を 
超える場合 

等倍で分割されてプリント 


なお、受信紙宣言を 「 A 4 D 」 にしていると、 B 4 
の原稿を A 4 _ 2枚で受信することがあります。 
ここの設定も確認してください。 


ペーパーレス受信 


受信ファクスを、ペーパーレスにしたい 
のですが。 

回線別に受信したファクス文書を任意のボック 
スに保存することで、ペーパーレスにできます。 
回線1で受けた文書を、ボックス001に保存す 
る場合を例に説明します。 

まず、ボックス001の名前やパスワードを登録 
してください。〈認証〉ボタンを押して機械管理 
者 ID を入力、[仕様設定/登録] > [登録/変 
更] > [ボックス登録]で「001」を[登録/ 
変更]、パスワードやボックスの名前を登録しま 
す。次に、画面を閉じて[仕様設定/登録]画 
面に戻り、[仕様設定] > [ファクス設定]> 
[ファクス動作制御] > [受信回線別ボックスセ 
レクター]の設定値を[有効]にします。 
[閉じる]を押して[ファクス設定]画面に戻 
り、[受信文書の保存先/排出先] > [受信回線 
別ボックスセレクター] > [回線1の保存先] 
の設定値を[指定する]にして、[親展ボックス 
番号]を「001」にします。 

これで、回線1で受けたファクスは紙で出力さ 
れません。 

ボックスに保存した文書を自動的にコンピュー 
ターに転送したい場合はジョブフローを登録し 
て、ボックスに関連付けてください。 

ハードコピーが必要になったときは、メニュー 
画面の[ボックス操作]でボックスの中の文書 
を選択して、プリントできます。同じ画面で、 
削除や確認もできます。 


ポーリング 


ポーリングとは？ 

相手先の機械に蓄積されている文書を、本機か 
らの操作で送信させる機能です。通信料金は、 
本機側の負担になります。 

FAX 情報サービスなどを利用するときに使います。 


ポーリング予約とは？ 

本機のポーリング予約ボックスに蓄積されてい 
る文書を、相手先からの操作で送信できる機能 
です。 
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自局情報 


「ヘッダーの社名が間違ってます」と言わ 
れました。どうやって直すのでしようか？ 

印字するときに参照するこちらのファクスの情 
報が間違っているようです。 

多くのファクスには、受信した文書をプリント 
するときに、送信元の名前やファクス番号を自 
動で印字する機能があります。相手先のファク 
スもこの機能が働いたのです。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定]〉[自局情報]に入力されている[自局 
名]と[発信元名]を見て、間違っているとき 
は修正してください。 

「自局名」は相手先のディスプレイや通信レポー 
卜に表示され、「発信元名」は相手先の受信紙の 
ヘッダーにプリントされます。 


相手の受信用紙の先頭にプリントされ 
る、うちの社名。入れないようにできま 
すか？ 

できます。 

社名をプリントしたくないときは、〈認証〉ボタ 
ンを押して機械管理者 ID を入力、[仕様設定/ 
登録]〉[仕様設定]〉[ファクス設定] > [ファ 
クス機能設定初期値] > [発信元記録]を[し 
ない]に設定してください。 

これで、次の項目がプリントされません。 

_通信開始時刻 
_発信元名 

(自局情報に登録されている社名など） 

_宛先名（短縮に登録されている宛先名） 

_ G 3 ID 
_枚数 


回線（ポート）を複数の部門で共有して 
いるので、発信元名がすべて同じになつ 
てしまいます。回線ごとに発信元名を登 
録できませんか？ 

(33 増設ポートキット2 (オプション）装着して 
いる場合、回線ごとに発信元名を登録できます。 
なお、接続できる回線数は最大3回線です。 

右上につづく 71 


回線1に発信元名を登録する場合を例に説明し 
ます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [自局情報] > [回線1発信元名]を 
選択して、[確認/変更] > 発信元にする名前を 
入力して、[決定]を押します。 

なお、回線を指定しないときは、[発信元名]に 
登録されている発信元名が使用されます。 

回線番号は、ファクス画面の[ファクス/イン 
ターネットファクス]タブにある[キーボード] 
を押して、入力します。 


受信拒否 


非通知番号や迷惑なファクスを受信拒 
否できますか？ 

できます。 

次の2つの方法があります。 

• 非通知番号を受信拒否する 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファク 
ス設定] > [ファクス動作制御] > [非通知 
番号の受信制限]の設定値を[する]にしま 
す。 

•特定の電話番号を受信拒否する 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファク 
ス設定] > [ファクス動作制御] > [受信制 
限番号]を選択して、[確認/変更] > [受信 
制限番号]を選択して、[確認/変更] >受 
信を制限する番号（半角英数字20文字、最 
大50件）を入力して、[決定]を押します。 

なお、「ファクス受信制限リスト」をプリントす 
れば、登録されている番号がわかります。 
プリントのしかたは、次のとおりです。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ > [レポート/ 
リストの出力*] > [ファクス設定] > [機能設 
定]の[ファクス受信制限リスト]を選択して、 
〈スタート〉ボタンを押します。 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 
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こんなときには 


スキヤンのこと [オプション) 


スキヤンのことで困ったとき、参考にしてください。 

V_/ 


スキヤンの準備 


スキャンをしたいのですが、なにから始 
めてよいのかよくわかりません。 

スキャン機能を使用するときは、事前に設定が 
必要です。 

なお、スキャンのしかたによって、設定内容が 
異なります。 

スキャンのしかたには、次の7つがあります。 
•メール送信 
• PC 保存 
•ボックス保存 
•USB メモリー保存 
• URL 送信 
•BMLinkS 
•WSD 

詳しくは『ユーザーズガイド』の「5スキャ 
ン」>「8 BMLinkS」 


ファイル形式 


ファイル形式には何がありますか？ 
また、ファイル形式はどこで選択するの 
でしようか？ 

ファイル形式には、 PDF 、 JPEG 、 TIFF 、 
DocuWorks 、 XPS があります。 

なお、スキヤンのしかたや使用するソフトウエ 
アによって、保存できるファイル形式が異なり 
ます。 

詳しくは♦「保存できるファイル形式」 （75 ページ） 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 


ボックス保存 


スキヤンをしたいのですが、ボタンが表 
示されません。 

機能設定リストで、 IP アドレス、サブネットマ 
スク、ゲートウェイアドレスと WebDAV が起 
動していることを確認してください。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力] > [レポート/リス 
卜の出力1 > [スキャナー設定] > [機能設定] 
> [機能設定リスト（共通項目）]を選択>〈ス 
タート〉ボタンを押してプリント > コミュニ 
ケーシヨン設定を確認 


スキャナーがたくさんあるので、選択し 
にくいです。 

ネットワーク内に富士ゼロックスのスキャナー 
が複数台あると、ソフトウェアで見たときには 
名前が似ているため、区別がつきにくいかもし 
れません。そこで、それぞれのスキャナーに名 
前を付けてみてはいかがでしょうか。 

デスクトップの[スタート] > [すべてのプロ 
グラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [ネットワークス 
キャナユーティリティ 3] で、[親展ボックス 
ビューワ ー3] を起動します。 

[検索/表示の設定] > 名前を付けたいスキャ 
ナーを選択し、[編集]で付けられます。 
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USB メモリー保存 [71 ■プシヨン1 


スキャンをしたいのですが、ボタンが表 
示されません。 

この機能は、お使いの機種によっては利用でき 
ません。利用するにはオプションが必要になり 
ます。詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねく 
ださい。オプションが装着されている場合は、 
次の項目を確認/設定してください。 

• [スキャナー (USB メモリー保存)]ボタンの設定 
〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設 
定] > [画面/ボタンの設定]> [メニュー画 
面の機能配列]で、任意の位置を選択 > [ス 
キャナー （USB メモリー保存)]を選択 
• CentreWare Internet Services の設定 
ブラウザーを起動して機械のアドレスを入力 
します。 [プロパティ] タブ〉 ユーザー 名、 パ 
スワードを入力> [サービス設定] > [スキャ 
ナ — (USB メモリー保存）] > [一般]を選 
択。[スキャナー （USB メモリー保存）の利 
用]の[有効]にチェックが付いていること 


ページをまとめたいとき 


3ページものが、1ページずつ別々に 
なってしまいました。 

原稿を読み取ったときか、ソフトウェアで取り 
込んだときかのどちらかのタイミングで別々に 
なってしまったよラです。 

ファイルが別々になってしまった場合は、ソフ 
トウェアを使ってファイルを1つにするか、原 
稿の読み込みからやり直してください。 
ファイルが別々になったタイミングは2通り考 
えられるので、やり直す場合は、次の点を確認 
してください。 

1つは、スキャナーで原稿を読み取ったとき。 
[スキャナーメール送信]、[スキャナー PC 保 
存]、および[スキャナー USB メモリー保存] 
タブの[出カファイル形式] > [他の出カファ 
イル形式...] > PDF 、 DocuWorks、XPS のど 
れかを選択 >[1ページずつ分割する]にチェッ 
クを付けていると、1ページずつ別々になって 
しまいます。 

もラ1つは、ソフトウェアでコンピューターに 
取り込んだとき。親展ボックスビューワーの場 
合は、[ファイル]メニューの[詳細設定]> 
[保存設定]タブ> [文書ごとにファイルを作成 
する]を選択します。 


ファイルが開かないとき 


数ページを1つにまとめて取り込んだ 
のですが、 TIFF ファイルが開きません。 

マルチページ TIFF はソフトウェアによっては 
開けなかったり、1ページめしか表示されない 
ことがあります。 

TIFF Viewer であれば、マルチページ TIFF に 
対応しています。同梱の CD - ROM か弊社のホー 
厶ページから夕'ウン□—ドできます。 

URL ♦「最新ソフトウェアの入手方法」 （5 ページ） 


風 

tiffview.exe へ 
のシヨ'-トカツト 


TIFF Viewer の起動ファイルは、 

C :¥ Program Files ¥ Fuji Xerox ¥ TIFF Viewer 
にあります（標準インス!-ール)。 

また、デスクトツプの[スタート] > [すべて 
のプ□グラム ]〉 [Fuji Xerox] > [TIFF Viewer ] 
> [TIFF Viewer ] で起動できます 0 


カラーでスキヤンしたのですが、フアイ 
ルが開きません。 

開けない原因はいくつかあります。 

• Microsoft 付属の「画像と FAX ビューワ」な 
どで開いている場合 

TIFF で保存されている場合 、 TIFF Viewer 
であれば開くことができます。 PDF が使用で 
きれば、 PDF で保存することによって開くこ 
ともできます。 

• CentreWare Internet Services で取り込む 
場合 

カラーでスキヤンしたファイルを、 
CentreWare Internet Services で取り出す 
と TIFF 形式になり、ソフトウェアによって 
は開けないことがあります。取り出すとき 
に、 [1 ページ取り出し]を有効にすれば、 
JPEG 形式で取り出せます。または 、 TIFF 
Viewer であれば開けます。 PDF が使用でき 
れば、 PDF を指定して取り出すことによっ 
て、開けるよラになります。 

• Acrobat 6.0/7.0に取り込む場合 

Adobe Acrobat 6.0/7.0の動作によって2 
ページめ以降が読み取れないことがあります。 
詳しくは ♦スキ ヤナードライバーの Readme 
ファイルまたは弊社のホームページの「ダウン 
□ー ド」ページ 
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FTP サーバー 


FTP サーバーにスキャン文書を転送し 
たいのですが、入力のしかたがわかりま 
せん。 

♦ 『設定がわかる本』 


ファイル名やフォルダー名 


フォルダーが自動作成されてしまいま 
す。また、自動で付くファイル名の 
rimg - xxxj のルールも変えたいです。 

TIFF や JPEG が入るフォルタ'—の自動生成は 
解除できません。また、自動で付くファイル名 
のルールは変更できません。ただし、任意でファ 
イル名を付けることはできます。 

シングルぺージの TIFF や JPEG ファイルは、 
ページの概念を持っていません。そのため複数 
ページを読み込んだ場合は、まず取り込み先に 
フォルタ'—を作ってから、ファイルに番号を付 
けてその中に文書を格納するようになっていま 
す0 

また、 hmg -1 23123456 J のように自動で付け 
られるファイル名は、スキャンした日時を表し 
ています。例は、1月23日12時34分56秒 
にスキャンしたといラことです。10〜12月は 
X 、 Y 、 Z が使われます。 

なお、任意でファイル名を付けることができま 
す。スキャンをするときに、[出力形式]タブ> 
[文書名]または[ファイル名]でファイル名を 
入力します。 

ファイル名は、半角128文字（全角64文字) 
まで入力できます。 


ボックス 


ボックスにある文書をプリントできま 
すか？ 

できます。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保存 
されているボックスを選択>プリントする文書 
を選択してから、プリントを指示します。 
ボックス内のすべての文書を選択してプリント 
できるほかに、選択した複数の文書を別々にプ 
リントする[個別プリント]、選択した複数の文 
書を1つのジョブとしてまとめてプリントする 
[束ねプリント]などがあります。 


ボックスにある文書を、削除する方法が 
わかりません。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保存 
されているボックスを選択>削除する文書を選 
択> [削除]を押します。 


原稿の向き 


A 3 で横向きの原稿はどのようにしたら 
正しい向きに取り込めますか？ 

取り込んでから向きを直してください。 
たとえば、 A 3 で横向きの原稿を縦長にセット 
したら、原稿ガラスからはみ出してしまいます。 
A 4 より大きい横向きの原稿を読み込むときは、 
横長にセットするしかありません。お手数です 
が、コンピューターに取り込んでから、ソフト 
ウェアで開いて修正してください。 

お使いのソフトウェアが TIFF Viewer の場合 
は、[表示]メニューの[回転]で、正しい向き 
にします。これで文書を保存すれば、次に表示 
するときには正しい向きになっています。 

詳しくは♦「スキャン原稿をセットする場合」 （27 
ページ） 
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セキュリティー関連画面 


セキュリティーに関する警告画面が表 
示されました。 

Windows Vista、Windows Server 2003、 
Windows XP の Se 「 vicePack 2 や、パーソナ 
ルファイアウォール系ソフトウェアなどをお使 
いの場合に表示されることがあります。 



* この画面が表示されたときは、 
[ブロックを解除する] 

Windows Vista、Windows Server 2003、 
Windows XP SP 2 は、コンピューターウィル 
スやハッカーの攻撃からコンピューターを保護 
する強力なセキュリティー機能を持っていま 
す。一方で、ソフトウェアをインストールした 
リネットワークでほかの機器と接続したりする 
ときにも、警告のメッセージを表示することが 
あります。 

インストール中にセキュリティーの警告が表示 
されたときは、[実行]をクリックし、作業を続 
けてください。問題なく使用できます。また、 
パーソナル ファイア ウォール などのソフトウェ 
アをお使いの場合、スキャナーに接続できない 
ことがあります。ネットワークスキャナードラ 
イバーが使用するポートをプロックしないよラ 
設定してください。 

• 注意事項や制限事項について 

スキャナードライバーの注意事項や制限事 
項につしヽては、スキヤナ _ ドフイバ _ の 
Readme ファイルまたは弊社のホームペー 
ジの[夕'ウン□ード]ページで確認してくだ 
さし、 0 

♦「最新ソフトウェアの入手方法」 （5 ページ） 


メールアドレスの登録 


メールアドレスの登録はできますか？ 

できます。 

メニュー画面の[登録/変更]を選択して、宛先 
表にメールアドレスを登録します。 

詳しくは♦「宛先表（短縮宛先番号）登録のしかた」 
(38 ページ） 


Macintosh 


Macintosh でスキャン文書は取り込め 
ますか？ 

ブラウザーを使つて取り込むことができます。 
スキャナードライバーのインストールは、必要 
ありません。 

詳しくは♦「ブラウザーを使って取り込む場合」 （78 
ページ） 


親展ボックスビューワー 


親展ボックスビューワーの使い方を教 
えてください。 

親展ボックスビューワー3は、スキャナードラ 
イバーと一緒にインストールされるソフトウエ 
アです。 

デスクトップの[スタート] > [すべてのプロ 
グラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [ネットワークス 
キャナユーティリティ 3] > [親展ボックス 
ビューワ_ 3] を選択すると起動します。 

文書をコンピューターに取り込みたいとき ♦「ボ ッ 
クスに保存した文書をコンピューターに取り込む 
(ボックス保存)」 （78 ページ） 
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こんなときには 

画質のこと 

画質のことで困ったとき、参考にしてください。 


汚れている 

コピーが 汚れています。 



次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

原稿が色のついた紙ではありませんか？ 

原稿がカラーペーパーや新閎のように色のつい 
た紙だったり、汚れていたりすると、原稿の地 
色や汚れが読み取られることがあります。 
コピー濃度や送信濃度を調整するか、原稿の画 
質を変更してください。 

チェック2 

原稿ガラスやカバーが汚れていませんか？ 

汚れている場合、原稿ガラスと原稿カバーを清 
掃してください。 

♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「本 
体を清掃する」 

チェック *3 

OHP フイルムのように透明な原稿ではありませ 
んか？ 

原稿カバーの汚れが写ります。原稿の上に白紙 
を重ねてください。 

チェック4 

光沢のある印画紙をコピーしていませんか？ 

光沢のある印画紙は、原稿ガラスに張り付きや 
すく、影が汚れのようにコピーされることがあ 
ります。〇 HP フィルムなどの透明フィルムを原 
稿の下に敷いてコピーしてください。 


ズレたり曲がったりする 

ズレたり曲がったりします。 



次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

原稿が正しくセットされていますか？ 

原稿送り装置を使ラときは、原稿ガイドを原稿 
の端に軽く当てます。 

原稿ガラスを使うときは、原稿を原稿ガラス左 
奥の角に合わせてください。 

チェック2 

用紙が正しくセットされていますか？ 

用紙をそろえて、用紙の先端を用紙トレイの角 
に合わせてセットしてください。 

チェック *3 

用紙トレイのガイドクリップが正しい位置に 
セットされていますか？ 

たてよこのガイドクリップを正しい位置に移動 
してください。 

チェック4 

用紙トレイが確実にセットされていますか？ 

奥に突き当たるところまで、用紙トレイを押し 
込んでください。 



共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 


160 
















































黒線が出る 

黒線が出ます。 



原稿読み取リガラスが汚れてしヽます。 

ガラスを正面、斜め方向から見ると、汚れがあ 
るかがわかります。 

次の場所を参考に、清掃してください。 

少し水でぬらした柔らかい布で清掃してから、 
乾いた柔らかい布でからぶきします。 



該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください c / 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


用紙全体が黒くなる 

用紙全体が黒くなります。 



ドラムカートリッジが劣化、または損傷してい 
ま4 〇 

新しいドラムカートリッジに交換してください。 * 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 

新しいドラムカートリッジに交換しても画質が 
改善されないときは、高圧電源の故障が考えら 
れます。 

弊社のテレフォンセンターまたは販売店にお問 
い合わせください。 


文字が 

薄すぎる/濃すぎる 


文字が薄すぎたり濃すぎたりします。 

次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

濃度を[うすく]や[こく]に設定していませ 
んか？ 

コピー濃度、送信濃度、または読み込み濃度な 
どを調整してください。 

チェック2 

原稿の文字自体が薄くありませんか？ 

コピー濃度、送信濃度、または読み込み濃度な 
どを、[こく]に設定してください。 

チェック3 

原稿に合った画質を設定していますか？ 

黒文字が薄い場合は、原稿の画質を、[文字]に 
してください。 


* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは『管理者ガイド』の n6 付録」>「保 
守 サービスに ついて」 
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何もプリントされない 


何もプリントされません。 


一度に複数枚の用紙が搬送されています。 
用紙をよくさばいてから、セットし直してくだ 
さい。 

該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、電源または高圧電源の故障が考えられます。 
弊社のテレフォンセンターまたは販売店にお問 
い合わせください。 


黒く塗りつぶされた部分 
に白点が出る 


黒く塗りつぶされた部分に、白点が出ま 
す0 


P 


チェック7 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

チェック2 

用紙に対する設定は正しいですか？ 

適切な用紙の種類と質量を設定してください。 

該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください。 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


用紙にしわが付く 

用紙にしわが付きます。 



次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

チェック2 

用紙の継ぎ足しをしていませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 

チェック *3 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 


プリントしたときだけ 
黒線がでる 


コピーでは出ないのに、プリントしたと 
きだけ黒点が出ます。 



必ず、本機のプリンタードライバーをインス 
卜ールしてお使いください。 

デスクトップの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] でプリンターを選択 > 右クリックしてメ 
ニューから[プ□パティ]を選択。[詳細設定] 
タブの[ドライバ]で、インストールされてい 
るプリンタードライバーを確認できます。 
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等間隔に汚れが出る 

等間隔に汚れが出ます。 




排出方向 


用紙搬送路に汚れが付着していませんか？ 

数枚、プリントしてください。 

該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


たて長に白抜けする 


たて長に白抜けします。 



次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

ドラムカートリッジが劣化、または損傷してい 
ませんか？ 

新しいドラムカートリッジに交換してください 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 

チェック2 

トナーカートリッジ交換のメッセージが表示さ 
れていませんか？ 

新しいトナーカートリッジに交換してください。 
♦「トナー カートリッジを交換する」 （133 ページ） 


縞模様が発生する 


コピーをすると縞模様が発生します。 

拡大コピーをすると、倍率によっては縞模様が 
発生することがあります。 

コピーの倍率を調整してください。 


指でこすると、かすれる 
/トナーが定着しない/ 
用紙がトナーで汚れる 


指でこすると、かすれたり、トナーが定 
着しなかつたり、用紙がトナーでよごれ 
たりします。 


printer 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

チェック2 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 

チェック3 

厚紙などをセットしているのに、トレイに設定 
されている用紙種類が、普通紙のままではあり 
ませんか？ 

セットした用紙に合わせて、トレイに設定され 
ている用紙種類を変更してください。 

♦「用紙をセツトする」 （32 ページ） 


* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは『管理者ガイド』の H 6 付録」>「保 
守 サービスに ついて」 
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黒点がプリントされる 


黒点がプリントされます。 


Priiiter 

.• . •• * * 


ドラムカートリッジが劣化、または損傷してい 
ま4 〇 

新しいドラムカートリッジに交換してください 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


かすれる/不鮮明 


かすれたり不鮮明だったりします。 


Print® 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

画像が部分的に写らなかったり、不鮮明なプリ 
ントが発生したりします。新しい包装の用紙に 
交換してください。 

チェック2 

トナーカートリッジ交換のメッセージが表示さ 
れていませんか？ 

新しいトナーカートリッジに交換してください。 
♦「トナー カートリッジを交換する」 （133 ページ） 

該当する処置をしても画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください， 
♦ _ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品を交換する」 


文字がにじむ 


文字がにじみます。 


Printer 

Printer 

Frlnter 

Printer 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

チェック2 

用紙の継ぎ足しをしていませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 

チェック *3 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 


白抜けしたり白線が出る 


白抜けしたり、白線が出たりします。 


Pri _ 

inter 

“ ーレ er 

Printer 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

チェック2 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換してください。 


* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは『管理者ガイド』の n 6 付録」>「保 
守 サービスに ついて」 
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部分的に写らない 

部分的に写りません。 


次の項目をチェックしてください。 

チェック7 

用紙が湿っていませんか？ 

画像が部分的に写らなかったり、不鮮明な受信 
原稿やコピーが発生したりします。新しい包装 
の用紙に交換してください。 

チェック2 

用紙に折り目やシワがありませんか？ 

このような用紙を取り除くか、新しい包装の用 
紙に交換してください。 

チェック3 

貼り合わせ原稿や折り込みの原稿ではありませ 
んか？ 

貼り合わせたのりの部分や折りの部分が反り 
返って、原稿ガラスに密着せず、原稿が浮いて 
いることが考えられます。原稿の上に白紙の束 
を載せて、原稿ガラスに密着するようにセツト 
してください。 



全体がうつすらとプリントされます。 


次の項目をチェックしてください。 


チェック7 

用紙トレイ5 (手差し）を使用してプリントす 
るときに、プロパティ画面で指定した用紙の種 
類とサイズと、実際にセットされている用紙の 
種類とサイズが異なっていませんか？ 

用紙トレイ5 (手差し）に、正しい種類とサイ 
ズの用紙をセツトしてください。 


チェック2 

一度に複数枚の用紙が搬送されていませんか？ 

用紙をよくさばいてから、セットし直してくだ 
さし、 0 


チェック *3 

原稿を裏返しにセットしていませんか？ 

原稿を正しい位置にセットし直してください。 


AAA k 


AAy 


4PAAA 

•fl^AAA 

^AAA 

メ AAA 

*<f^AA 
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* (ワイルドカード） . 59 

2ァップ 

-「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照…100,119 
2枚—1枚 

—「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 100 

Adobe Acrobat を使って 

スキャンした文書を取り込む . 81 

BMLinkS . 19 

CentreWare Internet Services .44 

DocuWorks . 70, 75 

EP システム .137 

FTP サーバー .158 

ID 力ードコピー .10 

IP アド、レス .144 

JPEG .75 

MAC アドレス .144 

N アップ . 100 

〇 HP 合紙（プリント） . 109 

PC 保存 . 72 

PDF . 75 

TIFF . 75 

丁 IFF Viewer . 157 

TWAIN .13 

USB メモリー保存 .71 

User ID がわからない .141 

XDW .75 

XPS .75 

o 

厚紙 . 32, 172 

宛先の削除 .73 

宛先の変更 . 73 

宛先番号 

-「短縮宛先番号」を参照 . 38 

宛先表の使い方 . 45 

宛先表の登録 . 38, 44 

宛先を追加/編集する 

(ファクス宛先表ツール） . 45 

宛名コピー 

-「はがきや封筒にコピーする」を参照 . 48 

アノテーシヨン . 101 

印刷モード（プリント） . 110 


印字可能領域 . 146 

インストール . 53 

インス I -ールできない 

(プリンタードライバー） . 146 

インターネットファクス . 12, 65 

麵 . 32 

うら紙にコピーする . 142 

うら表紙コピー 

-「表紙付け」を参照 . 99 

うら面にコピーする 

- 「両面/片面にコピーする」を参照 . 91 

〈エラー〉ランプが点滅 . 139 

鉛筆文字（原稿の画質） . 92 

大文字の入力 . 23 

お気に入り（プリント） . 108 

お気に入りを設定する . 55 

オプシヨンの有無を確認したい . 144 

オフセット . 144 

オフセット排出（プリント） . 122 

おもて表紙コピー 

-「表紙付け」を参照 . 99 

ネ斤 1 Jg . 102 

〇 

拡大/縮小してコピーする（倍率選択） . 88 

拡大/縮小してコピーする（用紙選択） . 90 

画質調整（プリント） . 111 

紙折り指定 . 102 

紙折り/中とじ（プリント） . 110 

紙づまり . 128 

カラー UD プリント（プリント） . 124 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン . 18 

機械管理者モードに入る . 22 

機械管理者モードを終了する . 22 

機械構成を確認したい . 144 

グループ登録（ファクス） . 43 

グループの選択方法 . 43 

原稿送り装置にセットできない枚数の原稿を 

まとめてコピーする . 105 

原稿送り装置にセットできないもの . 27 

原稿が詰まった . 131 

原稿サイズ（プリント） . 108 

原稿セツトの向きで注意が必要なコピー機能 . 50 


さくいん 


ここだけ読め Lf 

使えます 
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仕分け/ホチキス/パンチ . 

仕分けをする . 

親展ボックスの登録 

-「ボックスの登録」を参照 

親展ボックスビューワ_3 . 

親展ボックスビューワ ー 3を使って 
スキャンした文書を取り込む 

ズーム設定早見表 . 

ズーム（倍率選択） . 

スキャナー （ URL 送信） . 

スキャナー画面 . 

スキャナードライバー . 

スキャナー （ WSD ). 

スキャンの概要 . 

スクリーン（プリント） . 

〈スタート〉ボタン . 

スタック 

(仕分け/ホチキス/パンチ） 

スタック+仕切り合紙 

(仕分け/ホチキス/パンチ） . . 

スタンプ（プリント） . 

スタンプを付ける（アノテーシヨン） 

〈ストップ〉ボタン . 

寸法指定変倍 . 

_ . 

製本/ポスター/混在原稿/回転（プリント) 

セキュリティープリント . 

セキュリティープリントをする ...... 

節電状態に切り替わる時間 . 

〈節電〉ボタン . 

操作パネル . 

送信シート（ダイレクトファクス） 

ソート （1 部ごと） 

(仕分け/ホチキス/パンチ）..… 

ソートする（プリント） . 


〇 

大量原稿 . 105 

ダイレクトファクス . 12,64 

ダイレクトファクス用の宛先表を作る . 44 

ダイレクトファクス用の送信シート . 152 

たてよこ独立変倍 . 89 

たてよこの倍率を入力する . 89 


原稿の画質 . 92 

原稿の向き（プリント） . 108 

原稿をセットする . 26 

交換時期（トナー/ドラム） . 132 

濃くプリントしたし、 . 54 

異なるサイズが混在する原稿を一度に読み取る ...... 95 

異なるサイズが混在する原稿をプリントする ....... 117 

コピー画面 . 20 

コピーする用紙を選択する . 90 

コピーできない . 138 

コピーできる最小値 . 46 

コピーの基本操作 . 46 

コピーを制限したい . 141 

コピーをとると画像が切れる . 28 

コンピューターから直接ファクスを送信する . 64 

〇 

最新ソフトウェアの入手方法 . 5 

サイズがいろいろある原稿 

- 「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 30,95 

サイズがわからないとき . 28 

サイズ混在 

—「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 95 

サイズ混在原稿の出力設定（プリント） . 110 

サイズを統一（ミックスサイズ原稿送り） ...... 95,117 

再送信（ファクス） . 149 

冊子になるよラにコピーする . 97 

冊子になるようにプリントする . 120 

左右開き（両面/片面選択） . 91 

サンプルコピー . 104 

自動縮小受信 . 154 

写真（原稿の画質） . 92 

修理を依頼する . 137 

縮小してコピーする . 88, 90 

受信紙宣言 . 154 

出力用紙サイズ（プリント） . 117 

主電源を入れる/切る . 17 

上下開き（両面/片面選択） . 91 

使用できない用紙 . 34 

ぐン、ョブ確認〉ボタン . 18 

ジョブフロー . 143 

ジョブメモリー . 19 

ジョブ履歴レポート . 143 


ここだけ読めば 

使えます 


主な 

n ピ—機能の紹介 


主な 

プリント機能の紹介 一 こんなときには 



〇 〇 
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矢 s 縮宛先 & 万 . 38 

短縮宛先番号での宛先指定 . 59 

短縮ダイヤル 

—「短縮宛先番号での宛先指定」を参照 . 59 

注文番号（消耗品） . 132 

丁合いコピー 

—「仕分け/ホチキス/パンチ」を参照 . 103 

通信管理レポート . 63 

坪量 . 32,142 

定形サイズ以外の原稿 . 28 

定形サイズ以外の用紙にプリントする . 54 

定形サイズ以外（用紙選択） . 90 

定形サイズの原稿を定形サイズの用紙にコピーする 

-「定形変倍」を参照 . 88 

定形変倍（倍率選択） . 88 

停電のときは . 17 

〈データ〉ランプが消えない . 139 

できあがりを確認してコピーする . 104 

手差し設定（プリント） . 121 

手差し（用紙選択） . 90 

手差し用紙の給紙方法（プリント） . 109 

デフォルト（初期値）の設定を 

変更する（プリント） . 55 

点検_修理を依頼する . 137 

電源を入れる/切る . 17 

転送先のコンピューターの登録（宛先表) . 39 

電話回線接続部 . 150 

とじしろ/プリント位置（プリント） . 109 

トナーカートリツジ交換のメツセージ . 140 

トナーカートリツジを交換する . 133 

トナー節約（プリント） . 111 

ドライバー . 12 

ドライバー CD キツト . 5 

ドラムカートリツジ交換のメツセージ . 140 

トレイの高度な設定（プリント） . 109 

❶ 

中消し（わく消し） . 96 

入力できる文字 . 23 

〈認証〉ボタン . 18 

認証ユーザーモードに入る . 22 

認証ユーザーモードを終了する . 22 


❶ 

排出方法（プリント） . 110 

倍率選択 . 88 

はがきや封筒にコピーする . 48 

はがきや封筒にプリントする . 56 

パスワードがわからない . 141 

パンチ穴をあける . 103 

左消し（わく消し） . 96 

左向き（原稿セット向き指定） . 26,27 

日付を付ける（アノテーション） . 101 

非定形サイズ（サイズ入力） . 90 

表紙/合紙付け（プリント） . 109 

表紙を付ける . 99 

ファイル形式 . 75,156 

ファクス宛先表ツール . 44 

ファクス/インターネットファクス画面 . 20 

ファクス通信を中止する . 62 

ファクスドライバー . 64 

ファクスの宛先表を 

コンピューターに取り込む . 44 

ファクスの再送信 . 149 

ファクスの手動送信 . 148 

ファクスの送信結果を確認する . 63 

ファクスの履歴をプリントする . 63,148 

ファクス未送信文書を保存する . 149 

ファクスを A 4 で受信する . 154 

封筒にコピーする . 48 

封筒にプリントする . 56 

フォー厶（プリント） . 111 

複数の宛先に送信する . 59 

複数の短縮をグループにする . 43 

複数ページをまとめてコピー 

—「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 100 

複数ページをまとめてプリント 

-「まとめて1枚（プリント）」を参照 . 119 

部数（プリント） . 108 

ふせん紙を、はがしたくない . 28 

プック両面 . 94 

プライべ一トプリント . 112,10 

ブラウザ ーを使つてスキャン した文書を取り込む..78 

プリンタードライバー . 52 

プリンタードライバーをインストールできない...146 
プリンターの状態（プリント） . 109 


ここだけ読めば 

使えます 


主な 

n ピ—機能の紹介 


主な 

プリント機能の紹介一 


こんなときには 
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48, 56 
....128 
…….90 
… .109 
....102 
…….33 
…….32 
26, 27 


…….19 
19,59 
…….18 
…….91 
… .118 


.…….154 
.…….103 
•…….123 
146,158 

. 19 

146,158 
146,158 

. 36 

. 70 

. 96 

...31,93 
. 94 


.……100 
…….119 
…….157 

. 96 

•……149 
149 
•……149 
.. 30, 95 
..31,93 

. 94 

•……140 

. 73 

39,159 
. 19 


プリント種類（プリント） . 

プリントできない . 

プリントできる枚数のめやす（消耗品） 

文書プリント . 

ページ番号を付ける（アノテーシヨン） 

ページ分割しきい値 . 

ページ連写 . 

ペーパーレス FAX . 

ヘッダーに社名を入れたくない（ファクス) 
ヘッダーの社名を直したい（ファクス）. 

ヘルプ（プリンタードライバー） . 

ホ 。 — h . 

ポーリング . 

ホチキス（コピー） . 

ホチキス（プリント） . 

ボックス . 

ボックス操作 . 

ボックス内の文書を削除する . 

ボックス内の文書をプリントする . 

ボックスの登録 . 

ボックス保存 . 

本をコピーするときにできる影を消す... 

本を分割して読み取りたいとき . 

本を分割して両面コピーする . 

〇 

まとめて1枚 （ N アップ） . 

まとめて1枚（プリント） . 

マルチページ TIFF . 

右消し（わく消し） . 

未送信文書の再送信（ファクス） . 

未送信文書の保存（ファクス） . 

未 S 信レガ、一卜 . 

ミックスサイズ原稿送り . 

見開き原稿を分割して読み取りたいとき 
見開き原稿を分割して両面コピーする... 

卜勺一 . 

ナ _ ル送信 . 

メールの登録（宛先表) . 

メニュー画面 . 

メンテナンス . 

文字/写真（原稿の画質) . 

文字付きページ番号（アノテーシヨン）. 


文字を入力する . 

〇 

郵便はがき . 

用紙が詰まった . 

用紙選択 . 

用紙トレイ選択（プリント） . 

用紙に折り目をつけて排出する ...... 

用紙の種類 . 

用紙をセットする . 

読める向き（原稿セット向き指定) 

〇 

らくらくコピー . 

らくらくファクス . 

ぐ J セット〉ボタン . 

両面に コピーする . 

両面にプリントする . 

〇 

ワイルドカード（ファクス） . 

わく消し . 

〈割り込み〉ボタン . 

ワンタッチボタン . 


ここだけ読めば 

使えます 


主な 

n ピ—機能の紹介 


主な 

プリント機能の紹介 


こんなときには 




かんたん操作一覧表 


9 6 8 9 
5 9 15 


8 8 2 9 
0 3 3 


4 3 4 5 5 2 4 


0 5 
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管理者が設定する操作をかんたんにまとめています。 



能 

の 

紹 

介 



〈認証〉ボタンを押した場合、 
機械管理者 ID を入力したあと、 
メニュー画面から[仕様設定/ 
登録]を選択します。 


かんたん操作一覧表 


•相手の 機械に表示される名前（社名など）を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [自局情報] > [自局名] 

•送信 時に印字される名前（社名など）を変更する 

〈認証〉ボタン〉機械管理者 ID 入力〉[仕様設定/登録]〉[仕様設定]〉[ファクス設定]〉[自局情報]〉[発信元名] 

修 送信時に名前（社名など）を印字しないようにする 

〈認証〉ボタン >機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス機能設定初 
期値] > [発信元記録] > [しない] 

•ダイヤル 種別（プッシュ回線/ダイヤル回線）を変更する 

〈認証〉ボタン〉機械管理者 ID 入力〉[仕様設定/登録]〉[仕様設定]〉[ファクス設定]〉[自局情報] >[ G 3 ダイヤル種別] 

["癱 回線種別（外線/内線）を変更する 

〈認証〉ボタン〉機械管理者 ID 入力〉[仕様設定/登録]〉[仕様設定]〉[ファクス設定]〉[自局情報]> [ G 3 回線種別] 

f •短縮宛先番号を登録する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [登録/変更] > [宛先表登録（短縮宛先登録)] 

* メニュー画面に[登録/変更]が表示されている場合：[登録/変更] > [宛先表登録（短縮宛先登録)] 

^ •短縮宛先リストをプリントする 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン > [機械状態レポート出力] > [レポート/リストの出力] > [ファクス設定]> 
[登録宛先リスト] 

["籲 受信文書の排出先を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [受信文書の保存先/ 
排出先] > [受信回線別排出先] 

["籲 受信文書の出力用紙を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス動作制御] 

> [受信紙宣言] 

["籲 受信時の音量を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [音の設定] > [呼び出しべル音] 

^•呼び出しベルを鳴らす時間を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス動作制御] 

〉[ファクス自動受信時の受信方式] 

["籲 異なるサイズが混在する原稿を常にセットできるようにする 

〈認証〉ボタン >機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス機能設定初 
期値] > [ミックスサイズ原稿送り] > [する] 

•通信 管理レポートを自動的にプリントしないように設定する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [レポート設定] > [通信 
管理レポート] > [自動出力しない] 


主な 

コピ|機能の紹介 


主な 
プリント 


こんなときには 


さくいん 
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•通信 管理レポートをプリントして通信結果を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン> [機械状態レポート出力] > [レポート/リストの出力] > [ジョブ確認/通信 
管理レポート] > [通信管理レポート] 

* メニュー画面に[通信管理レポート]が表示されている場合：[通信管理レポート] 


•メール/ 転送先コンビユーターの短縮宛先番号を登録する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [登録/変更] > [宛先表登録（短縮宛先登録)] 
* メニュー画面に[登録/変更]が表示されている場合：[登録/変更] > [宛先表登録（短縮宛先登録)] 


•異なる サイズが混在する原稿を常にセツトできるようにする（かっこ内はコピーの場合） 

〈認証〉ボタン >機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [スキャナー設定] > [スキャナー機能設 
定初期値]([コピー設定] > [コピー機能設定初期値]) > [ミックスサイズ原稿送り] > [する] 


_機械管理者用の User ID を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [認証/セキュリティ設定] > [機械管理者情報の設定] 

> [機械管理者 ID ] 

•節電状態に移行する時間を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [システム時計/タイマー 
設定] > [節電モード移行時間] 

0機械の音量を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [音の設定] > 音を選択 

•ネットワークの 設定状態 （ IP アドレスなど）を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン〉[機械状態レポート出力] > [レポート/リストの出力]〉[コピー設定‘]〉 
[機能設定リスト（共通項目）] 

* [プリンター設定]、[ファクス設定]、[スキャナー設定]でも可。[ファクス設定]、[スキャナー設定]からの場合は、 
[機能設定] 

•レポ ート/リストをプリントして機械の情報を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン > [機械状態レポート出力] > [レポート/リストの出力] > レポートを選択 

•レポ ート/リストを自動的にプリントする（しない）よう設定する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者1 D 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [ レポート設定] > レポートを選択 

[ V 初期画面に表示する機能を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[初期表示画面] 

•自動 リセット後に表示する画面を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[自動リセット後の画面] 

•メニュー 画面に表示するボタンを変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[メニュー画面の機能配列]、および[メニュー画面の補助機能配列] 

f i 登録ボタンに割り当てる機能を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[登録1ボタン]〜[登録3ボタン] 

•ジョブが 完了したかを確認する 

ぐジョブ確認〉ボタン > [実行完了] 

•ジョブ 確認画面（実行完了）に特定のジョブだけを表示させる 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[実行完了画面のジョブ表示] 


:機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を[しない]に設定している場合、[レポート/リストの出力]ボタンは表示されません。 


ピ 


ここだけ読めば 
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= もっと便利に！複合機活用法^^^^^^^^^^ 

本機とパソコンで 
厚紙を指定してプリントする！ 




用紙トレイに厚紙をセツトする 



© 〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
ID を入力、[仕様設定/登録]〉[仕様設定] 
> [共通設定]〉[用紙/トレイの設定]〉[用 
紙トレイのサイズ/用紙種類/属性表示] 



* トレイ5 (手差し）は、自動で選択されません。 
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Point 


[厚紙のめやす] 


■普通紙よリ厚くてはがきより薄い紙 

厚紙 1 ) 

■はがき 

厚紙 2 ) 


次へ 



















































































































































[仕様設定/登録]画面が表示されるまで[閉じる] 
を押す 


X 仕様設定/登録 


グループ 

設定 / ^ 


共通設定 


游濃/ 


仕様設定 


II し」ティ雜 



@ 


〈認証〉ボタンを押して、認証を解除する 


i = スタンブ/フォ-ム詳細設定 

用紙トレイ逞折也： 


[ b トレイ排出- 

M ： 

ajl 

A4 (1 鋪 

1 

0 




手差し用紙種類 ®: 


細 ft 

_ 手差し用紙 ® 給紙方向 ®: 


今 


表紙/含紙付 ttCVL 


[ トレイ偏度な設定<£〉... ] 


排出方法 <M): 




^0 トレイの高度な設定 | 


0 ， 

ホチキス®: 


パンチぬ)： 


ca しない 


■しなぃ 


ホチキス //《ンチ位匿 (L)... 


トレイの高度な設定 



— ® 区) 

用紙トレイ逛折®: 


厚紙1 

白 

- 


自觔トレイの用紙種類妙 




ns 厚紙1(_106〜 176 g / m 2 ) 


e し用紙の給紙方向®: 


"1 


III ok 1!! 

キャンセ^ | [ 標準に戻す® M ヘルブ 41) 1 

1 J 



[❷〇 K 




プリンタードライバーで厚紙を指定する 


ブリン$名 (N): 

状態： 

種類: 

場所： 

コメント： ノ 

印刷範囲 
® サベて⑻ 

〇ページ指定© 『 


1FX DocuCentre-IV 3060 ,|； 

III ブロパティ®... ill 


11 J 


-を選択 » プ□パティ | 


印刷部数 
部数©: 


[2 


ベ，ら (£) 
ページまで.® 


E 3 

igP 単位で印刷 < Q > 



] I キャンセル 


詳細設定 <BL 丨 



画 



Finish 
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DocuCentre-IV 3060 
DocuCentre-IV 2060 
使い方がわかる本 

著作者一富士ゼロックス株式会社 発行年月 一2011年11月第1版 

発行者一富士ゼロックス株式会社 


(帳票 No : DE 4674 J 1-2) 
Printed in China 



困った] J が 
解決しないときは 

保守 • 操作 • 修理(内容 • 期間 • 費用など）のお問い合わせは、 

テレフォンセンターまたは販売店へ。 

消耗品（トナ ー、 ドラムなど）のご注文は、商品センターまたは販売店へ。 

電話番号は、機械本体に貼付の力ードやシールに書かれています。 


受付時間 


土曜、日曜、祝日を除く 9時〜17時30分 (-部の地域では異なります） 


電話番号 


1 


機械本体に 
カードの例〇 


( j 占付 の力一 K ) 


をご確認ください。 


6^^ 



保守 • 操作の問い合わせ （ テレフォンセンター） 

TEL. 


用紙 • 消耗品のご用命 （ 商品センター） 

TEL. 


お手数ですが電話口の係員に下記の番号をお伝えください。 
機種 機械 No. 


メーター連絡票に記載されている機種コード 


電話 

番号 


力ードの例© 



fuji xerox , 

P] 

jk 保守 • 操作のお問合せ 

S 消耗品のご用命は 
，、裏面の電話番号へご連絡ください 



>カードは、名刺くらいの大きさです。 

►色やイメージが、イラストと異なる場合もあります。 
\ 問い合わせ先がわからない場合は、 

お客様相談センターで電話番号を確認してください。 


操作、保守(内容、期間、費用など）のお問い合わせは 

► テレフォンセンターまたは販売店へ 

TEL 

ドキュセン ター 

槪里 □ DocuCentre-IV 3060 

ドキュセ ンター 

□ DocuCentre-IV 2060 

機械 No . 


お問い合わせ時に、機種と機械 Nq •をおうかがいします。メモとしてご利用ください。 


本機を廃棄する場合は、弊社の営業担当者にご連絡ください。 
ご意見やご相談の受付窓口- 

お客様相談センターフリーダイヤル0120 -27-41 00 土、日、祝日および弊社指定休業日を除く、 9 時〜 120 寺、 13 時〜 17 時 
フリーダイヤルは、携帯電話 • PHS および海外からはご利用いただけません。また、一部の IP 電話からはつながらない場合があります。 

お話の内容を正確に把握するため、また後に対応状況を確認するため、通話を録音させていただくことがあります。 

商品全般に関する惰報- 

ホー厶ぺージアドレス BB ! http://www.fujixerox.co.jp/ 商品全般に関する情報、最新ソフトウェアなどを提供しています 0 

◎ この取扱説明書は、再生紙を使用しリサイクルに配慮して製本されています。不要となった際は回収、リサイクルに出しましょう。 

富士ゼロックス株式会社 


mmm 


Docucentre-IV 3060/2060 


痛 s75^a g eN$ 


1版2011年11月帳票番号： DE ^67^ J 1-2 部番： 898 E 1 9221 








































































